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Wir bedanken uns, dass Sie sich f r StarMoney Professional entschieden
haben.

Seit vielen Jahren sind Banking-Programme der Star Finanz bei zahlreichen
Anwendern zur Abwicklung von Bankgesch ften erfolgreich im Einsatz. Star-
Money Professional richtet sich an professionelle Anwender mit hohen An-
spr chen an ihre Finanzsoftware.

Durch den modularen Aufbau k nnen Sie die von Ihnen ben tigten Funktio-
nalit ten lizenzieren und durch Eingabe der g Itigen Lizenznummer aktivie-
ren. Das Programm kann somit genau an lhre Bed rfnisse angepasst wer-
den.

Die Unterst tzung der aktuellen Zugangs- und Kommunikationswege und
Sicherheitsverfahren bietet Ihnen die M glichkeit, mit nahezu allen deutschen
Kreditinstituten und Bankrechenzentren eine einfache und schnelle Abwick-
lung lhrer Bankgesch fte durchzuf hren.

Die vorliegende Version von StarMoney Professional unterst tzt die derzeit
gebr uchlichsten Verfahren

T-Online/Btx

HBCI mit Schl sseldatei

HBCI mit Chipkarte

HBCI+ mit PIN und TAN
FTAM/EU

belegloser Datentr geraustausch

Die Benutzeroberfl che von StarMoney Professional orientiert sich an be-
kannten und weit verbreiteten Office-Programmen. Dies erleichtert lhnen den
Einstieg und die Verwendung der zahlreichen Funktionen.

Bitte beachten Sie, dass die Funktionalit ten von StarMoney Professional
abh ngig sind von den lizenzierten Programmen und Modulen, sowie von der
Unterst tzung durch lhre Bank oder Sparkasse.
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Dieses Handbuch soll Sie bei der Installation und Bedienung von StarMoney
Professional unterst tzen. Die nachfolgenden Symbole markieren wichtige
Positionen und Abschnitte.

$ FKWQJ
! E Diese Textabschnitte mit diesem Symbol sollten Sie
unbedingt beachten und aufmerksam lesen.

L ,QRWP DARQ
\]}) Das Information-Symbol gibt Ihnen einen Hinweis dar-
auf, wie Sie Programmfunktionen sinnvoll und schnell
einsetzen k nnen.

9 +10H
- Dieses Symbol zeigt lhnen an, dass Sie in der Online-
Hilfe (Taste F1) von StarMoney Professional weitere
Informationen zu diesem Thema finden k nnen.
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Online-Banking erlaubt Ihnen von nahezu jedem Platz auf der Erde und zu
jeder Zeit auf Ihr Bankkonto zuzugreifen und Transaktionen durchzuf hren.
Sicherlich haben Sie in den Medien auch schon von den Risiken und Gefah-
ren des Online-Bankings geh rt und gelesen. Grunds tzlich kann Online-
Banking als sehr sicher bezeichnet werden, wenn Sie die folgenden Hinweise
aufmerksam lesen und beachten.

" IH YHWFKIHGHOHQ : HIH] X, KUHU%DON RGHUG6 SDUNDVWH

Derzeit bieten die deutschen Kreditinstitute verschiedene M glichkeiten onli-
ne auf Ihr Konto zuzugreifen. Alle von StarMoney Professional angebotenen
Verfahren zur Kommunikation mit lhrer Bank oder Sparkasse gelten nach
heutigem Stand der Technik als sehr sicher.

7 2 QUHE&DWIF %W

Die T-Online AG ist derzeit der gr Rte Internet-Service-Provider in Deutsch-
land. Neben dem Internet-Zugang bietet T-Online die M gllichkeit den mitt-
lerweile etwas in die Jahre gekommenen CEPT-Standard™ f r die Abwicklung
von Bankgesch ften zu nutzen. Der CEPT-Standard wird nur noch f r Onli-
ne-Banking-Anwendungen zur Verf gung gestellt. T-Online Classic ist ein
vom Internet unabh ngiges System und hat sich in der Vergangenheit als
Kommunikationsplattform f r Online-Banking-Anwendungen bew hrt. Durch
die technische Trennung vom Internet und die mittlerweile ausschlieRliche
Nutzung f r Online-Banking gilt T-Online Classic nach wie vor als ein sehr
sicheres System.

Die Absicherung der Kontodaten erfolgt ber PIN (Pers nliche Identifikati-

onsnummer) und TANs (Transaktionsnummern). Als PIN wird i.d.R. eine 5-
bzw. 6-stellige Ziffern- oder Zeichenkombination verwendet. Mit dieser PIN
k nnen nur Kontoinformationen abgerufen werden.

Um Transaktionen (z.B. Uberweisungen) durchzuf hren, muss zus tzlich
eine 6-stellige Transaktionsnummer (TAN), welche nur einmal G ltigkeit hat,
verwendet werden. Die TANs werden Ihnen von Ihrem Kreditinstitut als Liste
(auf Papier) bereitgestellt. Jede TAN kann nur einmal genutzt werden und
sollte nach der Benutzung auf Ihrer TAN-Liste als benutzt markiert werden.

“fr her auch als Btx (Bildschirmtext) und DatexJ bezeichnet

8
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F r den erstmaligen Zugang erhalten Sie von lhrer Bank eine sog.
Er ffnungs-PIN. Andern Sie diese schnellstm glich in eine eigene
PIN ab. Verwenden Sie m glichst keine Kombination, welche leicht
von anderen erraten werden kann. Die Verwendung des eigenen
oder des Geburtsdatums einer nahe stehenden Person sollte z.B.
nicht verwendet werden, da potentielle ,Angreifer” solche PINs ger-
ne als erstes ausprobieren.

Bewahren Sie |hre TAN-Listen immer an einem sicheren, f r unbe-
fugte nicht zug nglichen Ort auf.

Obwohl StarMoney Professional die Speicherung lhrer PIN und
TANSs beim jeweiligen Konto zul sst, empfehlen wir lhnen dies nur
dann zu machen, wenn Sie absolut sicherstellen k nnen, dass kein
unbefugter Dritter Zugang zum Programm erlangen kann.

Sch tzen Sie StarMoney Professional mit einem Benutzername und
Passwort.
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Seit einigen Jahren bieten die deutschen Banken und Sparkassen auch die
Abwicklung von Bankgesch ften ber das weltweite Internet an. Beim Inter-
net-Banking werden derzeit drei verschiedene M glichkeiten angeboten, von
denen StarMoney Professional zwei Verfahren unterst tzt — HBCI und
HBCI+.

+96%, + + RP HEDONLQJ &RP SX\WU,QMUDFH

Das HBCI-Verfahren nutzt zur Kommunikation mit Ihrem Kreditinstitut das
Internet. Dabei m ssen die Daten durch eine sichere Verschl sselung vor
Manipulation gesch tzt werden. Diese Verschl sselung kann entweder durch
den Einsatz einer Chipkarte (SmartCard) oder durch eine, eigens f r HBCI
erzeugte Schl sseldatei erfolgen.

Bevor Sie das HBCI-Verfahren nutzen k nnen erzeugt StarMoney Professio-
nal einen ,, ffentlichen® und einen ,privaten” Schl ssel. Diese Schl ssel wer-

den entweder auf einem Wechseldatentr ger (z.B. Diskette oder USB Memo-
ryStick) oder einer Chipkarte abgespeichert.

Immer dann, wenn Sie eine Verbindung zum Rechner lhres Kreditinstituts
aufbauen und Daten senden, werden diese mit dem ffentlichen Schl ssel
lhrer Bank bzw. Sparkasse verschl sselt. lhre Daten k nnen nur vom ,richti-
gen“ Empf nger (in diesem Fall von lhrem Kreditinstitut) mit dem privaten
Schl ssel entschl sselt werden.

ffentlicher

{4 Schl ssel privater
der Bank {}| Schl ssel
p der Bank

Internet
_—

Abbildung 1 - Senden eines Uberweisungsauftrags mit HBCI
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Schickt Ihnen Ihre Bank Informationen funktioniert dies nach demselben
Prinzip, nur umgekehrt. Die Bank verschl sselt die Daten mit lhrem ffentli-
chen Schl ssel und nur Sie als er rechtm Gige Inhaber lhres privaten

Schl ssels k nnen diese Daten entschl sseln.

StarMoney Professional unterst tzt HBCI in den Versionen 2.01, 2.1, 2.2 und
FinTS (entspricht HBCI 3.0) mit Schl sseldatei, RSA- und DES-Chipkarten.
Welches Verfahren von Ihrem Kreditinstitut eingesetzt wird, erfragen Sie bitte
bei lnrem Kundenberater.

+ %%,

In naher Zukunft werden viele deutschen Banken und Sparkassen den Zu-
gang ber T-Online Classic (Btx) abschalten. Als Alternative wurde das Ver-
fahren HBCI+ mit PIN und TAN entwickelt. Hierbei erfolgt die Daten bertra-
gung ber eine gesicherte SSL-Internet-Verbindung. Die Handhabung ent-
spricht weitestgehend dem Verfahren T-Online Classic.

! \,  6LFKHKHWKIQZ HVH I+ U+ %8, XQG +%&,

Bewahren Sie lhre Schl sseldatei (Diskette oder USB MemoryStick)
oder HBCI-Chipkarte an einem sicheren, f r unbefugte nicht zu-
g nglichen Ort auf.

Lassen Sie z.B. die Diskette oder die Chipkarte nach Abschluss der
Transaktion auf keinem Fall im Laufwerk bzw. Chipkarten-
Leseger t.

Haben Sie von Ihrem Kreditinstitut eine HBCI-Chipkarte erhalten,
verwenden Sie nach M glichkeit ein Kartenleseger t der Klasse 2
oder 3. Diese Kartenleser erlauben eine gesicherte PIN-Eingabe
z.B. ber eine eigene Tastatur auf dem Kartenleser.

Beim Schutz mittels Schl sseldateien (Diskette oder USB Memo-
ryStick) kann beim Erzeugen der Schl sseldatei durch StarMoney
Professional eine sog. Passphrasezf r den Zugriff auf die Schl s-
seldatei angelegt werden. Diese Passphrase k nnen Sie selbst fest-
legen. Verwenden Sie m glichst keine Kombination, welche leicht
von anderen erraten werden kann. Nach M glichkeit sollten in der
Passphrase sowohl Grod- als auch Kleinbuchstaben und Ziffern o-

% Eine Passphrase kann, im Gegensatz zu einem reinen Kennwort, eine | ngere Zei-
chen- und Ziffernfolge enthalten. Die Passphrase kann ein vollst ndiger Satz wie z.B.
1StarMoney Professional — Die Bankingsoftware f r Profis? sein.

11



der Sonderzeichen (z.B. &, %, $ usw.) enthalten sein.

F r den erstmaligen Zugang bei HBCI+ erhalten Sie von Ihrer Bank
eine sog. Er ffnungs-PIN. Andern Sie diese schnellstm glich in eine
eigene PIN ab. Verwenden Sie m glichst keine Kombination, wel-
che leicht von anderen erraten werden kann.

Bewahren Sie Ihre HBCI+-TAN-Listen immer an einem sicheren, f r
unbefugte nicht zug nglichen Ort auf.

Obwohl StarMoney Professional die Speicherung lhrer PIN und
TANSs beim jeweiligen Konto zul sst, empfehlen wir Ihnen dies nur
dann zu machen, wenn Sie absolut sicherstellen k nnen, dass kein
unbefugter Dritter Zugang zum Programm erlangen kann.

Sch tzen Sie StarMoney Professional mit einem Benutzername und
Passwort.

12
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StarMoney Professional unterst tzt auch das Kommunikations- und Legitima-
tionsverfahren FTAM mit elektronischer Unterschrift (EU). Diese Verfahren
nutzt zum Datenaustausch kein * ffentliches? Netz, sondern w hlt direkt den
Rechner der Bank ber eine ISDN- oder DatexP-W hlleitung an. Das Verfah-
ren eignet sich besonders zur Ubertragung groGier Datenmengen (z.B. bei
mittleren und gr Geren Unternehmen) von und zur Bank und gilt derzeit als
eines der sichersten Verfahren.

Die Daten werden — hnlich wie bei HBCI — verschl sselt und mit einer elekt-
ronischen Unterschrift (Signatur) versehen. Durch die elektronische Unter-
schrift werden Ihre Daten vor Manipulation gesch tzt.

StarMoney Professional unterst tzt die Verschl sselungen AO03 mit einer
Schl ssell nge von 768 Bit und A004 mit einer Schl ssell nge von 1024 Bit.
F rdie Ausf hrung von Zahlungsauftr gen (z.B. Uberweisungen) k nnen -
je nach Vereinbarung mit Ihrem Kreditinstitut — eine oder mehrere elektroni-
sche Unterschriften geleistet werden.

g 6 LEKHIKHWKIQZ HVH) 7$0

Die FTAM-Schl sseldateien (Diskette oder USB MemoryStick) wer-
den ber ein Zugriffspasswort gesch tzt. Dieses Passwort muss
beim Erzeugen der Schl sseldatei von Ihnen festgelegt werden.
Verwenden Sie m glichst keine Kombination, welche leicht von an-
deren erraten werden kann. Nach M glichkeit sollten im Passwort
sowohl Gro(l- als auch Kleinbuchstaben und Ziffern oder Sonderzei-
chen (z.B. &, %, $ usw.) enthalten sein.

Sch tzen Sie StarMoney Professional mit einem Benutzername und
Passwort.

13
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Um StarMoney Professional nutzen zu k nnen ben tigen Sie folgende Sys-
temvoraussetzungen:

Pentium- oder vergleichbarer Prozessor
64 MB Hauptspeicher (RAM)

60 MB freien Festplattenspeicher, bei Installation aller Module ca.
80 MB

F rdie Online-Banking-Funktionalit ten gelten weitere Voraussetzungen:

7 2 QIOH & DWIE

Anmeldung zum Online-Dienst T-Online
T-Online Zugangssoftware Version 3.x oder 4.x
Freischaltung des sog. Classic-Gate®

Modem, ISDN-Adapter oder DSL-Zugang

+9%0&,

Diskettenlaufwerk oder

USB-Anschluss f r USB MemoryStick
HBCI-Freischaltung durch Ihre Bank/Sparkasse
Zugang zum Internet

+%&, P W& KLSNDUM

Chipkarten-Leseger t (Klasse 2 oder h her empfohlen)
HBCI-Freischaltung durch Ihre Bank/Sparkasse
HBCI-Chipkarte

Zugang zum Internet

% Bei der Anmeldung zu T-Online angeben oder nachtr glich im Internet unter www.t-
online.de freischalten

14
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HBCI-Freischaltung durch Ihre Bank/Sparkasse
Zugang zum Internet

(8

ISDN-Adapter mit CAPI 2.0 (z.B. AVM Fritz!Card)
FTAM-Freischaltung durch lhre Bank/Sparkasse
Diskettenlaufwerk oder

USB-Anschluss f r USB MemoryStick

15
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Zur Installation ben tigen Sie eine g ltige Lizenznummer. Diese finden Sie
i.d.R. auf der H lle der CD-ROM oder in den mitgelieferten Unterlagen zum
Programm.

Um StarMoney Professional auf Inrem Rechner zu installieren gehen Sie wie
folgt vor:

1. Starten Sie Microsoft Windows

2. Schlielen Sie alle evtl. offenen Programme4
(z.B. gestartet durch die Autostart-Gruppe von Windows)

3. Legen Sie die CD-ROM in lhr CD-Laufwerk ein.

Sollte die Installation nicht von alleine starten, klicken Sie auf die /& VB
Schaltfl che und w hlen Sie in dem aufgeklappten Men

$XVIe KUHQ

In die Eingabezeile geben Sie ein:

(D: = Laufwerksbuchstabe lhres CD-Laufwerks, kann bei Ihrem System ab-
weichend lauten)

Best tigen Sie die Eingabe mit der Schaltfl che 2. |

Zun chst werden einige tempor re Dateien, welche zur Installation von
StarMoney Professional ben tigt werden auf lhr System kopiert.

Anschliedend kann der eigentliche Installationsvorgang durchgef hrt werden.

4 Besonders aktive Virenscanner k nnen eine korrekte Installation behindern.
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Durch die komplette Installation von StarMoney Professional werden Sie am
Bildschirm gef hrt. Best tigen Sie das erste Bildschirmfenster mit der Schalt-
fl che A HWU!

Im n chsten Schritt werden die Lizenzbedingungen f r die Nutzung des Pro-
gramms angezeigt. Um die Lizenzbedingungen zu akzeptieren, w hlen Sie

AFK DN| HSWHIH GIH 98HGLQI XQU HQ GHU/ 1] HY) YHIHQEDIXQU

Best tigen Sie Ihre Auswahl mit A HWU!

Das nachfolgende Bildschirmfenster ist abh ngig davon, ob Sie eine Win-
dows-Version (z.B. Windows 2000, Windows XP usw.) nutzen, welche meh-
rere Benutzer an einem Computer unterst tzt bzw. mehrere Benutzer vor-
handen sind.

W hlen Sie aus, ob StarMoney Professional von jedem Benutzer, der diesen
Computer verwendet genutzt werden kann oder ob die Installation nur f r den
aktuell angemeldeten Benutzer zur Verf gung stehen soll. Best tigen Sie
Ihre Auswahl mit der Schaltfl che A HWU! §
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Im nun folgenden Bildschirmfenster k nnen Sie den Zielordner f r StarMoney
Professional festlegen.

Als
Vorgabewert wird C:\Programme\StarMoney Professional\ vorgeschlagen.
Um einen anderen Ordner f r die Installation festzulegen, w hlen Sie die
Schaltfl che A QGHD 1

Die Installation wird in den angezeigten Ordner ausgef hrt wenn Sie mit
A HWU! fbest tigen.

Nun wird eine kurze Zusammenfassung aller Installationseinstellungen ange-
zeigt.

Sind alle Angeben korrekt, wird mit der Schaltfl che AQABAHHQT der Instal-
lationsvorgang gestartet. Der Installationsfortschritt wird im nachfolgenden
Statusfenster angezeigt.
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Der Abschluss des Installationsvorgangs wird ebenfalls durch eine Bild-
schirmanzeige gemeldet.

Mit der Schaltfl che A HIM \WM@QTwerden die nicht mehr ben tigten, tempo-
r ren Dateien entfernt und StarMoney Professional kann anschlieend ver-
wendet werden.

+,1: (,6

Sollte bei der Installation von StarMoney Professional ein Problem aufgetre-
ten sein, oder StarMoney Professional nicht gestartet werden k nnen, finden
Sie im Anhang dieses Handbuchs Hinweise zur Problembehebung (Seite
155).

6 BUMQ YRQ 6 VLD RQH 3 LRIHVMRQDO
Auf dem Windows-Desktop wurde ein Symbol zum direkten Start von Star-
Money Professional eingerichtet.

Klicken Sie das Symbol mit der linken Maustaste dop-
pelt an, um StarMoney Professional zu starten.

Alternativ hierzu k nnen Sie auch ber das Start-Men

3WRIWDP PHX 6D RQH 3 WRIHWIRQDOX ££ 6D RQH 3 LIRIMVWIRQDO
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7 2 QOH +%&, RGHU) 7$0 "

StarMoney Professional unterst tzt folgende Banking-Standards:

1. das *klassische® Banking ber den Online-Dienst T-Online (vormals
Btx).

2. das Homebanking Computer Interface + kurz HBCI £ ber einen be-
liebigen Internetprovider.

3. die Direkt bertragung von und zum Bankrechner per ISDN mit dem
FTAM-Protokoll

Welches Verfahren Sie f r die Abwicklung nutzen wollen h ngt davon ab,
welchen Standard Ihre Bank oder Sparkasse unterst tzt.

Um das Verfahren FTAM/EU nutzen zu k nnen, ben tigen Sie eine Pro-
grammerweiterung.

7 2 QUH %

Es kann davon ausgegangen werden, dass Online-Banking per T-Online von
nahezu allen deutschen Kreditinstituten angeboten wird. Hierzu ben tigen
Sie, neben der Zulassung zum Online-Dienst 7 2 Q@QH der T-Online AG
(Deutsche Telekom) - die Freischaltung Ihres Kontos f r T-Online durch lhre
Bank oder Sparkasse. Sie erhalten von lhrem Kreditinstitut geheime Zu-
gangsdaten (PIN und TANSs) f r den Zugriff auf Ihr Konto.

3,1 Sers nliche ,dentifikationsQummer
Die PIN dient als Zugangssicherung zu lhren Kontoinformati-
onen und Bankdaten. Ohne die PIN k nnen Sie nicht per T-
Online auf lhre Kontodaten zugreifen.

7$1V  TZransDktionsQummern
Transaktionsnummern werden immer dann ben tigt, wenn
Sie einen Auftrag (z.B. berweisungen) an Ihre Sparkasse
oder Bank senden wollen. Die TANs sind 6-stellige Zahlen-
kombinationen. Mit einer dieser TANs tunterschreiben? Sie
den Auftrag. Anschliedend wird die benutzte TAN ung ltig
und darf nicht nochmals benutzt werden.

F r weitere Informationen zum Thema PIN und TAN wenden Sie sich an
lhren Kundenberater oder den electronic banking-Berater lhrer Bank oder
Sparkasse.

Informationen zum Online-Dienst T-Online erhalten Sie im Internet unter
www.t-online.de oder beim n chsten T-Punkt.
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HBCI erlaubt den Zugriff auf Bankdaten ber das Internet nach einem ein-
heitlichen (vom Zentralverband der Deutschen Kreditwirtschaft beschlosse-
nen) Standard. N here Informationen zum Thema HBCI finden Sie im An-
hang ab Seite 162.

Um HBCI nutzen zu k nnen, m ssen Sie die Freischaltung Ihres Kontos bei
lhrer Bank oder Sparkasse beantragen.

Im Programm StarMoney Professional werden HBCI-Bankverbindungen als
HBCI-Kontakte bezeichnet. Zur Verwaltung und Pflege von HBCI-Kontakten
steht das Programmmodul tAdministrator f r Homebanking-Kontakte? zur
Verf gung. Ein HBCI-Kontakt kann mehrere Konten enthalten, d.h. eines
oder mehrere Konten bei einem Kreditinstitut werden zu einem HBCI-Kontakt
zusammengefasst. Dies hat den Vorteil, dass jederzeit neue Konten zu ei-
nem Kontakt hinzugef gt werden k nnen, oder Konten aus einem Kontakt
gel scht werden k nnen, ohne das Sicherungsmedium (Chipkarte oder Si-
cherungsdatei) austauschen zu m ssen.

Ein HBCI-Kontakt ist immer an HQ Kreditin-
stitut gebunden und enth It alle Konten,
welche bei der jeweiligen Bank oder Spar-
kasse zusammengefasst wurden. F r diese
Konten wird vom Kreditinstitut ein Siche-
rungsverfahren (Chipkarte oder INI-Brief f r
Sicherungsdatei) erzeugt.

Die Vorgehensweise zur Neuanlage und
Pflege von HBCI-Kontakten wird auf den
nachfolgenden Seiten beschrieben.

$GP LQMWDRUI* U+ RP HEDQONIQJ . RQENM

Der *tAdministrator f r Homebanking Kontakte" ist ein leicht zu bedienendes
Programm-Modul, das es lhnen erlaubt, Kontakte f r das HBCI (Homeban-
king Computer Interface) unterst tzte Homebanking einzurichten, bzw. be-
stehende Kontakte zu ndern. Der Homebanking Kontakte Administrator
unterst tzt die verschiedenen Anforderungen der Banken f r HBCI, womit
sowohl die Diskette als auch die Chipkarte als Sicherheitsmedium f r Home-
banking genutzt werden kann. Wird als Sicherheitsmedium eine Chipkarte
eingesetzt, so harmoniert das Modul mit den Chipkartenlesern aller namhaf-
ter Hersteller. Der Homebanking Kontakte Administrator erm glicht somit die
zentrale, anwendungsunabh ngige Verwaltung von allen HBCI Zug ngen,
Sicherheitsmedien und Chipkartenlesern.
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Starten Sie den *Administrator f r Homebanking-Kontakte? (nachfolgend als
HBCI-Verwaltung bezeichnet) indem Sie im Hauptmen von StarMoney Pro-
fessional

6P P GDWMQ +%&, 9HZ DAXMQJ

oder das Symbol in der Toolbar ausw hlen.
Die Tabelle ist beim HYMY DOIHQ$ XIWXI der HBCI-Verwaltung noch leer.

+1QZ HV Noch nicht vollst ndig
eingerichtete Kontakte werden mit einem

-Symbol gekennzeichnet.

+9&, . ROENHQUEKWQ

Auf der 1. Karteikarte der HBCI-Verwaltung legen Sie einen neuen Kontakt
an, indem Sie die Schaltfl che AHX fausw hlen.

Die Einrichtung eines neuen HBCI-Kontakts wird in Form eines Assistenten
durchgef hrt, d.h. dieser Vorgang wird in mehreren Schritten ausgef hrt.

Zur Einrichtung folgen Sie den Anweisungen am
Bildschirm. Eine ausf hrliche Beschreibung aller
Funktionen und M glichkeiten des *tAdministrators
f r Homebanking-Kontakte? erhalten Sie ber die
Schaltfl che A LOHI

Sie k nnen den Assistenten jederzeit mit /& EEUHFKHQfbeenden, sollten dies
aber generell vermeiden, insbesondere bei Schl ssel bermittlungen oder bei
Kontaktaufnahmen zu Ihrem Kreditinstitut. Weiterhin k nnen Sie mit der
Schaltfl che A =XU FNfizur vorherigen Seite wechseln. Nachdem Sie alle
erforderlichen Felder ausgef lIt haben, best tigen sie durch Klicken auf A H_
WU! flhre Eingaben und fahren mit dem Konfigurationsprozess fort.
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Zun chst werden die unterschiedlichen Sicherheitsmedien beschrieben. Sind
lhnen diese Informationen bekannt, k nnen Sie direkt auf Seite 27 weiter
lesen.

Bei HBCI werden drei Sicherheitsmedien zur Absicherung und Verschl sse-
lung der Daten angeboten:

1. Chipkarte (wird vom Kreditinstitut erstellt)

2. Sicherungs- bzw. Schl sseldatei
(wird von StarMoney Professional anhand eines INI-Briefs erzeugt)

3. PINund TAN

Das Sicherheitsmedium wird ben tigt, um alle Online-Transaktionen mit dem
Kreditinstitut zu verschl sseln.

&KISNDUM

F r HBCI Homebanking werden momentan spezielle HBCI Chipkarten ben -
tigt, die Sie von Ihrem Kreditinstitut erhalten. In Zukunft k nnte diese Funkti-
on Teil der EC-Karte mit Chip sein. Grunds tzlich sind lhre privaten Schl s-
sel auf einer Chipkarte wesentlich sicherer aufgehoben als in einer Sicher-
heitsdatei. Der Grund ist, dass Chipkarten nicht kopiert werden k nnen, und
die enthaltenen Schl ssel nicht ausgelesen werden k nnen. Die Verschl s-
selung und die digitale Signatur werden ausschliedlich von der Chipkarte
selbst durchgef hrt.

Um einen Missbrauch der Chipkarte zu verhindern, ist diese durch eine PIN
gesch tzt. Nur nach korrekter Eingabe der PIN kann die Chipkarte verwendet
werden. Wird die PIN mehrmals falsch eingegeben, so sperrt sich die Chip-
karte unwiderruflich selbst. Notieren Sie sich die PIN nicht auf der Chipkarte.

F r das Homebanking mit Chipkarte ben tigen Sie aulerdem ein Chipkarten-
Leseger t. Dieses Leseger t muss mit dem Programm "Chipkartenleser" aus
der Systemsteuerung bzw. in StarMoney Professional ber das Hauptmen
+9%8&, & KISNDUMQ®NVHUeingerichtet werden.

Beachten Sie auch die Hinweise in der Dokumentation des Chipkartenlesers
und verwenden Sie m glichst die aktuellen Treiber des Herstellers.
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StarMoney Professional arbeitet mit nahezu allen Chipkarten-Lesern, welche
den CT/API- bzw. PC/SC-Standard unterst tzen zusammen.

Mehrere Modelle der nachfolgenden Hersteller wurden erfolgreich getestet.
Sie finden hier auch die Internetadressen zur Aktualisierung von Kartenleser-
Treibern.

Cherry http://www.cherry.de
Towitoko http://www.towitoko.de
Omnikey http://www.ominkey.de
Reiner SCT http://www.reiner-sct.de
Kobil http://www.kobil.de

Wurde Ihr Kartenleser nicht erkannt, oder ist er in der Modellliste nicht aufge-
f hrt, m ssen Sie den Karten-Leser zuerst installieren. Benutzen Sie hierzu
die Diskette oder CD-ROM, welche vom Hersteller des Lesers mitgeliefert
wurde. Die Vorgehensweise zur Installation entnehmen Sie den Installations-
hinweisen bzw. dem Benutzerhandbuch des Karten-Lesers.
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Haben Sie von Ihrem Kreditinstitut keine HBCI Chipkarte bekommen, son-
dern eine INI-Diskette so befindet sich die Schl sseldatei auf der Diskette.
Falls Sie keine Diskette mit einer Schl sseldatei, sondern einen sog. INI-Brief
besitzen, so wird der Assistent f r Sie eine Schl sseldatei anlegen. In diesem
Fall ben tigen Sie eine leere Diskette. Trifft einer der beiden F lle zu, w hlen
Sie bitte den Punkt Schl sseldatei.

Auf dieser Diskette bzw. in dieser Datei sind Zugangsdaten, Verbindungsda-
ten, Schl ssel, und sonstige Informationen lhres Kreditinstituts gespeichert,
die bei der Konfiguration und Einrichtung von Kontakten ben tigt werden.
Aulerdem kann diese Diskette als Sicherheitsmedium eingesetzt werden.

Sie k nnen hier eine neue Schl sseldatei anlegen, oder eine bereits vorhan-
dene Schl sseldatei verwenden.

Die Schl ssel in der Sicherheitsdatei werden verschl sselt abgespeichert.
Dabei wird f r die Verschl sselung der Sicherheitsdatei eine so genannte
Passphrase verwendet. Die Passphrase ist eine Zeichenfolge mit der indirekt
die Schl sseldatei verschl sselt wird. Die Passphrase (PIN) dient nur zur
Authentifizierung gegen ber dem Sicherheitsmedium, sie wird nicht an die
Bank bermittelt. Ein Zugriff auf die Schl sseldatei ist nur bei korrekter Ein-
gabe der Passphrase m glich.

HBCI legt kein Standardformat f r Sicherheitsdateien fest. Das hei(t, ver-
schiedene HBCI Kundensystem-Produkte verwenden verschiedene herstel-
lerspezifische Dateiformate. Der von StarMoney Professional benutzte HBCI-
Kernel unterst tzt derzeit drei Dateiformate, hier benannt nach der Dateien-
dung.

) RUP DM |+ U6 FK® WHGDMHQ
5' + ) RWP DW
Das StarMoney Professional Standardformat f r HBCI Sicherheitsdateien.

6( &) RWPDW

Dieses Dateiformat kann von StarMoney Professional gelesen und genutzt
werden. Jedoch sind keine Anderungen an der Schl sseldatei m glich. Das
SEC-Format wurde haupts chlich von Banken/Sparkassen mit BROKAT-
Bankserver genutzt und ist zuk nftig nicht mehr relevant.

)67 ) RWP DW

Das Standardformat f r Produkte, die auf der BdB HBCI Kundensystem API
basieren. Schl sseldateien im .FST Format k nnen von StarMoney Professi-
onal verwendet, aber nicht erzeugt werden. Wenn Sie eine neue Schl ssel-
datei anlegen, m ssen Sie immer das .RDH Format verwenden.

25



+,1: (,6
Neue Schl sseldateien k nnen nur im .RDH Format angelegt werden.

1, YdH

Setzen Sie als Sicherungsmedium eine Sicherungsdatei (z.B. auf Diskette)
ein, muss ein sog. INI-Brief generiert und ausgedruckt werden. Auf dem INI
Brief ist der ffentliche Teil lhres Schl ssels. Mit dem ffentlichen Teil des
Schl ssels kann lhre elektronische Unterschrift gepr ft werden. Die Bank
ben tigt Ihren INI-Brief um die Echtheit Ihres Schl ssels zu best tigen. Erst
dann kann das Kreditinstitut Sie f r das Homebanking per HBCI frei schalten.
Durch Nutzung der Funktion ,INI-Brief generieren’ wird der INI-Brief als HTML
Datei erzeugt und in Ihr tempor res Verzeichnis (INIBRIEF.HTML) gespei-
chert. Anschliedend wird der INI Brief in Ihrem Standard-Internet-Browser
angezeigt. Drucken Sie die Seite aus und senden Sie diese Seite unter-
schrieben an lhr Kreditinstitut zur ck. Erst wenn lhr Kreditinstitut, diesen INI-
Brief bearbeitet hat, werden Sie f r das Homebanking frei geschaltet.
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1 HXHQ + %8, . RQENVHQUEFKWQ
Sie haben den Administrator f r Homebanking-Kontakte gestartet und m ch-
ten nun Ihren Bankkontakt einrichten.

Best tigen Sie den B
Begr Gungsbildschirm mit A HWU!

Auf der folgenden Bildschirmmaske m ssen Sie nun festlegen, welches Si-
cherheitsmedium (Chipkarte, Diskette oder PIN/TAN) genutzt werden soll.

Zuerst wird die Vorgehensweise bei Nutzung einer Schl sseldatei beschrie-
ben. Das Einrichten einer Chipkarte wird ab Seite 34 und das Verfahren
FinTS/HBCI+ wird ab Seite 36 erkl rt.
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W hlen Sie ,HBCI mit Schl sseldatei’ und anschlieiend die Schaltfl che

A HWU! §

StarMoney Professional geht zun chst
davon aus, dass die Schl sseldatei auf
Diskette (in der Regel Laufwerk A:)
angelegt werden soll bzw. dort bereits
vorhanden ist. Soll die Schl sseldatei auf
einem anderen Laufwerk angelegt wer-
den bzw. ist die Schl sseldatei bereits auf
einem anderen Datentr ger vorhanden,
k nnen Sie ber die Schaltfl che A
hinter dem Eingabefeld den Windows-
Standarddialog zum Festlegen des Laufwerks, Ordners und der Datei aufru-
fen.

1 HXH 6 FK® VWHGDWL DQ® HQ

Falls Sie noch keine Schl sseldatei haben, gibt es zwei M glichkeiten eine
zu erstellen. Dabei wird empfohlen, diese Sicherheitsdatei unbedingt auf
einer Diskette und nicht auf der Festplatte zu speichern und diese Diskette
sicher zu verwahren.

0 | JOEKNHW

Sie geben im Feld Schl sseldatei den vollst ndigen Dateinamen mit Pfadan-
gabe (z.B. "A:\BENUTZERNAME.RDH") an, wo die Datei abgelegt werden
soll.

0 | JAFKNHW

Sie klicken auf die Schaltfl che A fum einen Standard Dateiauswahldialog
zu ffnen. W hlen Sie das Verzeichnis in dem die Datei gespeichert werden
soll und geben Sie der Datei einen Namen. Die Voreinstellung f r diese Datei
ist "KEYS.RDH". Der Name und das Verzeichnis in dem die Datei abgelegt
wird, ist beliebig. Empfohlen wird jedoch eine aussagekr ftige Bezeichnung
mit hohem Wiedererkennungswert f r den Dateinamen zu vergeben. An-
schlieiend best tigen Sie mit & I1QHQT Im Feld 'Schl sseldatei’ steht nun der
angegebene Pfad und Dateiname.

Danach vergeben Sie f r die Datei eine Passphrase um lhre Daten zu sch t-
zen und wiederholen diese ein Feld weiter unten. Aus Sicherheitsgr nden
sollten Sie eine Passphrase w hlen, die mindestens 8 Zeichen lang ist.

Nach Klicken auf A HWU! fwerden Sie gefragt, ob die Schl sseldatei erstellt
werden soll. Best tigen Sie dies mit ADY
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Klicken Sie auf die Schaltfl che A fum einen Standard Dateiauswahldialog
zu ffnen.

W hlen Sie eine existierende Schl sseldatei im Dateiauswahldialog und
klicken Sie auf & I|QHQY Dadurch wird der Pfad und der Dateiname im Feld
,Schl sseldatei' angezeigt und der Dateiauswahldialog schliet sich. Geben
Sie lhre Passphrase ein und wiederholen sie diese. Die vorhandenen Daten
und Schl ssel werden aus der ausgew hiten Datei bernommen. Es werden
keine neuen Schl ssel erzeugt!

Vorhandene Schl sseldateien k nnen im .RDH Format oder im .FST Format
vorliegen.

Liegt die Schl sseldatei im .FST Format vor, so wird zus tzlich noch der
Benutzername abgefragt. Dazu wird automatisch, nach Auswahl der Datei
(siehe oben), das entsprechende Feld freigeschaltet. Lautet der Dateiname
ab®J IWwder + %&,HQQDP H IM¢o wird der Benutzername direkt aus dem
Dateinamen bernommen. Ist der Name der Schl sseldatei anders, so m s-
sen Sie hier den Benutzernamen, den Sie von lhrer Bank erhalten haben
manuell eingeben.

Haben Sie ein vorhandene Schl sseldatei ausgew hlit, werden die nachfol-
genden Angaben automatisch ausgef llt und die Bildschirmmaske kann mit
A HWU! § bersprungen werden.

Wird eine neue Schl sseldatei angelegt, m ssen in der unten abgebildeten
Bildschirmmaske diverse Eingaben durchgef hrt werden.

YDQANBLWDKO
Hier geben Sie die Bankleitzahl Ihres
Kreditinstituts an.

YHQXWHINHQQXQU®

Auf dem INI-Brief lhres Kreditinstituts ist
Ihre Benutzerkennung angegeben. Diese
muss hier eingegeben werden.

- XQEQ
Die Kunden-ID darf nur eingegeben werden, wenn diese auf dem INI-Brief
angegeben wurde. Einige Banken und Sparkassen vergeben keine Kunden-
Ids. In diesem Fall lassen Sie das Feld leer. Best tigen Sie die Angaben mit
A HWU! §

® Die Identifizierung des Benutzers erfolgt anhand der HBCI Benutzerkennung. Die
Vergabe erfolgt vom Kreditinstitut. Das Kreditinstitut hat zu gew hrleisten, dass die
Benutzerkennung institutsweit eindeutig ist. Eine Benutzerkennung kann sowohl Zif-
fern, als auch Buchstaben enthalten.
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Der HBCI-Standard wird st ndig weiterentwickelt und wird in mehreren Ver-
sionen (unterschiedliche Leistungsmerkmale und Funktionalit ten) angebo-
ten. Welche Version von lhrem Kreditinstitut unterst tzt wird, erfragen Sie
bitte bei Ihrem Kundenberater.

$&+781*

Eine falsche HBCI-Version f hrt in der
Regel dazu, dass keine fehlerfreie
Kommunikation mit Ihrer Bank oder
Sparkasse durchgef hrt werden kann.
Die Auswahl der korrekten HBCI-Version
ist deshalb unbedingt zu beachten.

W hlen Sie die HBCI-Version aus und best tigen Sie lhre Auswahl mit A H_
WuU! §

Im nun folgenden Eingabefeld wird die Angabe der IP-Adresse, bzw. Internet-
Adresse lhres Kreditinstituts ben tigt.

Die IP-Adresse bzw. Internet-Adresse
(URL) wird f r die Kommunikation mit der
Bank bzw. Sparkasse ben tigt. In der
Regel ist die Adresse auf den Unterlagen
Ihres Kreditinstituts angegeben.

Auch diese Angabe best tigen Sie mit der
Schaltfl che A HWU! |

Im n chsten Schritt erfolgt die Abfrage, ob der ffentliche Schl ssel Ihres
Kreditinstituts online angefordert werden muss, oder ob dieser ffentliche
Schl ssel auf einem Datentr ger vorliegt.

In der Regel muss der ffentliche

Schl ssel online angefordert werden, d.h.
StarMoney Professional baut
anschlieGend eine Internet-Verbindung zu
Ihrem Kreditinstitut auf und tholt? die

ben tigten Informationen vom Bankserver
ab.
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Anschliedend wird der vom Kreditinstitut bertragene HASH-Wert (Pr fwert)
angezeigt.

Dieser HASH-Wert muss mit den
Angaben auf dem INI-Brief des
Kreditinstituts bereinstimmen. Ist der
HASH-Wert nich mit den Angaben auf
dem INI-Brief identisch, haben Sie
wahrscheinlich bei den vorherigen
Angaben Fehler gemacht.
In diesem Fall muss mit der Schaltfl che
,< Zur ck' zu den Eingabefeldern
gebl ttert werden und die fehlerhaften
Angaben korrigiert werden. Ist der HASH-Wert korrekt, best tigen Sie dies
wieder mit A HWU! §

StarMoney Professional erzeugt nun lhren INI-Brief. Dieser wird im Fenster
Ihres Internet-Browsers angezeigt. Drucken Sie den INI-Brief aus und leiten
Sie diesen an lhre Bank weiter.

Erst wenn lhre Bank den INI-Brief erhalten hat, kann der Kontakt vom Kredit-
institut frei geschaltet und von Ihnen genutzt werden.

Im folgenden Bildschirmfenster wird f r den eingerichteten Kontakt ein aus-
sagekr ftiger Name verlangt.

Geben Sie z.B. den Namen des

Kreditinstituts an und best tigen Sie die
Angaben mit A HWU!
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Bevor StarMoney Professional einen HBCI-Kontakt nutzen k nnen, muss der
Zugang synchronisiert werden. Das heilt, StarMoney Professional pr ft onli-
ne ( ber eine Internetverbindung), ob die Freischaltung Ihres Kontakts vom
Kreditinstitut durchgef hrt wurde. Solange ein Kontakt noch nicht synchroni-
siert wurde, wird dieser im Administrator f r Homebanking-Kontakte mit ei-
nem gelben Ausrufezeichen versehen.

Nach Abschluss des Initialisierungsvorgangs steht der HBCI-Kontakt zur
Verf gung.

Konnte keine Synchronisierung durchgef hrt werden, weil z.B. der Kontakt
noch nicht frei geschaltet wurde, kann die Synchronisation auch zu einem
sp teren Zeitpunkt durchgef hrt werden.

Hierzu markieren Sie den Kontakt in der Tabelle und w hlen anschlieiend

die Schaltfl che A RQENWA QFKUIRQIVIHIHQY Es wird eine Internet-
Verbindung zu Ihrem Kreditinstitut durchgef hrt und der Kontakt synchroni-

siert.
Die Einrichtung des HBCI-Kontakts mit Schl sseldiskette ist damit abge-
schlossen.
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HBCI wurde so konzipiert, dass alle Bank- und Kontendaten online vom
Bankserver an das Kundensystem bermittelt werden. Bei manchen Kreditin-
stituten werden vom Bankserver jedoch keine Bank- und Kontodaten an lhr
System bermittelt. Das hat zur Folge, dass die einzelnen Konten manuell
dem entsprechenden Kontakt zugeordnet werden m ssen.

Um Konten manuell zu einem Kontakt hinzuzuf gen, markieren Sie den Kon-
takt in der Tabelle und w hlen Sie anschlieiiend die Schaltfl che A VIO

W hlen Sie hier die Schaltfl che A HXfum ein oder mehrere Konten anzule-
gen.

Folgende Datenfelder m ssen
angegeben werden:

. RQRQXP P HU
. RQOREH HFKQXQJ

. RQRZ | KLKQJ (seit 01.01.2002
keine DM mehr erlaubt)

. XQGHQQDP H

Best tigen Sie die Angaben mit 2 .

Um weitere Konten anzulegen, wiederholen Sie den Vorgang.
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Um einen HBCI-Kontakt mit Chipkarte einzurichten, w hlen Sie ,HBCI mit
Chipkarte'. Beachten Sie bitte, dass lhr Kartenleseger t korrekt angeschlos-
sen und funktionsf hig sein muss.

Best tigen Sie die Auswahl mit
A HWU! |

Im n chsten Eingabefenster wird die
Karten-PIN abgefragt. Achten Sie darauf,
dass die PIN korrekt eingegeben wird.
Mehrmalige Falscheingabe kann die
Sperrung der Karte zur Folge haben.

Best tigen Sie Ihre PIN-Eingabe mit
A HWU!

Die nachfolgende Anzeige ist abh ngig vom Kartentyp (Typ O oder 1) und
kann von Ihrer Anzeige abweichen.

Auf einer DES-Chipkarte (Typ 0) k nnen
bis zu 5 HBCI-Kontakte eingerichtet
werden, auf RSA-Chipkarten (Typ 1) kann
kein zus tzlicher Kontakt aufgebracht
werden.

In der Regel erhalten Sie von lhrer Bank
oder Sparkasse eine vorkonfigurierte
Chipkarte, d.h. eine Benutzerkennung ist
bereits vorhanden.
W hlen Sie eine Benutzerkennung aus und best tigen Sie dies mit A H_
WU! §

Im nachfolgenden Bildschirmfenster werden nun die auf der Karte gespei-

cherten Daten angezeigt und m ssen im Normalfall nicht ver ndert werden.
Klicken Sie auf A HWU! ffum zum n chsten Bildschirmfenster zu gelangen.
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Der HBCI-Standard wird st ndig weiterentwickelt und wird in mehreren Ver-
sionen (unterschiedliche Leistungsmerkmale und Funktionalit ten) angebo-
ten. Welche Version von lhrem Kreditinstitut unterst tzt wird, erfragen Sie
bitte bei Ihrem Kundenberater.

$FKWQJ

Eine falsche HBCI-Version f hrt in der Regel dazu, dass keine fehlerfreie
Kommunikation mit Ihrer Bank oder Sparkasse durchgef hrt werden kann.
Die Auswahl der korrekten HBCI-Version ist deshalb unbedingt zu beachten.

W hlen Sie die HBCI-Version aus und best tigen Sie lhre Auswahl mit A H_
WuU! §

Im nun folgenden Eingabefeld wird die
Angabe der IP-Adresse, bzw. Internet-
Adresse lhres Kreditinstituts ben tigt. In
der Regel ist diese Internet-Adresse
bereits auf der Karte gespeichert und
muss nur mit der Schaltfl che A HWU!
best tigt werden.
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Die Einrichtung des HBCI-Kontakts ist nun fast abgeschlossen. Geben Sie
dem Kontakt einen m glichst aussagekr ftigen Namen.

Den Kontaktname best tigen Sie wieder
mit A HWMU! |

+968, . RQENWP V8,1 XQG7$1

Um einen HBCI-Kontakt mit PIN und TAN einzurichten, w hlen Sie ,HBCI+
mit PIN und TAN'".

Best tigen Sie die Auswahl mit A H\WMU! §

Im folgenden Bildschirmfenster wird nun die Eingabe der Benutzerdaten
(siehe INI-Brief der Bank/Sparkasse) verlangt. Die Benutzerkennung ist in
der Regel gleich lhrer Kontonummer.

Wurde von lhrem Kreditinstitut keine
Kunden-ID vergeben, lassen Sie dieses
Feld leer. Best tigen Sie lhre Angaben
mit A HWU! §
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Im n chsten Schritt ist die Auswahl der HBCI-Version erforderlich. HBCI+
(mit PIN und TAN) ben tigt die HBCI-Version 2.2 oder h her. Um diese
HBCI-Version auszuw hlen, klicken Sie auf die Schaltfl che $QGHH +%&,
9HWRQ 1T

W hlen Sie entweder die von Ihrem
Kreditinstitut unterst tzte Version 2.2
oder FinTS 3.0 aus (nur diese
Versionen k nnen HBCI mit PIN/TAN
nutzen) und best tigen Sie die
Auswahl mit der Schaltfl che 2.

Das vorherige Bildschirmfenster wird wieder angezeigt. Um das n chste
Eingabefenster aufzurufen, w hlen Sie : HWU! .

Im Eingabefeld ,Internet-Adresse’ geben
Sie die URL bzw. IP-Adresse des
Bankservers ein. Diese Information
erhalten Sie i.d.R. vom electronic ban-
king-Berater Ihrer Bank/Sparkasse.
Best tigen Sie die Eingabe mit : H_
WuU! .

Die Einrichtung des HBCI-Kontakts ist nun fast abgeschlossen. Geben Sie
dem Kontakt einen m glichst aussagekr ftigen Namen.

Den Kontaktname best tigen Sie wieder mit A HWU!
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Bevor StarMoney Professional einen HBCI-Kontakt nutzen k nnen, muss der
Zugang synchronisiert werden. Das heilt, StarMoney Professional pr ft onli-
ne ( ber eine Internetverbindung), ob die Freischaltung Ihres Kontakts vom
Kreditinstitut durchgef hrt wurde. Solange ein Kontakt noch nicht synchroni-
siert wurde, wird dieser im Administrator f r Homebanking-Kontakte mit ei-
nem gelben Ausrufezeichen versehen.

Bei Chipkarten- und PIN/TAN-Zug ngen kann der Kontakt in der Regel sofort
synchronisiert werden, da die Freischaltung durch das Kreditinstitut bereits
erfolgt ist.

Den Synchronisationsvorgang starten Sie
mit der Schaltfl che A HWU!

Es wird eine Verbindung zum Internet aufgebaut:

Nach Abschluss des Vorgangs steht der
HBCI-Kontakt zur Verf gung.

Die Einrichtung des HBCI-Kontakts ist damit
abgeschlossen.
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Das Hauptfenster von StarMoney Professional:

Die Benutzeroberfl che von StarMoney Professional orientiert sich an den
gebr uchlichen Office-Anwendungen.

Am oberen Bildschirmrand befindet sich das Hauptmen , welches alle Funk-
tionen von StarMoney Professional zur Verf gung stellt. Darunter finden Sie
die sog. Toolbar mit zahlreichen Symbolen. ber diese Symbole k nnen Sie
die am h ufigsten ben tigten Funktionen von StarMoney Professional aufru-
fen.

Bevor Sie mit StarMoney Professional arbeiten k nnnen, muss zun chst
mindestens ein Auftraggeberkonto angelegt werden. Unter Auftraggeberkon-
ten versteht StarMoney Professional Ihre Bankverbindung(en).
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1 HXHV $ XIWDJ J HEHINRQWR DQ®I HQ

Das Anlegen neuer Auftraggeberkonten erfolgt ber die Stammdatenverwal-
tung von StarMoney Professional. Dabei weicht die Vorgehensweise zur
Neuanlage von T-Online-Konten gegen ber HBCI-Konten etwas ab. Nach-
folgend werden beide Vorgehensweisen beschrieben.

W hlen Sie im Hauptmen 6VBP P GDWQ $XIWDJJHEHU

oder das Symbol in der Toolbar.

+ %%, . RQWIQ DQ®BI HQ
Um eines oder mphrere neue HBCI-Konten anzulegen, w hlen Sie entweder
die Schaltfl che A %&, $ VWIMWMQWoder A HXY

(Beispiel: Schaltfl che wurde ausgew hlt)

Klicken Sie auf A HWU! fum zum n chsten Schritt zu gelangen.
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Sofern Sie noch keinen HBCI-Kontakt (siehe Seite 21) angelegt haben, k n-
nen Sie dies ber die Schaltfl che

nachholen.

Da nur synchronisierte Kontakte von StarMoney Professional genutzt werden
k nnen, kann mit der Schaltfl che

ein noch nicht synchronisierter Kontakt synchronisiert werden.

W hlen Sie nun den gew nschten Kontakt aus und best tigen Sie mit A H_
WU! |
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Handelst es sich um einen Kontakt mit Chipkarte, muss nun die Chipkarte in
den Kartenleser eingelegt und die zugeh rige Chipkarten-PIN eingegeben
werden. Bei Kontakten mit Schl sseldiskette legen Sie nun die Schl sseldis-
kette in lhr Diskettenlaufwerk und geben anschliedend die Passphrase ein.
Bei HBCI+ wird die Eingabe der PIN verlangt.

(Beispiel: Chipkarte) (Beispiel: Diskette)
Der Kontakt wird gelesen.

Die gefundenen
Kontonummern werden
angezeigt.

Mit A HWU! fwird die Einrichtung der Konten abgeschlossen.

Sofern das Kreditinstitut alle Bank- und Kontodaten bermittelt hat, kann
StarMoney Professional das bzw. die Konten automatisch anlegen. Werden
vom Kreditinstitut nicht alle relevanten Daten bereitgestellt, werden Sie zur
manuellen Erg nzung der fehlenden Daten aufgefordert.

+,1: (,6
Nur Giro-/Kontokorrentkonten k nnen f r berweisungen und Lastschriften
genutzt werden!

Hier k nnen Sie z.B. auch festlegen, ob das Auftraggeberkonto auch per T-
Online genutzt werden kann. Die Einrichtung von T-Online-Konten ist auf den
nachfolgenden Seiten beschrieben. Dort finden Sie auch eine ausf hrliche
Beschreibung der einzelnen Datenfelder.
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Die Neuanlage des HBCI-Kontos bzw. der +Konten ist damit abgeschlossen.
M chten Sie weitere Bankverbindungen einrichten, wiederholen Sie den
Vorgang.

$ XIWDJ J HEHLGDWQ

Da nicht alle Informationen eines Auftraggeberkontos, welche StarMoney
Professional verwalten kann, vom Kreditinstitut bertragen werden, k nnen
diese zus tzlich eingegeben werden.

Offnen Sie hierzu ein Auftraggeberkonto, indem Sie das Konto in der Liste
markieren und anschlieliend die Schaltfl che A LJHQVFKDIWflausw hlen.

Die Karteikarten Kontodaten, Verf gbarkeit und Sonstiges werden im Ab-
schnitt ,T-Online-Konten anlegen’ ab Seite 45 beschrieben.
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Auf der Karteikarte HBCI werden
Informationen zum HBCI-Kontakt
und, sofern vom Kreditinstitut
bereitgestellt, auch die

unterst tzen Gesch ftsvorf lle
angezeigt.

( lQIH+%&, * HVFKI IWYRUI @1

+.8(%

+.68%

Dies bedeutet, dass ber das zugeh rige Konto Einzel-
berweisungen ausgef hrt werden d rfen.

Ist dieser Gesch ftsvorfall vorhanden, k nnen ber das
zugeh rige Konto Sammel berweisungen durchgef hrt
werden.

Abruf von Kontoauszugsinformationen sind m glich.

Aktuelle Kontost nde k nnen vom Kreditinstitut abgerufen
werden.
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Um eines odqr mehrere neue T-Online-Konten anzulegen, w hlen Sie die
Schaltfl che A HX|

Markieren Sie die Option A 2Q@QH 3,1 7$1 ' und best tigen Sie diese
Auswahl mit A HWU!

Die Erfassungsmaske f r Auftraggeberkonten wird angezeigt. F llen Sie die
Datenfelder entsprechend aus.
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. RQREH HFKQXQJ

Jedes Konto erh It eine Kontobezeichnung, unter welcher das Konto sp ter
angesprochen werden kann. Geben Sie in das Feld Kontobezeichnung den
gew nschten *Kontonamen? ein (max. 27 Stellen).

. RQOR 1U
Die Kontonummer kann max. 10 Stellen enthalten. Es sind nur Ziffern zul s-
sig.

% =

Die Bankleitzahl kann max. 8-stellig eingegeben werden. Auch hier sind nur
Ziffern zul ssig. Anhand der BLZ wird das nachfolgende Feld
Bank/Sparkasse automatisch ausgef lIt.

YDQN 6 SDUNDVWH
Wir automatisch anhand der BLZ ausgef lIt.

. RQRSWIRGXNVEH HFKQXQJ

Dieses Feld kann bei T-Online-Konten nicht belegt werden. Bei HBCI-Konten
wird die Kontoproduktbezeichnung i.d.R. vom Bankserver bereitgestellt.

. RORWS
Die Angabe des Kontotyps entscheidet, ob ein Konto f r Zahlungsverkehrs-
transaktionen (z.B. berweisungen) benutzt werden darf oder nicht.

1DP H 9RWDP H) WP D
Geben Sie hier lnren Namen bzw. Ihre Firmenbezeichnung ein.

6 W%k 2 W7HBIRQ 7HBID) HP DIO

Die Angabe dieser Informationen ist nicht zwingend und werden f r den Onli-
ne-Zahlungsverkehr auch nicht benutzt. N tzlich sind diese Angaben f r die
Teilnahme am beleglosen Datentr geraustausch, da diese auf dem Disket-
tenbegleitschein angedruckt werden und der Bank/Sparkasse f r R ckfragen
oder Problem| sungen n tzlich sein k nnen.

.. +%%, . ROR

Diese Auswahl kann nicht manuell gesetzt werden. Sie wird aktiviert, wenn
ein HBCI-Konto neu angelegt wird (siehe Seite 40).

;7 2Q0H. ROR
Diese Auswahl muss angegeben werden, wenn StarMoney Professional die
T-Online-Funktionen f r dieses Konto bereitstellen soll. Wird diese Auswahl
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nicht aktiviert, kann das Konto nur f r den beleglosen Datentr geraustausch
(nur in der professional-Edition verf gbar) genutzt werden.

Durch Aktivieren der Auswahl ; T-Online-Konto werden die nachfolgenden
Karteikarten sichtbar:

Diese Karteikarten stellen weitere Informationen f r die Kontof hrung per T-
Online bereit.

. RQWMQJ XSSH

Sie k nnen Konten in Gruppen einteilen. Dadurch kann z.B. eine Trennung
von Privat- und Gesch ftskonten durchgef hrt werden. M chten Sie diese
Funktion nicht benutzen, belassen Sie die Kontengruppe STANDARD. Diese
Kontengruppe kann auch nicht gel scht werden.

Mit der Schaltfl che A+HDUEHWQfk nnen Sie neue Kontengruppen anlegen
bzw. bestehende Kontengruppen bearbeiten und | schen.

. RQMQI XSSH EHDIEHWQ

Um eine neue Gruppe anzulegen, tragen Sie den Namen der Kontengruppe
in das Eingabefeld ein.

Mit der Schaltfl che & SHFKHQfwird die Konten-
gruppe angelegt und in die Liste bernommen. Um
einen Eintrag zu ndern oder zu | schen, markieren
Sie die Zeile in der Tabelle und klicken auf die ent-
sprechende Schaltfl che.

$&+781*

Beim L schen einer Kontengruppe werden alle Zuordnungen zu Auftrag-
geberkonten entfernt. Diese Konten werden dann der Kontengruppe
STANDARD zugewiesen.

Beachten Sie bitte, dass dadurch Zugriffe von Benutzern auf Konten m glich
werden, welche urspr nglich in der Benutzer-verwaltung gesperrt wurden.

Die neu angelegten bzw. ge nderten Kontengruppen werden sofort in der
Pull-down-Box . RQWMQJIWXSSH zur Auswahl angeboten.
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Hier k nnen die f r die Kommunikation per T-Online und/oder HBCI+ not-
wendigen Informationen wie PIN (Pers nliche Identifikationsnummer) und
TANSs (Transaktionshummern) hinterlegt.

3.1

In diesem Feld k_nnen Sie lhre Konto-PIN hinterlegen. Die Eingabe ist nicht
zwingend, d.h. wird die PIN nicht hinterlegt, werden Sie vor allen PIN-
pflichtigen T-Online-Aktionen zur manuellen PIN-Eingabe aufgefordert.

. ROAMR@AIQIDEH 3,1
Wiederholen Sie hier lhre Konto-PIN.

$&+781*
Die Hinterlegung von PIN und/oder TANs im Programm kann eine Sicher-
heitsrisiko darstellen, wenn Unbefugte Zugriff auf diese Daten bekommen.

7$1 9HZ DAXQJ

M chten Sie Zahlungen per T-Online oder HBCI+ ausf hren, m ssen diese
mit einer Transaktionsnummer tunterschrieben® werden. Sie erhalten von
lhrem Kreditinstitut eine Liste mit TANs. In der Regel erhalten Sie automa-

48



tisch neue TANSs, sobald nur noch eine bestimmte Anzahl brig ist. Diese
neue Liste wird als nichtaktive TAN-Liste bezeichnet.

StarMoney Professional unterst tzt Sie bei der Verwaltung von Transakti-
onsnummern (TANs). Eine Hinterlegung von TANs in StarMoney Professio-
nal ist nicht zwingend. Werden TANs nicht im Programm hinterlegt, werden
Sie bei jeder TAN-pflichtigen Transaktion zur manuellen Eingabe einer TAN
aufgefordert.

$&+781*
Die Hinterlegung von PIN und/oder TANs im Programm kann eine Sicher-
heitsrisiko darstellen, wenn Unbefugte Zugriff auf diese Daten bekommen.

Sofern mehrere Konten eines Kreditinstituts (gleiche BLZ) vorhanden sind,
kann auf der Karteikarte TAN-Verwaltung festlegt werden, ob f r das betref-
fende Konto eine eigene TAN-Liste angelegt werden soll, oder ob die TAN-
Liste eines anderen Kontos (des selben Kreditinstituts) mitbenutzt werden
soll. Ist dies der Fall, k nnen die TANs hier nicht erfasst oder bearbeitet wer-
den. Eine Pflege der TANs ist nur ber das *Hauptkonto? m glich.

(LUJHOH7$1 / MM YHEZ HQGHQ

Mit der Option ~ ' IHVHV . RQR YHZ HQGHWHOHHIHQH7$1 / MMk nnen
Sie die vom Kreditinstitut bereitgestellte TAN-Liste erfassen. StarMoney
Professional wird dann automatisch eine TAN aus der aktiven Liste entneh-
men, sobald die Online-Transaktion dies erfordert. Erhalten Sie von |hrem
Kreditinstitut einen neue TAN-Liste, wird diese als nicht aktive Liste angelegt.
Diese nicht aktive Liste kann ber die Schaltfl che A$1 / MM DNWYLHUHOT
aktiviert werden, d.h. die bestehende aktive Liste wird gel scht und die bisher
nicht aktive Liste wird als aktive Liste gesetzt. Die Aktivierung muss, je nach
Bank oder Sparkasse, online aktiviert werden. Informationen zur Aktivierung
der TAN-Liste erhalten Sie beim electronic banking-Berater lhres Kreditinsti-
tuts.

$&+781*

Bitte gehen Sie bei der Erfassung von TANs sehr sorgsam vor, da eine fal-
sche TAN zur Abweisung des Auftrags f hrt. Bei mehrmaliger bertragung
von falschen TANs wird das Kreditinstitut das Konto wegen Manipulations-
verdacht sperren.
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7$1 / MM YRQDQGHHP . ROR YHZ HQGHQ

Wird die Auswahl ~ ' IHVHV

. ROR YHZ HQGHWHLH
JHPHOQVDP H7$1 / MM P IW

. ROR1U ausgew hlt, zeigt
StarMoney Professional eine Pull-
down-Box. Dort k nnen Sie

ausw hlen, von welchem Konto
die TAN-Liste benutzt werden
soll.

Um eine gemeinsame TAN-
Listennutzung zu | schen, w hlen
Sie die Schaltfl che ,Zuordnung

| schen'.

. DUMNDUM 7 2 QIXH

StarMoney Professional unterst tzt auch den Kontozugriff mit 2 PIN's (d.h.
zwei Berechtigte bzw. Kontovollmacht nur in Verbindung mit einer zweiten
Person). Die Hinterlegung der 2. PIN im Programm ist nicht m glich, sondern
nur durch manuelle Eingabe m glich. Den Zugriff mit 2 PIN's aktivieren Sie

f r T-Online/Btx, indem Sie im Feld Bankengruppe/Rechenzentrum einen
entsprechenden Dialog ausw hlen. lhre Bank oder Sparkasse muss + sofern
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dieses Leistungsmerkmal angeboten wird - Ihr Kontodaten entsprechend
einrichten und lhnen eine zweite PIN zur Verf gung stellen.

Bei HBCI+ wird die f r die Ausf hrung notwendige Anzahl an TANs i.d.R.
ber die Bankparamter- bzw. Userparameterdatei bertragen.

6 HQGH * DWWZ D\
Dieses Feld enth It die bergabeseite (Gateway) f r die bertragung von
Zahlungen im sog. ZKA-Format.

07 * DIMZ D\

Hier wird die bergabeseite f r den Abruf von Kontoauszugsinformationen im
sog. MT940-Format (S.W.I.LF.T.) hinterlegt. Bei den meisten Kreditinstituten
ist die MT940-Gateway mit der Sende-Gateway identisch.

6 FUHHQ * DWIZ D\

Diese bergabeseite wird f r Verwaltungstransaktionen und den Dialog !Di-
rekt zum Konto® ben tigt. ber diese T-Online-Seiten erfolgt der Zugang zum
sog. Screen-Dialog (PIN-Anderungen, TAN-Listen aktivieren etc.).

Die Gateway-Seiten sind bankspezifisch und gr Gtenteils bereits im Pro-
gramm hinterlegt. Mit der Eingabe der BLZ werden die Gateway-Seiten au-
tomatisch ausgef It

Sollten die Felder der Gateway-Seiten nicht automatisch ausgef It werden,
sind diese StarMoney Professional noch nicht bekannt.

Die Gateway-Seiten erfragen Sie in diesem Fall beim electronic banking-
Berater lhrer Sparkasse oder Bank.

YDONHQI XSSH 5 HFKHQ] HOWXP

Die Bankengruppe (Rechenzentrum) gibt StarMoney Professional die not-
wendigen Informationen, wie die einzelnen T-Online-Transaktionen durchzu-
f hren sind, d.h. welche Dialogschritte m ssen durchgef hrt werden. Star-
Money Professional erkennt bei nahezu allen Banken und Sparkassen auto-
matisch zu welcher Bankengruppe bzw. an welches Rechenzentrum das
Kreditinstitut angeschlossen ist (ebenfalls ber das Feld BLZ). Sollte die
Bankengruppe nicht automatisch ausgew hlt werden, erfragen Sie die Infor-
mationen beim electronic banking-Berater lhrer Bank oder Sparkasse.

Manche Bankengruppen sind doppelt vorhanden. Der Grund hierf rist, dass
verschiedene Zugangsm glichkeiten bestehen. Diese Institute bieten die

M glichkeit den Zugang zum Konto nur ber eine zus tzliche zweite PIN
und/oder TAN zu erhalten. Entsprechend sind die T-Online-Dialoge. Wurde
Ihr Konto mit zwei PIN's angelegt, w hlen Sie hier die entsprechende Ban-
kengruppe aus.
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)LADOLU 98 1U &RGH 7H@HKP HU1U XVZ

Die nachfolgenden 3 Eingabefelder sind optional und variabel, d.h. sie wer-
den nicht immer angezeigt oder von allen Kreditinstituten ben tigt und auch
unterschiedlich bezeichnet.

Wird hinter dem Feld (kein Eintrag)? angezeigt, ist eine Eingabe nicht er-
forderlich. Andernfalls werden hinter den Eingabefeldern die notwendigen
Bedingungen angegeben.

8 P VDWEHHWWAOXQJ 7DIH

In diesem Datenfeld geben Sie an, wie lange Kontoauszugsinformationen
von lhrem Kreditinstitut bereitgestellt werden, d.h. wie viele Tage k nnen Sie
r ckwirkend auf Kontoauszugsinformationen zur ckgreifen. Diese Angaben
haben keinen Einfluss auf die Verf gbarkeit der Kontoauszugsinformationen
in StarMoney Professional. Hier werden Kontoausz ge solange gespeichert,
bis Sie die nicht mehr ben tigten Daten | schen.

YHHFK % =

Da viele Kreditinstitute nur regional vertreten sind, stellen diese Ihre T-
Online-Kontof hrung nicht in allen Regionalbereichen (das gesamte Bundes-
gebiet wurde von der Deutschen Telekom AG ist in sog. Regionalbereiche
eingeteilt) zur Verf gung. Ist Ihre Bank oder Sparkasse nicht berregionaler
Anbieter, geben Sie hier den Regionalbereich an. StarMoney Professional
wird dann bei allen Zugriffen auf dieses Konto per T-Online einen auto-
matischen Regionalbereichswechsel durchf hren (*7xx#, xx = Regional-
bereich).

Besteht die M glichkeit, das Angebot bundesweit ohne Bereichswechsel
abzurufen, geben Sie eine 0 (Null) ein.

ber die k nnen Sie eine Liste aller Regionalbereiche anzei-
gen und lhren Regionalbereich ausw hlen.

+IQZ HV |+ UL XWHUYRQS$' 6/ E]Z 7' 6/
Die Angabe des Regionalbereichs ist f r den Zugang per ADSL bzw. T-DSL
zwingend erforderlich.
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6 RO HV

Auf dieser Karte werden evil. vorhandene Limite (bei HBCI werden diese von
vielen Kreditinstituten in den Userparameterdaten bertragen und stehen
automatisch zur Verf gung), sowie Informationen zu lhrem Kundenberater
bei lhrem Kreditinstitut angegeben.

Alle Angaben sind optional, d.h. nicht zwingend erforderlich. Angaben zum
Kreditlimit werden bei der Erfassung von Zahlungen im Informationsbild-
schirm ber cksichtigt.

9HJ+ JEDINHW

Jedes Konto kann als ffentliches oder privates Konto deklariert werden.
Offentliche Konten sind allen Benutzern von StarMoney Professional zug ng-
lich (es sei denn, in einer evtl. vorhandenen Benutzerverwaltung wurde etwas
anderes definiert). Private Konten k nnen nur von dem Benutzer genutzt
werden, welcher das bzw. die Konten angelegt hat.

+,1: (,6
Private Konten k nnen auch in der Benutzerverwaltung nicht f r andere Nut-
zer verf gbar gemacht werden.
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Bevor Sie Daten zu lhrem Kreditinstitut bertragen k nnen bzw. Kontoaus-
zugsinformationen abrufen k nnen, muss der FTAM-Zugang zur
Bank/Sparkasse eingerichtet werden. Dieser Einrichtungsvorgang wird in
Form eines Assistenten, welcher Sie schrittweise durch den Einrichtungsvor-
gang f hrt, durchgef hrt.

) 7$0 . ROBNVHQUFKWQ

Starten Sie den Administrator f r FTAM ber das Hauptmen von StarMoney
Professional ) 7$0 )7$0 9HZ DOXQJ.

Zur Einrichtung ben tigen Sie
nun die FTAM-Teilnehmer-
unterlagen Ihrer Bank bzw.
Sparkasse (FTAM-Teilnehmer-
daten, INI-Brief etc.), sowie
einen leeren Datentr ger
(Diskette oder USB Memory-
Stick).

Mit der Schaltfl che ,1 HXfwird
der Assistent zum Einrichten
eines FTAM-Kontakts gestartet.

Zun chst erhalten Sie einen Hinweis auf die
Notwendigkeit eines CAPI 2.0-f higen ISDN-
Adapters. Ist dieser nicht vorhanden, brechen
Sie den Vorgang ab.

Installieren Sie den ISDN-Adapter gem. der Anleitung des Herstellers und
starten Sie anschlieGend die Einrichtung des FTAM-Kontakts erneut.

Geben Sie im folgenden Bildschirmfenster alle Angaben (gem. dem INI-Brief

Ihrers Kreditinstituts) ein und legen Sie fest, wie viele Unterschriften (Signatu-
ren) f rdie bermittlung von Zahlungen erforderlich sind.
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Achten Sie besonders auf die
korrekte Angabe der
Bankparameter. Sind diese
fehlerhaft, kann keine
erfolgreiche Kommunikation mit
Ihrer Bank bzw. Sparkasse
durchgef hrt werden.

Nachdem Sie die
Teilnehmerdaten angegeben
haben, muss ein oder mehrere
FTAM-Benutzer angelegt
werden.

Klicken Sie hierf r auf die Schaltfl che A HXf
Die Erfassungsmaske f r FTAM-Benutzer wird angezeigt:

Sie k nnen nun einen vorhandenqn Benutzer aus-
w hlen oder mit der Schaltfl che A HX{einen oder
mehrere Benutzer anlegen.

Geben Sie im Feld Benutzer den Namen des
Benutzers an oder w hlen Sie einen vorhandenen
StarMoney Professional-Benutzer. Ist der von lhnen angegebene Benutzer-
name in der Benutzerverwaltung von StarMoney Professional noch nicht
vorhanden, wird dieser dort angelegt. Der neue StarMoney Professional
erh It zun chst KEINE Rechte. Die Rechte des neuen Benutzers k nnen Sie
anschlieGend in der Benutzerverwaltung festlegen.

F r FTAM wird ein neuer Benutzername angelegt. Das Verfahren FTAM
sieht vor, dass der Benutzername maximal 8-stellig angelegt werden darf.
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W hlen Sie anschliellend das Laufwerk zur Erstellung der Schl sseldatei
aus. Es k nnen nur Wechseldatentr ger genutzt werden.

Die Schl sseldatei wird zus tzlich durch ein Passwort gesch tzt. Geben Sie
im Feld ®asswort@in selbst bestimmtes Passwort ein und wiederholen Sie
dieses im Feld @&/iederholung©Das Passwort f r die Schl sseldatei kann auf
Ihrem Rechner (System) gespeichert werden. Ist dies gew nscht, aktivieren
Sie ®@asswort auf dem System speichern©Der nachfolgende Sicherheits-
hinweis wird angezeigt:

+,1: (,6
Speichern Sie das Passwort nicht auf Inrem System, wenn Sie nicht sicher-
stellen k nnen, dass unbefugte Dritte Inren Rechner benutzen k nnen.

Die Schl sseldatei kann mit zwei verschiedenen Schl ssell ngen (768 bit
oder 1024 bit) angelegt werden. Welche Schl ssell nge vom Bankrechner
lhres Kreditinstituts unterst tzt wird erfragen Sie bitte bei lhrem Kundenbera-
ter. W hlen Sie hier entweder AO03 (768 bit) oder A004 (1024 bit).

Die Schl sseldatei wird mittels einer Zufallszahl, welche von StarMoney
Professional generiert wird, verschl sselt. Zum Erzeugen dieser Zufallszahl
bewegen Sie den Mauszeiger innerhalb des angezeigten Fensters solange
bis die Fortschrittsanzeige vollst ndig durchgelaufen ist.

Legen Sie nun - sofern noch nicht geschehen - die Diskette in Ihr Disketten-
laufwerk bzw. stecken Sie den USB Memory-Stick in einen freien USB-Port.

Mit der Schaltfl che A UAM@IQwird die Schl sseldatei auf dem von Ihnen
gew hlten Wechseldatentr ger erzeugt.

Sie gelangen anschliediend wieder in das Fenster zur Benutzerauswahl zu-
r ck. W hlen Sie nun einen der angelegten Benutzer aus.
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Anschliedend geben Sie im Feld ®ser-ID@lie User-ID des Benutzers an. Sie
finden diese i.d.R. auf den FTAM-Teilnehmerdaten Ihres Kreditinstituts.

8 QMY/FK U WEHUHFKW XQJ HQ

Zuletzt werden die Rechte des FTAM-Benutzers ausgew hlt:

( .9 HFXQWMUY/FKUWW
Der Benutzer kann alleine Auftr ge per FTAM ausf hren

( LAXQMY/FKUW W

Der Benutzer kann keine Auftr ge alleine ausf hren. Er ist zur Erstunter-
schrift berechtigt.

In der Regel k nnen 2 Benutzer mit diesem Recht gemeinsam einen Auf-
trag unterzeichnen (signieren).

=Z HWQWU/FKUWW

Der Benutzer kann keine Auftr ge alleine ausf hren. Er ist nur berechtigt,
Auftr ge, welche bereits von einem Benutzer mit Erstunterschriftsrecht
signiert wurden, zu unterzeichnen.

QXUS$ EWXI
Der Benutzer kann keine Auftr ge erteilen, sondern nur Kontoauszugsin-
formationen abrufen.

Mit der Schaltfl che & SHFEKHDT wird der Benutzer angelegt und in die Ta-

belle der vorhandenen Benutzer eingetragen. Sie k nnen - sofern erforderlich
- weitere Benutzer anlegen.
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Mit der Schaltfl che A HWU! fwird dieser Schritt abgeschlossen.

Sie k nnen nun f r den FTAM-Kontakt im nachfolgenden Eingabefenster
einen selbst bestimmten Namen vergeben. Klicken Sie auf A HWU! fwird
der Kontakt abgespeichert.

Die Kontaktdaten m ssen nun online zum Kreditinstitut bertragen werden.

W hlen Sie A HWU! flum den Schl ssel f r den Transfer zur
Bank/Sparkasse vorzubereiten und anschliediend die bertragung an das
Kreditinstitut durchzuf hren.

F r den Erstzugang wurde lhnen durch Ihre Bank bzw. Sparkasse ein Kenn-
wort mitgeteilt. Dieses tragen Sie bitte im Feld &ennwort@ein. Im Feld @eues
Kennwort@eben Sie ein selbst bestimmtes Kennwort f r den zuk nftigen
Zugang ein. Bitte wiederholen Sie das Kennwort im Feld @&/iederholung®
Das Kennwort (DF -Kennwort) f r die FTAM-Kommunikation kann auf lhrem
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Rechner (System) gespeichert werden. Ist dies gew nscht, aktivieren Sie
@&ennwort auf dem System speichern©

+,1: (,6
Speichern Sie das Kennwort nicht auf Ihrem System, wenn Sie nicht sicher-
stellen k nnen, dass unbefugte Dritte Ihren Rechner benutzen k nnen.

Best tigen Sie Ihre Angaben mit dem Button A HWU!  Es wird nun ein sog.
PIN-Brief erzeugt. Diesen PIN-Brief m ssen Sie - rechtsverbindlich unter-
zeichnet - an lhr Kreditinstitut weiterleiten. Der PIN-Brief wird im Standard-
Texteditor lhres Windows-Computers erzeugt. Vergessen Sie nicht den PIN-
Brief auszudrucken.

Nachdem Sie den PIN-Brief
ausgedruckt haben, f llen Sie
die fehlenden Angaben (Ort,
Datum etc.) aus und leiten Sie
diesen unterschrieben an Ihre
Bank oder Sparkasse weiter.

lhr Kreditinstitut wird den
FTAM-Zugang nach Eingang
des PIN-Briefs f r die
Benutzung freischalten.
Schliedien Sie anschlieGend
den Texteditor.

Der Kontakt ist nun in der FTAM-Verwaltung eingerichtet worden.

59



Im Hauptfenster der FTAM-Verwaltung finden Sie eine Schaltfl che @&/ eitere
Aktionen...©

Sie k nnen folgende Aktionen durchf hren:

f  FTAM-Protokoll abrufen

f  einen PIN-Brief erstellen

f  eine Initialisierung durchf hren

f das Passwort und/oder Kennwort ndern
3IRRNR@

Mit dieser Schaltfl che wird das aktuelle FTAM-Protokoll vom Bankrechner
abgerufen.

3,1 %IH HOAM@IQ

Der PIN-Brief wird zur Freischaltung Ihres FTAM-Kontakts bei der Bank bzw.
Sparkasse ben tigt. Die Ausgabe des PIN-Briefs erfolgt im Standard-
Texteditor (z.B. Notepad). Drucken Sie den PIN-Brief aus und senden Sie
diesen an Ihre Bank/Sparkasse.

, QUDIVIHXQJ

Um einen neu angelegten Benutzer f r die FTAM-Benutzung zu initialisieren,
wird diese Schaltfl che ausgew hlt. Die Benutzerdaten werden mit dem
Bankrechner abgeglichen und entsprechend freigeschaltet.

3DWZ RW HQQZ RUW

Mit dieser Funktion k nnen Sie sowohl das DF -Kennwort, als auch das
Passwort f r den Zugriff auf die Schl sseldatei ndern.
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) 7$0 2 SWRQHQ

ber die Optionen konfigurieren Sie die Kommunikationsparameter lhres
ISDN-Adapters.

Auf der ersten Karteikarte "DF -Einstellungen (ISDN)" geben Sie an, ob der
ISDN-Adapter als Nebenstelle einer Telefonanlage oder als Hauptanschluss
betrieben wird.

Im Feld Amtsholung (nur aktiv, wenn Betrieb an als Nebenstelle) geben Sie
bei Bedarf die Ziffernfolge f r die Amtsholung (i.d.R. 0) ein.

Unter MSN hinterlegen Sie die Rufnummer lhrer ISDN-Karte (ggf. die
Rufnummer der Nebenstelle).

Zus tzlich besteht die M glichkeit, FTAM- bertragungen zu protokollieren.
Dieses Protokoll wird ggf. zur Fehlerbehebung ben tigt. Aktivieren Sie A& EHU
WDJI XQJ HQ DXI] HFKQHJ wenn gew nscht oder wenn Sie von einem Sup-
port-Mitarbeiter hierzu aufgefordert werden.
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$XIMDIJHEHINRQR 1+ U) 7$0 NRQILI XUHHQ

Nachdem Sie einen FTAM-Kontakt erfolgreich eingerichtet haben, muss das
Auftraggeberkonto in den Stammdaten von StarMoney Professional als
"FTAM-Konto" aktiviert werden.

Offnen Sie die bersicht der vorhandenen Auftraggeberkonten ber das
Hauptmen 6VBP P GDWMQ $ XIWDJJHEHUvon StarMoney Professional oder

das Symbol in der Toolbar.

Markieren Sie das gew nschte Konto und w hlen Sie anschlieend die
Schaltfl che A LJHQVFKDIWQY

Aktivieren Sie die Auswahl ®TAM@ind w hlen Sie anschlieGend den zuge-
h rigen FTAM-Kontakt aus.

Speichern Sie die Angaben mit der Schaltfl che & SHFKHfab.
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2SWRQHO

StarMoney Professional erm glicht es, viele Programmeinstellungen vorzu-
nehmen und individuelle abzuspeichern. Die Programmoptionen k nnen Sie
ber

([WDV 2 SWRQHQ
aufrufen.

Mit der Schaltfl che /& \BQGDIGHQWMIXQJ HQT werden alle Einstellungen auf
die StarMoney Professional-Vorgabewerte zur ckgesetzt.

Mit der Schalfl che /& EHQHKP HQwerden die Einstellungen aktiviert, ohne
das Bildschirmfenster zu schlieien. Die Schaltfl che 2. § bernimmt die
Einstellungen und schlie(t das Bildschirmfenster.

Um gemachte Einstellungen zu verwerfen, w hlen Sie die Schaltfl che BE
EUHFKHQY

Sie k nnen jederzeit die Einstellungen auf die Standardwerte (Installations-
vorgaben) zur cksetzen, indem Sie die Schaltfl che /& \BQGDUGZ HIMfaus-
w hlen.

Nachfolgend werden die Einstellungsm glichkeiten beschrieben.

$@HP HQ

Hier k nnen Sie allgemeine Programmeinstellungen vornehmen. Diese wer-
den nachfolgend beschrieben.

. ROWRQXP P HOSU 1XQJ DNWYLIHHQ

Die meisten Kreditinstitute bieten ein Berechnungsverfahren zur berpr fung
von Kontonummern an. Ist diese Option ausgew hlt, werden Kontonummern
auf Plausibilit t gepr ft.
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=DKOXQJ VHUQOHXQJ EHP 3WRIWDP P WBLW

M chten Sie beim Start von StarMoney Professional auf f llige Zahlungen
hingewiesen werden, aktivieren Sie diese Option.

" DWIQEDQN 2 W) DQVDMRQ QDFK 3 WRJ WDP P WUV

Werden Daten in StarMoney Professional gel scht, werden diese Daten nicht
sofort aus den Datenbanken entfernt, sondern nur als gel scht markiert. Um
die @Datenleichen” endg Itig zu entfernen, m ssen die Datenbanken reorga-
nisiert werden. Dies kann manuell geschehen, indem Sie diese Funktion ber

das Men ([WDV ' DWQEDQNHQ 5 HRU DQIVDWRQ aufrufen oder in der Opti-
on die Anzahl der StarMoney Professional-Starts vorgeben, nach der auto-

matisch die Reorganisation ausgef hrt werden soll.

" IKFNYRU/FKDX DNWYLHUHQ

M chten Sie Druckausgaben auf den Bildschirm umleiten, d.h. vor dem Aus-
druck eine Druckvorschau anzeigen, k nnen Sie dies mit dieser Auswabhl
aktivieren bzw. deaktivieren.

8P OXW HWHWHQ b ! $(

Legt fest, ob Umlaute (A, O, etc.) bei der Eingabe in die entsprechenden
Ersetzungszeichen (AE, OE, UE etc.) umgewandelt werden sollen.

GMMUYHXWHUDY 6 VBQGDUGYRW DEH I+ U1 HXDQP HGXQJ
Wird diese Auswahl aktiviert, wird beim Start von StarMoney Professional der
zuletzt angemeldete Benutzername automatisch eingetragen.

( UDWXQU

Die Einstellungen auf dieser Karteikarte betreffen die Erfassungsmaske f r
Zahlungsauftr ge.
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=DKXQI VDXIW J H 1Q YHVWQGCHQ RU DQVIHIHQ

Wird diese Auswahl aktiviert, werden Zahlungsauftr ge in Best nden organi-
siert, d.h. f r jede Zahlungsart k nnen mehrere getrennte Datenbest nde
angelegt und auch getrennt ausgef hrt werden.

Einen Bestand k nnen Sie sich wie einen Ordner vorstellen. Jeder Ordner
erh It einen Namen und enth It die Zahlungen.

Die Organisation in Best nden hat den Vorteil, dass Zahlungen eines be-
stimmten Zwecks (z.B. Mitgliedsbeitr ge, Gehaltszahlungen etc.) getrennt
verwaltet werden k nnen.

Jeder Bestand erh It einen eindeutigen Bestandsnamen. Jedem Bestand
wird eine Zahlungsart und ein Bestandsname zugewiesen. Sie k nnen be-
liebig viele Best nde anlegen. Dabei k nnen Sie auch mehrfach dieselbe
Zahlungsart bzw. dasselbe Auftraggeberkonto nutzen.

6 WRQGEDUGEDXVI e KWXKQJ EHL+ %&, =DKAXQIHQ
W hlen Sie hier, ob neue Zahlungen als Sammel- oder Einzelauftr ge ange-
legt werden sollen.

. DI RUH 9: =]XP (P Sl QHJ=DKXQI VSIG-KW HQ VSHL
FKHWD

Hier k nnen Sie festlegen, ob beim Speichern eines Zahlungsauftrages die
Kategorie, 1. und 2. Verwendungszweckzeile zum Empf nger bzw. Zah-
lungspflichtigen gespeichert werden soll, damit diese Informationen bei zu-
k nftiger Verwendung des Empf ngers/Zahlungspflichtigen automatisch in
der Erfassungsmaske ausgef It werden soll.

* UR%o . GLQVFKUHEXQJ GHUB\VBP P GDWQ EHY FNVIFKW HQ

Bei der Eingabe von Zahlungen greift StarMoney Professional automatisch
auf bereits vorhandene Empf nger bzw. Zahlungspflichtige zu. Dabei kann
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die Schreibweise, wie der Empf nger in der Datenbank von StarMoney Pro-
fessional gespeichert ist, ber cksichtigt werden.

9HZ HQGXQIV] Z HFNHGHUQDFK  =HFKHQ DXVRP DW/FK ] XP

Q FKWMQ) H®

Wird diese Option aktiviert, wird der Cursor (Eingabemarke) nach Erreichen
des Feldendes (27 Zeichen) in der Erfassungsmaske f r Zahlungen automa-
tisch in das n chste Verwendungszweckfeld gesetzt.

QEFKWHEZ HQGEDH 9HZ HQGXQI'V] Z HEN] HBIQ DXVEBIQGHQ

Viele Kreditinstitute unterst tzen nur 54 Zeichen (2 Zeilen) im Verwendungs-
zweck, wenn die bertragung per T-Online erfolgt. Um die nicht ben tigten
Verwendungszweckzeilen auszublenden, aktivieren Sie diese Auswahl.

6 LFKHXQU

6 LFKHXQI VNRSIHQ GHU' DWIQEDONHQ
Wird diese Auswahl aktiviert, sichert StarMoney Professional beim Beenden
alle Datenbanken im Ordner ..\SICHER.

6 IFKHXQJ VNRSLHQ GIH | GMUDY

Hier k nnen Sie definieren, wie lange Datensicherungen von StarMoney
Professional "aufbewahrt" werden sollen.

6 VQGDUGSI DG |+ U6 LFKHXQJ VGDWAL
Legen Sie den Pfad (Ordner) fest, in welchen die Sicherung erfolgen soll.
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$XVIe KKQI  +%8,,

Die Auswahlen betreffen nur den Dialog per HBCI. Hier k nnen Sie ausser-
dem lhren konfigurieren und den ffnen.

. RQRZ | KIXQJ EHL. RQWRDXV] XJ VDEWI DQIHEHQ

Bei manchen Kreditinstituten ist die Angabe der gew nschten Kontow hrung
f r den Abruf von Kontodaten notwendig. Sollten Sie keine Kontoauszugsin-
formationen von lhrem Kreditinstitut erhalten, versuchen Sie es durch Aktivie-
ren bzw. Deaktivieren dieser Auswahl.

YH YHHQGHQ YRQ' ) h 9 HIELQGXQI HQ

Das HBCI-Protokoll sieht vor, dass sich jeder Benutzer am Bank-Server
anmeldet und auch bei Beendigung des Dialogs wieder abmeldet. Dieser
Abmeldevorgang kann jedoch, je nach Bankrechner, einige Zeit dauern. Um
diese Wartezeiten zum veringern, besteht die M glichkeit, sich durch einfa-
ches Trennen der Verbindung "abzumelden".

+9%8&, ) XQNVMRQHQ DXVEGIQGHQ
Wird diese Auswahl deaktiviert, stehen im gesamten Programm KEINE
HBCI-Funktionalit ten zur Verf gung.

$XVIs KIKQI 7 2 QIOH

StarMoney Professional nutzt f r die bertragung von Daten per T-Online die
Decoder-Software der T-Online AG.

Unter anderem k nnen Sie hier den Pfad zur T-Online-Software definieren
und einige Einstellungen der T-Online-Software steuern.

Hinweise zur T-Online-Software finden Sie im Anhang dieses Handbuchs ab
Seite 158.
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7 2QUOH"' HFRGHU

Prinzipiell k nnen auf einem Rechner mehrere Versionen der T-Online-
Software installiert sein. Damit StarMoney Professional weid, welcher T-
Online-Decoder genutzt werden soll, muss dies festgelegt werden. Stan-
dardm Qig wird der zuletzt gestartete Decoder (Eintrag in der WIN.INI-Datei)
genutzt. Ist dies nicht gew nscht, geben Sie den Pfad der Decoder-Software
an.

=H® 0 HBXQ VFRGH YHZ HQGHQ

Die T-Online-Software gibt in der 24. Bildschirmzeile Meldungscodes aus,
welche von StarMoney Professional ausgewertet werden k nnen.

YHP %4HHQGHQ YRQ7 2 QIOH

Das Trennen der T-Online-Verbindung kann auf zweierlei Arten erfolgen:

1. Durch einfaches Auflegen der Verbindung
2. Durch korrekte Abmeldung am T-Online-System

Die Variante 2 ist die von T-Online tbevorzugte? Vorgehensweise. Bei man-
chen Rechnern ist jedoch eine korrekte Abmeldung nicht immer m glich und
die T-Online-Software wird nicht automatisch beendet. In diesem Fall deakti-
vieren Sie diese Auswahl und StarMoney Professional trennt die Verbindung
durch Auflegen.

7 2 QIOH ) XQNMRQHQ DXVEGIQGHQ
Wird diese Auswahl deaktiviert, stehen im gesamten Programm KEINE T-
Online-Funktionalit ten zur Verf gung.

68



$XVIe KKQI ' 7$86

Die Funktionen zum Erzeugen von Diskettenzahlungen (belegloser Datentr -
geraustausch) stehen nur in der professional-Edition von StarMoney Profes-
sional zur Verf gung.

Definieren Sie hier den Standardpfad f r die Erzeugung der DTAUS-
Datei(en), sowie die Ausgabeoptionen f r den Diskettenbeleitschein.

' 7$86 ) XQNWRQHQ DXVEGIQGHQ
Wird diese Auswahl deaktiviert, stehen im gesamten Programm DTAUS-
Funktionalit ten zur Verf gung.

$@HP HQ

Hier k nnen Sie Anpassungen der Kontoauszugsdaten (verschiedene For-
mate) nach dem Abruf durchf hren, d.h. wie sollen diese im Kontoauszug
(Feld Buchungserl uterungen) eingetragen werden.
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=HBIQXP EUKFK GXUFK / HH HEKHQ HVHWHQ

Wird von der Bank/Sparkasse in der sog. MT940-Datei ein Zeilenumbruch
(CRILF) f rjede Zeile der Buchungserl uterung geschickt, k nnen Sie dieses
durch ein Leerzeichen ersetzen lassen. Sie erhalten dann einen durchg ngi-
gen Text ohne Zeilenumbruch. Es kann jedoch passieren, dass dadurch

W rter getrennt werden.

=HBIQXP EXFK HQAHDHQ

Wird von der Bank/Sparkasse in der sog. MT940-Datei ein Zeilenumbruch
(CRI/LF) f r jede Zeile der Buchungserl uterung geschickt, k nnen Sie dieses
komplett ersetzen lassen. Sie erhalten dann einen durchg ngigen Text ohne
Zeilenumbruch.

2 W 1D XWWRQG EHDWHQ
Die Buchungserl uterungen werden so in den Kontoauszug bernommen,
wie diese von der Bank/Sparkasse bertragen wurden.

$XVle KLXQJ +) 7$0

Diese Karteikarte stellt die Grundfunktionen zur Einrichtung von FTAM-
Kontakten zur Verf gung. Das Thema FTAM wird in einem eignen Kapitel (ab
Seite XXX) beschrieben.
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) DEEHQ
Hier definieren Sie die Farben f r die Darstellung von berweisungen (und
Lastschriften), sowie der Tabellen.

Sie k nnen sowohl die Hintergrund- und Rahmenfarben der Erfassungsmas-
ken f r Zahlungen, als auch der Tabellendarstellung ver ndern. Mit der
Schaltfl che &\VBQGEDUwerden die Vorgabewerte (Auslieferungszustand)
wieder hergestellt.

7DEHBR

Zum Markieren von Tabelleneintr gen stehen zwei verschiedene Markierme-
thoden zu Auswahl. W hlen Sie die Methode, welche Ihnen besser gef |It.
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8 SGDWM

StarMoney Professional verf gt ber ein Modul zur automatischen Aktualisie-
rung der Programm- und Datendateien (z.B. Bankleitzahlen).

Hier definieren Sie, ob StarMoney Professional eine automatische Update-
pr fung durchf hren soll und in welchem Zeitraum dies erfolgen soll. Pro-
grammupdates werden bei Bedarf automatisch ber das Internet empfangen
und installiert.

QMOHW

F rdie bertragung von Daten per HBCI wird eine Internetverbindung ben -
tigt. Auf dieser Karteikarte k nnen die f r StarMoney Professional notwendi-
gen Informationen zum Internet-Verbindungsaufbau hinterlegt werden.

9 RU9 HELQGXQI VDXIEDX ] XP , QMUOHS Q7 DK@IDAR) HOEBIQGHQ

Wird diese Auswahl aktiviert, wird StarMoney Professional vor der Internet-
Anwahl den Standard-Dialog (s. hachfolgende Abbildung) anzeigen.
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Aktivieren Sie die Auswahl, wenn f r
eine Internet-Verbindung die Eingabe der
Benutzerdaten (z.B. Benutzername
und/oder Passwort) wie in nebenste-
hender Abbildung dargestellt, ben tigt
wird, oder Sie verschiedene Internet-
Verbindungen nutzen wollen.

1DFK' ) h 7 UWDQVDNMRQHQ 9 HELQGXQ) QIFKWAHQQHQ

M chten Sie eine von StarMoney Professional aufgebaute Internet-
Verbindung nicht trennen (z.B. um parallel im Internet zu surfen), kann hier
die Trennung der Verbindung verhindert werden.

+,1: (,6

Windows 98 oder h her fragt nach dem Beenden einer Internet-Software
(z.B. Internet-Browser), ob die automatische Trennung deaktiviert werden
soll. Wird diese Frage mit ,ja' beantwortet, erfolgt zuk nftig keine Abfrage
nach einer Verbindungstrennung mehr. In diesem Fall kann auch StarMoney
Professional die Verbindung nicht mehr trennen, da die Betriebsystemeinstel-
lung dies verhindert. In diesem Fall muss in den Eigenschaften der DF -
Netzwerkverbindung manuell die automatische Trennung wieder aktiviert
werden.

" IKFNHQ
Um automatische Druckauftr ge (z.B. nach Ausf hrung von Zahlungen)
auszuf hren, stehen hier einige Auswahlen zur Verf gung.
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DXVIH e KUM $ XIW JHGXFNHQ

Wird die Auswabhl aktiviert, druckt StarMoney Professional nach der Ausf h-
rung eine Liste der bertragenen Zahlungen auf dem Windows-
Standarddrucker.

h EHUADI XQJ VSIRIRNROGUKFNHQ

Nach jeder Zahlungs bertragung (erfolgreich oder nicht, per T-Online oder
HBCI) erstellt StarMoney Professional ein  bertragungsprotokoll. Der auto-
matische Ausdruck kann hier aktiviert bzw. deaktiviert werden.

$EJHXIHQH$XV] » JH GXKFNHQ

Um neu empfangene Kontoauszugsinformationen direkt nach dem Abruf
auszudrucken aktivieren Sie diese Auswahl.
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| =DKOX(QI HQ HUDWHQ XQG DXVI+ KUHQ |

Unter Zahlungen bzw. Zahlungsauftr gen werden alle Geldtransaktionen wie
z.B. berweisungen, Lastschriften etc. verstanden. Folgende Zahlungsarten
sind in StarMoney Professional verf gbar:

Standard berweisungen

Spendenzahlungen

BZ - berweisungen

Lohn-, Gehalts-, Rentenzahlungen

Verm genswirksame Leistungen

EU-Standard berweisungen
Auslandszahlungen (Z1) mit Meldewesen
Lastschriften (Einzugserm chtigungsverfahren)
Lastschriften (Abbuchungsauftr ge)

echte Termin berweisungen

Dauerauftr ge

( UDWHQ XQG EHDIEHWQ YRQ ,QDXQGV] DKOXQI HQ
Dieses Kapitel beschreibt die Erfassung und Bearbeitung von Inlandszahlun-
gen. Wenn nachfolgend von Zahlungen gesprochen wird, sind somit Inlands-
zahlungen gemeint. Das Thema Auslandszahlungsverkehr und EU-
Standard berweisungen wird in einem eigenen Kapitel ab Seite 88 beschrie-
ben.

Um neue Zahlungen anzulegen bzw. bestehende Zahlungen zu bearbeiten
gehen Sie wie folgt vor:

1 HXH=DKOXQJ HQ DQBUHQ

W hlen Sie entweder
"D 1HX X >=DKOXQI VD@

oder auf den Pfeil neben dem Symbol in der Toolbar.
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Eine Liste der verf gbaren Zahlungsarten wird zur Auswahl angezeigt.

Klicken Sie direkt auf  wird eine neue berweisung ge ffnet.

9 RIKDQGHOH =DKOXXQI HQ | 11QHQ
W hlen Sie entweder
" DML glIQHQX >=DKOXQIVDU@

oder auf den Pfeil neben dem Symbol in der Toolbar.

Klicken Sie direkt auf ~ werden evtl. vorhandene berweisung ge ffnet.

Die Erfassungsmaske f r Zahlungsauftr ge wird ge ffnet.

( UDWXQJ VP DVNH |+ U=DKOXQI HQ

Die Maske zur Erfassung oder Bearbeitung von Zahlungen wurde an den
bekannten Aufbau herk mmlicher berweisungsformulare angelehnt. Jedoch
k nnen bei StarMoney Professional wesentlich mehr Informationen (z.B. bis
zu 14 Verwendungszweckzeilen & 27 Zeichen) angegeben werden.

Bitte beachten Sie, dass es Kreditinstitute gibt, welche nicht alle Informatio-
nen verarbeiten k nnen. Bei vielen Banken und Sparkassen k nnen z.B. per
T-Online (Btx) nur 2 Verwendungszweckzeilen bertragen werden. Informati-
onen hierzu erhalten Sie von Ihrem Kundenberater.
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Die Erfassungsmaske ist in mehrere Einzelfenster aufgeteilt:
1. Die eigentliche Maske f r Zahlungen

2. Informationen zu Zahlungsterminen
3. Informationen zum Konto und bereits erfassten Zahlungen

) XQNARQHQ LQ GHU( UDWXQI VP DVNH

Auf der linken Seite des Bildschirmfensters befindet sich ein Werkzeugleiste
(Toolbar) mit zus tzlichen Hilfsprogrammen:

6\ P ERO ) XQNARQVEHVFKUHEXQJ

Skonto- und Taschenrechner.
Rechner

Auswahl von Auftragsgruppen
Auftragsgruppen  (vordefinierte Auftr ge)

Zahlungstermine und F lligkeiten anzeigen und n-
Termine dern

Zusammenfassen mehrerer Zahlungen an denselben
Kumulieren Empf nger

Bankleitzahlensuche
BLZ

Zuordnung von Kategorien
Kategorien

Anzeige der Kontoinformationen
Informationen (Dispositionshilfe)

ber dem Eingabeformular befindet sich eine grode Schaltfl che

bzw.

Klicken Sie auf diese Schaltfl che k nnen Sie zwischen der Darstellung in
Form von Einzelzahlungen oder als Liste umschalten.
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=DKOXQJ EHDIEHMQ

Hinter einigen Eingabefeldern befinden sich Schaltfl chen | mit welchen
auf die bereits vorhandenen Daten zugegriffen werden kann.

Um den Zahlungsauftrag ausf hren zu k nnen, m ssen folgende Datenfelder
ausgef it werden:

(PSIQUHU  1DPH 9RWDP H) WP D
. ROR1U
oW =

Y4-MDJ (85 &HQW

$XIWDIJHEHU 1DPH 9RWQDP H) WP D
. ROR1U

® Wird automatisch ausgef Iit, sobald ein Auftraggeber ausgew hit wurde.
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(P SIl QQHULU

Haben Sie bei den Empf ngern/Zahlungspflichtigen Nummern vergeben, so
k nnen Sie ber diese auf die vorhandenen Daten zur ckgreifen. Die Verga-
be von Nummern ist nicht zwingend.

DXVl KUHQ DY

Bei HBCI-Zahlungen k nnen Sie w hlen, ob diese als Einzelauftrag (z.B.
Einzel berweisung) oder als Sammelauftrag (eine Belastungsbuchung auf
lhrem Konto) ausgef hrt werden sollen.

Bei T-Online-Zahlungen hat die Auswahl der Ausf hrungsart keine Wirkung.
T-Online-Zahlungen werden immer als Sammelauftrag ausgef hrt.

(P SIl QUHU 1DP H 9RUWDP H) WP D

Hier tragen Sie den Name bzw. die Firma des Zahlungsempf ngers bzw.
Zahlungspflichtigen ein. StarMoney Professional bietet hier eine Ausf llhilfe
an, d.h. sobald Sie ein Zeichen eingegeben haben, wird in der Empf nger-
bzw. Zahlungspflichtigenliste nach hnlichen Eintr gen gesucht und dieser
angezeigt. Jedes weitere eingegebene Zeichen verbessert die Suche. Ist der
gew nschte Empf nger bzw. Zahlungspflichtige vorhanden, k nnen Sie
diesen bernehmen, indem Sie mit der <TAB>-Taste (Tabulator) zum n chs-
ten Feld springen. Alle vorhandenen Daten werden automatisch ausgef llt.

2W

Die Angabe des Orts des Empf ngers/Zahlungspflichtigen ist optional, d.h.
nicht zwingend erforderlich.

. ROR 1U

Die Kontonummer des Empf ngers bzw. Zahlungspflichtigen kann maximal
10-stellig und nur numerisch eingegeben werden. Trennzeichen (wie z.B. bei
Postbank-Konten blich) sind nicht zul ssig.

% =

Die Bankleitzahl des Empf ngers bzw. Zahlungspflichtigen kann maximal 8-
stellig und ebenfalls nur numerisch eingegeben werden. StarMoney Professi-
onal pr ftdie BLZ anhand der BLZ-Bestandsdatenbank®. Es k nnen nur

g lItige BLZ verwendet werden.

" bei Lastschriften: Zahlungspflichtiger: Name, Vorname/Firma

8 Der Bankleitzahlenbestand von StarMoney wird mind. %-j hrlich anhand der Ver f-
fentlichungen der Deutschen Bundesbank ber die automatische Update-Funktion
aktualisiert.
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%d-WDJ

Geben Sie den Betrag im Format EUR, Cent ein. Als Dezimaltrennzeichen ist
nur das Komma zugelassen.

9HZ HQGXQIV] Z HFN

Hier k nnen Sie bis zu 14 Zeilen & 27 Zeichen zur Erl uterung der Zahlung
angeben.

+,1: (,6

Bei T-Online-Zahlungen unterst tzen nicht alle Banken 14 Verwendungs-
zweckzeilen. Alle Angaben, welche den vom Kreditinstitut unterst tzen Rah-
men (z.B. 2 Zeilen 4 27 Zeichen) berschreiten, werden abgeschnitten. Bei
HBCI oder im beleglosen Datentr geraustausch k nnen i.d.R. alle 14 Zeilen
genutzt werden, ohne dass Daten abgeschnitten werden.

$XIWDIJHEHU 1 DP H 9RWDP H) WP D

Hier w hlen Sie lhr Konto aus, von welchem der Betrag berwiesen werden
soll bzw. auf welches Konto die Gutschrift von Lastschriften erfolgen soll. Sie
k nnen das Ausf hrungskonto jederzeit ndern, auch kurz vor der Ausf h-
rung besteht noch die M glichkeit, den Zahlungsauftrag ber ein anderes
Konto abzuwickeln.

. ROR 1U
Die Kontonummer (Auftraggeberkonto) wird automatisch, anhand des ge-
w hlten Auftraggebers, ausgef llt. Dieses Feld ist f r Eingaben gesperrt.

6 VAV

Der Status einer Zahlung sagt aus, ob diese bei F lligkeit zur Ausf hrung
angeboten wird oder nicht. Alle Zahlungen mit dem Status aktiv werden zur
Ausf hrung angeboten. Ist der Status inaktiv, wird diese Zahlung * auch
wenn das F lligkeitsdatum erreicht ist £+ nicht zur Ausf hrung angeboten.

Neben der Erfassungsmaske f r Zahlungsauftr ge stehen weitere Bild-

schirmfenster zur Vergabe weiterer Informationen wie z.B. Zahlungstermine
und Kategorien.
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UW@VFKLILP P DVINH =DKOXQIVWMLP L1Q

=DKOXQI VWP 1Q
Hier w hlen Sie aus, wie oft die Zahlung ausgef hrt werden soll, d.h. handelt
es sich um eine einmalige oder eine wiederkehrende Zahlung. StarMoney
Professional unterst tzt folgende Ausf hrungsmodi:

einmalig

w chentlich
monatlich
2-monatlich
viertelj hrlich
halbj hrlich
j hrlich

DP E]Z YRQ ELV

Bei einmaligen Zahlungen geben Sie hier den Termin f r die Ausf hrung an.
Bei wiederkehrenden Zahlungen k nnen Sie den Zeitraum festlegen, inner-
halb dem die Zahlung ausgef hrt werden soll.

+,1: (,6

Das Ausf hrungsdatum bewirkt nicht, dass die Zahlung sofort an die
Bank/Sparkasse bertragen wird und dort solange zur ckgehalten wird, bis
der F lligkeitstermin erreicht ist, sondern gibt an, wann StarMoney Professi-
onal Sie an die F lligkeit erinnern soll! M chten Sie echte Terminzahlungen
erfassen, w hlen Sie die Auzswahl techte HBCI-Termin berweisung?.

9: = (LOADJ EHWLIW

Bei wiederkehrenden Zahlungen kann eine automatische Anpassung des
Verwendungszwecks erfolgen, d.h. nach Ausf hrung der Zahlung wird die
F lligkeit auf den n chsten Termin gesetzt und der Text im Verwendungs-
zweck automatisch angepasst.

Hier stehen folgende Auswahlm glichkeiten zur Verf gung:

kein Eintrag

vorheriger Zeitraum
laufender Zeitraum
folgender Zeitraum
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Zus tzlich kann ein kurzer Text vorgegeben werden, welcher automatisch in
den Verwendungszweck eingesetzt wird.

Beispiel: Beitrag [vorheriger Monat]

Die variablen Angaben haben folgende Auswirkung:

NHQ ( LQAD]

YRIKHWI HU

OXIHQGHU

IRQHQGHU

+,1: (,6

Es erfolgt keine Anpassung des Verwendungs-
zwecks

Im Verwendungszweck wird automatisch der
vorherige Zeitraum angegeben.

Beispiel.:

monatliche Zahlungen vom 01.10.2000 bis
01.10.2002

Bei der ersten Ausf hrung am 01.10.2000 wird
im Verwendungszweck SEPTEMBER 2000
eingetragen, bei Ausf hrung am 01.11.2000
OKTOBER 2000 usw.

Im Verwendungszweck wird automatisch der
laufende Zeitraum angegeben.

Beispiel:

monatliche Zahlungen vom 01.10.2000 bis
01.10.2002

Bei der ersten Ausf hrung am 01.10.2000 wird
im Verwendungszweck OKTOBER 2000 einge-
tragen, bei Ausf hrung am 01.11.2000 NO-
VEMBER 2000 usw.

Im Verwendungszweck wird automatisch der
vorherige Zeitraum angegeben.

Beispiel:

monatliche Zahlungen vom 01.10.2000 bis
01.10.2002

Bei der ersten Ausf hrung am 01.10.2000 wird
im Verwendungszweck NOVEMBER 2000 ein-
getragen, bei Ausf hrung am 01.11.2000 DE-
ZEMBER 2000 usw.

Wir m chten hier nochmals darauf hinweisen, dass die angegebenen Aus-
f hrungstermine nur Erinnerungsfunktion haben, d.h. die Ausf hrung (und
Verbuchung) der Zahlung ist von diesen Terminangaben unabh ngig.
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Y@VFKILP P DVNH. DIMIRUH ) 19X

Diese Bildschirmmaske erlaubt es Ihnen, bereits bei der Zahlungserfassung
eine Zuweisung von Kategorien durchzuf hren. Diese k nnen sp ter in der
Statistik ausgewertet werden. Aullerdem kann hier die Zuweisung eines
Fibu-Kontos (Finanzbuchhaltung) erfolgen. Eine sp tere Weiterverarbeitung
in der Finanzbuchhaltung kann somit erleichtert werden.

. DMJRUH

Hier w hlen Sie die Hauptkategorie (* berbegriff2) aus, welcher die Zahlung
zugewiesen werden soll.

8 QMUINDWMI RUH
In diesem Datenfeld k nnen Sie die Unterkategorie der gew hlten Hauptka-
tegorie ausw hlen.

$&+781*

Beachten Sie bitte, dass eine Zuweisung von Kategorien bei der Zahlungser-
fassung bzw. zausf hrung in der Statistik Kategorien verbucht wird. Eine

sp tere Zuweisung des Umsatzes zu einer Kategrie im Kontoauszug kann
dazu f hren, dass der Betrag doppelt in der Statistik erscheint. Entscheiden
Sie sich deshalb, ob die Kategoriezuordnung bei der Zahlungserfassung bzw.
+ausf hrung oder erst sp ter im Kontoauszug erfolgen soll.

)98 . RQR

Um die Weiterverarbeitung der Daten in anderen Programmen wie z.B. der
Finanzbuchhaltung zu vereinfachen, k nnen Sie bereits bei der Erfassung
von Zahlungen eine FIBU-Konto ausw hlen. StarMoney Professional verf gt
bereits ber einen Kontenplan (DATEV SKRO04).

. RWMQWMD

Wenden Sie in Ihrem Unternehmen eine Kostenstellenrechnung an, so k n-
nen Sie bei der Erfassung von Zahlungen eine Kostenstelle ausw hlen.
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YA@VFKLLP P DVNH ,QIRWPP DMRQHQ ' LVSR

Diese Bildschirmmaske zeigt Ihnen Dispositionsinformationen zum gew hlten
Auftraggeberkonto f r berweisungen und Lastschriften (Karteikarte :Dispo?)
oder detailliert nach den einzelnen Zahlungsarten (Karteikarte Liste (ge-
samt)?) an.

U @GVFKILP P DVINH =DKOXQJ HQ NXP XTHWHQ

Haben Sie an einen Empf nger mehrere Zahlungen zu leisten, so k nnen
Sie diese mit der Funktion Zahlungen kumulieren zusammenfassen.
Betr ge mit vorangestelltem Minus (-)
werden als Gutschrift vom Gesamtbetrag
abgezogen. Somit ist die Verrechnung
von Gutschriften jederzeit m glich.

Beachten Sie bitte, dass die Feldl nge
des Verwendungszwecks um eine evtl.
Skontoberechnung gek rzt wird. Es
stehen somit nicht alle 27 Zeichen zur
Verf gung.

6 NRQR XQG 7 DVFKHQUHFKQHU
StarMoney Professional verf gt ber einen Skontorechner, welcher IThnen
den Abzug von Skonti wesentlich vereinfacht. AuGierdem steht ein einfacher
Taschenrechner zur Verf gung.
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bernommen.

6 NRQRUHFKOQHU

Geben Sie den Rechnungsbetrag und den ge-

w nschten Skontosatz ein. Ist beim Empf nger be-
reits ein Skontosatz hinterlegt, wird dieser hier als
Vorgabewert angezeigt, ansonsten wird der Stan-
dardwert 2% als VVorgabe eingetragen.

Sie k nnen hier auch festlegen, ob die Skontobe-
rechnung in die 2. oder 14. Verwendungszweckzeile
bernommen werden soll. Beim Speichern der Zah-
lung werden leere Verwendungszweckzeilen auto-

matisch aufger ckt.

7 DVFKHQUHFKQHU

Der Taschenrechner in der Erfassungsmaske f r
Zahlungsauftr ge unterst tzt die Grundrechenarten
Addition (+), Subtraktion (-), Division (/) und Multipli-
kation (*).

Neben dem Eingabefeld f r Betr ge wird das aktuel-
le Rechenzeichen angezeigt. Die vorhergehende
Zahl wird mit dieser Rechenfunktion berechnet.

Mit der Schaltfl che, bernehmen' wird der errech-
nete Betrag in die Erfassungsmaske f r Zahlungen

YMVFKLLP P DVINH $ XIWDJ VJ IXSSHQ
Hier k nnen Auftragsgruppen, d.h. vordefinierte Zahlungsauftr ge ausge-

w hit werden.

Um Auftragsgruppen zu definieren, w hlen Sie im Hauptmen von StarMo-
ney Professional 6 \BP P GDWQ $ XIWDJVIWKSSHQ. Eine Erkl rung f r das
Erstellen und Bearbeiten von Auftragsgruppen finden Sie im Anhang des
Handbuchs ab Seite 146.
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[ DAWMOQGDUAMMXQI  YRQ =DKXQI HQ
In der Listendarstellung erhalten Sie einen berblick ber alle vorhandenen
Zahlungen der entsprechenden Zahlungsart.

Die Listendarstellung aktivieren Sie, indem Sie ber die grole Schaltfl che
,Liste' ausw hlen.

Hier stehen einige Bearbeitungsfunktionen zur Verf gung, welche ber die
jeweilige Schaltfl che ausgef hrt wird.

6 VWV | QGHD

Markieren Sie eine oder mehrere Zahlungen und klicken Sie dann auf & \®
WV | QGH Bei allen markierten Zahlungen wird der Status (siehe auch
Seite 80) von aktiv auf inaktiv, bzw. von inaktiv auf aktiv ge ndert.

' XS@ IHHQ

Um eine oder mehrere Zahlungen zu duplizieren, d.h. eine identische Kopie
einer Zahlung zu erzeugen, markieren Sie die gew nschten Zahlungen und
w hlen anschlieGend die Schaltfl che A XS@ IHHJ
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b QGHWR

Um eine Zahlung zu bearbeiten stehen zwei M glichkeiten zur Verf gung:

1. Zahlung markieren und die Schaltfl che & QGHQTausw hlen
2. Zahlung mit der Maus doppelt anklicken

Zur Bearbeitung wird automatisch wieder in die Einzelzahlungs-Ansicht ge-
wechselt.

/| VFKHQ
Eine oder mehrere Zahlungen | schen Sie, indem Sie die Zahlung(en) mar-
kieren und dann die Schaltfl che A| VFKHQTausw hlen.

" IXKFNHQ

Die Schaltfl che ,Drucken’ erlaubt die Ausgabe einer Zahlungsliste auf dem
Windows-Standarddrucker oder in der Druckvorschau. Hierbei stehen ver-
schiedene Darstellungs- und Sortierm glichkeiten zur Verf gung.
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S XVIDOGVI DKOQIWHNKU

Das Thema Auslandszahlungsverkehr ist in zwei Teilbereiche gegliedert:

EU-Standard berweisungen
Zahlungsauftr ge im Aulenwirtschaftsverkehr

Zun chst werden die grunds tzlichen Funktionalit ten, unabh ngig von der
gew hlten Zahlungsart, beschrieben.

6 VIMXAMN

Die Statistik enth It + vergleichbar zur Statistik der Inlandszahlungen + In-
formationen zu den ausgef hrten Auslandszahlungen und EU-
Standard berweisungen.

" HYLVHQ
Ab bestimmten Betragsgr Gen (in EURO) m ssen f r Auslandszahlungen
Meldungen nach der Audenwirtschaftsverordnung gemacht werden. Um
Betr ge in anderen W hrungen umrechen zu k nnen, m ssen die ben tigten
Devisenkurse hinterlegt werden. Anhand der hinterlegten Devisenkurse ent-
scheidet StarMoney Professional, ob eine Meldung der Transaktion durchge-
f hrt werden muss oder nicht.

Im Hauptmen des AZV-Moduls w hlen Sie
6P P CDWMQ ' HYLVHONXU/H

Geben Sie hier die ben tigten Devisenkurse
ein. Basis istimmer 1 Euro.

Das Datum zum Devisenkurs hat nur informa-

tiven Charakter und soll Ihnen zeigen, wie
aktuell die vorhandenen Kurse sind.
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Y51 5HFKQHU

Zur problemlosen Abwicklung von Auslandszahlungen und EU-

Standard berweisungen ist die Angabe der IBAN (International Bank Ac-
count Number) sowohl f r den Beg nstigten (Zahlungsempf nger), als auch
f r den Auftraggeber notwendig. Um die IBAN eines Empf ngers zu berech-
nen, steht in StarMoney Professional ein IBAN-Rechner zur Verf gung. Sie
starten den IBAN-Rechner unter ([ WDV %61 5HFKQHU

W hlen Sie zun chst das Land, f r welches die IBAN berechnet werden soll.
Anschlieiend f llen Sie die zus tzlichen Informationen wie z.B. BLZ und
Kontonummer aus. Mit der Schaltfl che A%$1 EHHFKQHQ « fwird die zuge-
h rige IBAN ermittelt.

Es werden zwei Darstellungsvarianten der errechneten IBAN angezeigt:

HONWRQVFKHY ) RUP DW
z.B. zur Verwendung in Zahlungsverkehrsprogrammen wie StarMo-
ney Professional

3DSIHURWP DW
f r die Verwendung im beleghaften Zahlungsverkehr
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(8 6\VBQEDLG EHZ HVXQJ

Seit dem 01.07.2003 k nnen Sie mit der EU-Standard berweisung in alle
Teilnehmerl nder (eine aktuelle Liste der Teilnehmerl nder ist in StarMoney
Professional integriert, s. nachfolgende Abbildung) zu den Kosten einer In-
lands berweisung abwickeln.

YHGIQIXQIHQ I+ U( 8 6\BQGDLE EHZ HVXQI HQ

berweisung nur f r Betr ge in Euro (EUR)
Der berweisungsbetrag betr gt maximal 12.500,00 EUR
Angabe von Name und Vorname, Firma des Beg nstigten
Angabe der internationalen Kontonummer IBAN des Empf ngers
Angabe der internationalen Bankleitzahl BIC der Empf ngerbank
berweisung in/aus einem Land im Geltungsbereich der EU

Grunds tzlich sieht die EU-Standard berweisung eine Geb hrentei-
lung vor

Um eine EU-Standard berweisung zu erfassen oder zu bearbeiten, muss

das Modul AZV (Auslandszahlungsverkehr) von StarMoney Professional
installiert sein.
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(8 6WQCDU> EHZ HVXQJ DQBUIHQ

W hlen Sie im Hauptmen von StarMoney Professional
DML 1HXX  $XVODQGV] DKOXQJ.

Das Modul Auslandszahlungsverkehr wird gestartet:

Um eine neue EU-Standard berweisung zu erfassen, w hlen Sie nun
DML 1HXX (8 6\WQEDUE EHEZ HVXQ]

um vorhandene EU-Standard berweisungen zu bearbeiten
' DML glIQHQX (8 6VBQGDLG EHZ HVXQJ.

Die Erfassungsmaske f r EU-Standard berweisungen wird angezeigt.
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Im Prinzip ist die Vorgehensweise identisch zu der Erfassung und Bearbei-
tung von Inlandszahlungen, nur das Eingabeformular ist davon abweichend.

$&+781*

Bitte geben Sie bei der EU-Standard berweisung die richtige und vollst ndi-
ge internationale Kontonummer (International Bank Account Number, IBAN)
und die internationale Bankleitzahl (Bank Identifier Code, BIC) des Institutes
des Zahlungsempf ngers an. Sind diese Angaben fehlerhaft oder nicht voll-
st ndig, kann lhre Bank oder Sparkasse die Zahlung zu den deutlich h heren
Preisen einer Auslandszahlung abwickeln.

Geben Sie m glichst viele Informationen zum Beg nstigten (Zahlungsemp-
f nger) und zum Verwendungszweck an.

6NROR  XQG 7 DVFKHQUHFKQHU

Auch im Modul AZV steht ein Skontorechner, welcher Ihnen den Abzug von
Skonti wesentlich vereinfacht und ein Taschenrechner zur Verf gung. Die
Bedienung ist identisch mit der der Inlandszahlungen.

=DKOQIVMP 1Q

Bei EU-Standard berweisungen kann bei der Erfassung ein Zahlungstermin
(F lligkeit) angegeben werden. Eine techte? Terminzahlung ist £ im Gegen-
satz zu den Inlandszahlungen - nicht m glich. Bei Erreichen des F lligkeits-
termins wird die Zahlungserinnerung Sie an die offenen EU-

Standard berweisungen erinnern.
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=DKXXQI VDXIWDI [P $ X9%kQZ LWWFKDIWYHIN-KU =

In der Bundesrepublik Deutschland k nnen Zahlungen grunds tzlich ohne
Beschr nkungen oder beh rdliche Genehmigungen in das Ausland geleistet
oder aus dem Ausland empfangen werden.

Dabei m ssen jedoch die statistischen Meldevorschriften im Aulenwirt-
schaftsrecht beachtet werden. Diese gelten sowohl f r Unternehmen als
auch f r Privatpersonen. Die Erhebung dieser Daten im Zahlungsverkehr mit
dem Ausland erfolgt durch die Deutsche Bundesbank und dient ausschlie(-
lich der Erstellung der Zahlungsbilanz. Die Bundesbank ist hierbei zur strikten
Geheimhaltung aller Einzelangaben verpflichtet. Die Rechtsgrundlagen f r
die Meldepflichten im AuGenwirtschaftsverkehr bilden der § 26 Abs. 2 des
Aulenwirtschaftsgesetzes (AWG) und die Aulienwirtschaftsverordnung
(AWYV), insbesondere die 88§ 58 bis 64. F r Fragen zum Thema Meldepflicht
(Vordrucke, Einreichungsweg, Meldefristen etc.) steht Ihnen die geb hren-
freie Hotline der Deutschen Bundesbank unter der Telefonnummer

zur Verf gung. Auf der Internetseite der Deutschen Bundesbank
(www.bundesbank.de) finden Sie zus tzliche Informationen zur Meldepflicht.

$&+781*

Da es f r den Zahlungsverkehr mit dem Ausland zahlreiche Bedingungen
gibt und dieses Thema sehr komplex ist, informieren Sie sich bei Ihrer Bank
oder Sparkasse ausf hrlich ber dieses Thema. Dieses Handbuch zeigt
lediglich die Vorgehensweise bei der Erfassung und Ausf hrung von Aus-
landszahlungen und ist keine allgemeine Anleitung f r den Auslandszah-
lungsverkehr. Ihre Bank oder Sparkasse h It umfangreiches Informationsma-
terial f r Sie bereit. F r Fragen zum Auslandszahlungsverkehr steht i.d.R. bei
jedem Kreditinstitut ein Spezialberater *Auslandsgesch ft& zur Verf gung.
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$ XVOQGV] DKOXQI DQBU HQ
Nachfolgend werden Zahlungen im Aulenwirtschaftsverkehr zur Vereinfa-
chung als Auslandszahlungen bezeichnet.

Um Auslandszahlungen anzulegen oder zu bearbeiten, w hlen Sie im Men
des Moduls AzV

" DML 1HXX =DKOXQIVDXIWDI [P $ XWHQZ IUWWFKDIWYHUNHKU
oder zum Offnen vorhandener Auslandszahlungen
' DML glIQHOX =DKOXQIVDXIWDJ 1P $ XWHQZ LWWFKDIWYHNHKU

Die Erfassungsmaske wird angezeigt.

Die nachfolgen nicht aufgef hrten Funktionen im Men !Zubeh r2entspre-
chen im Wesentlichen denen der Inlandszahlungen (s. Seite 77f).
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=XV WIFKH ) XQNWRQHQ I+ U$ XVDQGV] DKOXQI HQ
Die f r die Bearbeitung von Auslandszahlungen zus tzlichen Funktionen
werden nachfolgend beschrieben.

Die Teilfenster Auftraggeber und Zahlungsart/Entgelt k nnen nicht ausge-
blendet werden, da die Angabe dieser Informationen bei jedem Zahlungsauf-
trag erforderlich sind.

$ XIWDJJ HEHU

$ XIWDJ J HEHUMAP HGHSIGFKW QDFK $: 9

Diese Auswahl ist zu treffen, wenn die Bedingungengf r die Meldepflicht
erf It sind.

YXQGHVDQG

W hlen Sie hier Ihr Bundesland aus.

JUWPHQLUE]Z % =
Geben Sie in diesem Feld Ihre Firmennummer™ oder die Bankleitzahl des
beauftragten Instituts ein.

® Informationen hierzu erhalten Sie von Ihrem Kreditinstitut oder bei der Deutschen
Bundesbank + www.bundesbank.de
'° Sie erhalten die Firmen-Nr. von Ihrer Bank oder Sparkasse
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( QUHWM] X/ DWMQ. RQR 1 U

Sollen die Entgelte einem anderen Konto belastet werden, geben Sie in die-
ses Feld die entsprechende Kontonummer ein. Dieses Konto muss vom
selben Institut sein, wie das Auftraggeberkonto.

. RQRZ | KXQJ

Hier w hlen Sie die Kontow hrung aus. Es werden die W hrungen ange-
zeigt, welche Sie im Bereich 'Devisen? (s. Seite 88) definiert haben.

SHHHY 1U

Die Referenz-Nr. wird nicht mit dem Zahlungsauftrag an den Beg nstigten
bermittelt und hilft bei Nachfragen bei lhrem Kreditinstitut

$ QVSUHFKSDUHU

Geben Sie hier den Ansprechpartner f r evtl. R ckfragen lhrer Bank oder
Sparkasse mit Telefonnummer an.
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HVXQJ WFK® WHO

Der Weisungsschl ssel legt fest, wie die an der Abwicklung beteiligten Kre-
ditinstitute Ihren Zahlungsauftrag behandeln sollen.

Hierbei k nnen mehrere Weisungen ausgew hlt werden und im Feld Zu-
s tzliche Informationen f r das Kreditinstitut? haben Sie die M glichkeit zu-
s tzliche Anweisungen (s. nachfolgende bersicht) anzugeben.

h EHIMFKWGHUDP K1 XILJ VWMQ YHZ HQGHWMQ :  HVXQJI WFK® WHO

6 FK@ WHO 6: ,)7 $EN . UM W

01 BONL Payment is to be made to the bene
ficiary customer only.
1 XUDQ %HI » QAMWQ] DKBRQ

02 CHQB Pay beneficiary customer only by
cheque.
1 XUP WH® 6 FKHFN] DKGIQ

04 HOLD Beneficiary customer/claimant will

call; pay upon identification.

1 XUQDRK , GHQMNDMRQ ] DK®IQ
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6 FK@ WHO
06

07

09

10

11

12

13

14

6: )7 $EN
PHON

TELE

PHOB

TELB

CORT

INTC

PHOI

TELI

. UM W

Please advise account with institu-

tion by phone.

YDQN GHV %H] » QAN WQ SHU7 HBIRQ DYL
MHUHQ

Please advise account with institu-

tion by the most efficient means of tele-
communication.

YDON GHV %HI » QAN WQ DXI HIIHNBAAM

» HWH SHU7 HBINRP P XQNDWRQ DYIMHUWHQ

Please advise/contact benefici-
ary/claimant by phone.
%HI » QAN WQ SHU7 HBIRQ DYIMHIHQ

Please advise/contact benefici-
ary/claimant by the most efficient means
of telecommunication

YdHI e QA WQ DXI HIHNDAM . HVH SHU

7HBNRP P XQNDMRQ DYIMHUHQ.

Payment is made in settlement of a
trade, eg, foreign exchange deal, se
curities transaction.

"HANXQ ] % 1+ U HYIVHQ RGHU: HUSD
SIHU* HVKI W

The payment is an intra-company
payment, ie, a payment between two
companies belonging to the same group.
- RQHQ IOMIH =DKAQ

Please advise the intermediary insti-
tution by phone.

=Z IWVFKHQI HVFKDAMMV , QAMMBHU7 HBIRQ
DYMHHQ

Please advise the intermediary insti-
tution by the most efficient means of tele-
communication.

=Z WVFKHQI HVFKDAMMY , QAMANDXI HITHN
WAAM : HVH SHU7 HBINRP P XQINDWRQ DYL
VIHUHQ

Diese Liste erhebt nicht den Anspruch der Vollst ndigkeit. Weitere Wei-
sungsschl ssel erfahren Sie ggf. von Ihrer Bank/Sparkasse.

98



=DKOXQU VDA QU HOMHI HXQU

Hiermit legen Sie fest, wie die Zahlung an den Beg nstigten erfolgen soll und
wie die Kosten des Zahlungsauftrags zu verteilen sind.

F r die Entgeltregelungen k nnen folgende Anweisungen gegeben werden:

( QUVHWAQJ

Jeder Beteiligte tr gt die Entgelte seines Kreditiinstituts,
d.h. das Entgelt des eigenen Kreditinstituts zu Lasten des
Auftraggebers und das fremde Entgelt zu Lasten des Be-
g nstigten.

$@ ( QIYHIM] X/ DVWMQ GHV $ XIWDJ J HEHY/

$ @1 ( QWHIM] X / DAWMQ GHV 960 » QUM WQ

h EHWIFKWGHUDP Kl XILJVWQ YHZ HQGHWQ =DKOXQI VDUMQ

6 FK@ WHO . UM W

00 Standard bermittlung (z. B. briefliche, SWIFT-Normal)
10 Telex-Zahlung oder SWIFT-Eilig

11 EUE-Zahlung (=Eilzahlung in Euro)
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6 FK@ WHO
15

16

20

21

22

23

30

31

32

33

. QWM W

Internationale Standard berweisung unterhalb der Melde-
grenze (fr her: *Euro berweisung?), Schl ssel darf nur
nach vorheriger Absprache mit dem beauftragten Kreditin-
stitut verwendet werden; bei der Verwendung sind Ein-
schr nkungen bei der Feldbelegung zu beachten

Grenz berschreitende berweisungen in EU/EWR-Staaten
und die Schweiz in Euro oder der W hrung des Landes des
Beg nstigten

Scheckziehung, Versandform freigestellt

Scheckziehung, Versandform per Einschreiben
Scheckziehung, Versandform per Eilboten

Scheckziehung, Versandform per Einschreiben/Eilboten

Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform freigestellt

Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform Einschrei-
ben

Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform Eilboten

Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform Einschrei-
ben/Eilboten

Diese Liste erhebt nicht den Anspruch der Vollst ndigkeit. Weitere Zahlungs-
arten erfahren Sie ggf. von Ihrer Bank/Sparkasse.
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" HYIVHQ
Die Devisenkurse werden zur Berechnung der Meldegrenzen verwendet
und k nnen auch direkt in der Erfassungsmaske f r Zahlungen bearbeitet
werden.

+,1: (,6
Bitte achten Sie darauf, immer aktuelle Kurswerte zu verwenden. Im Internet
stehen zahlreiche Informationssysteme mit aktuellen Devisenkursen zur

Verf gung.

™ Devisenkurse - Seite 88
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0 HEEXQIHQ

Zur Bearbeitung der Meldedaten gem. § 26 Abs. 2 des Aulenwirtschaftsge-
setzes (AWG) und die AuGenwirtschaftsverordnung (AWYV), insbesondere die
88 58 bis 64 steht das Bildschirmfenster *Meldungen?@ zur Verf gung.

Das Eingabefenster f r die Meldedaten enth It 3 Karteikarten

Dienstleistungen, Kapitaltransaktionen
Transithandel
Meldefrei

Je nach Auftragsart sind die entsprechenden Angaben zu machen.
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" IHOAMBIMMYQI HQ XQG . DSIMAMDQVDNWROHQ
Nutzen Sie diese Eingabefelder zur
Angabe der Meldedaten wenn Ihr Zah-
lungsauftrag in eines der beiden Bereiche
1Dienstleistungen?@ oder Kapital-
transaktionen?f |lt.

Die erforderliche Kennzahl finden Sie im
Leistungsverzeichnis, welches Sie ber
die gleichnamige Schaltfl che anzeigen
k nnen.

7 WIDOVIWDQGHO
F llen Sie diese Datenfelder
entsprechend aus, wenn Ihre Zahlung ein
Transithandelsgesch ft betrifft.

0 HBHUHL

Ist der Zahlungsauftrag meldefrei, d.h. es
soll keine Meldung an die Bundesbank
erfolgen, geben Sie hier den Grund an.
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| =DKOQIHODXVIeKU

Nachdem Sie Zahlungen angelegt haben, k nnen Sie diese ausf hren. Dabei
stehen 4 Ausf hrungsm glichkeiten zu Verf gung:

HBCI (Internet)

T-Online

belegloser Datentr geraustausch (z.B. Diskette)
FTAM/EUY

Sie k nnen die Zahlungen ausf hren, indem Sie im Hauptmen von StarMo-
ney Professional entweder

+968, =DKOXQIHQ DXVIe KUHQ oder
7 2 QIOH =DKO(QIHQ DXVI» KUHQ oder
' 7$  =DKOQIHQ DXVIs KUHQ oder

)7$0  =DKOXQJHQ DXVI* KUHQ

w hlen. Die Symbole zur Ausf hrung der Zahlungen in der Toolbar sind
folgende:

HBCI
T-Online

belegloser Datentr geraustausch

5 ETAM

+,1: (,6

Die Ausf hrung von Auslandszahlungen und EU-Standard berweisungen
erfolgt direkt aus dem Modul AZV. Die Vorgehensweise ist mit der Ausf h-
rung von Inlandszahlungen identisch, jedoch nicht per T-Online m glich.

Auchim Men ' DWALfinden Sie Funktionen zum Ausf hren von Zahlungen.

2 F rdas Verfahren FTAM/EU ist die Programmerweiterung (Modul) FTAM erforder-
lich.
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Die Vorgehensweise ist f r alle 4 Verfahren nahezu identisch und unter-
scheidet sich nur in der Form des bertragungsweges. Nachfolgend wird die
Ausf hrung der Zahlungen per HBCI beschrieben. Die Unterschiede bei der
Ausf hrung von Zahlungen per FTAM sind ab Seite 109 beschrieben.

StarMoney Professional berpr ft zun chst, ob f r den angemeldeten Benut-
zer f llige Zahlungen vorhanden sind. Wurden f llige Zahlungen gefunden,
werden diese in einer Tabelle angezeigt.

ber die Schaltfl che in der Toolbar k nnen Sie das Informationsfenster
mit Dispositionsinformationen anzeigen.

M chten Sie eine oder mehrere Zahlungen von einem anderen Auftragge-
berkonto ausf hren, so k nnen Sie die Anderung des Auftraggeberkontos
hier durchf hren. Markieren Sie die Zahlung(en), welche ber ein anderes
Konto ausgef hrt werden sollen und w hlen Sie in der Toolbar unter $XI
WDJ JHEHINRQWR | QGHUD  ein anderes Konto aus.

Bei der Ausf hrung per HBCI k nnen Sie auGerdem festlegen, ob eine oder
mehrere Zahlungen als Sammel- oder als Einzelauftrag ausgef hrt werden
sollen. Markieren Sie die Zahlung(en) und legen Sie unter ©@XVle KUHQ DY
| QGHLD fest, wie die Zahlungen ausgef hrt werden sollen.
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M chten Sie nicht alle f lligen, sondern nur bestimmte Zahlungen ausf hren,
m ssen diese markiert werden. Um alle Zahlungen auszuf hren, klicken Sie
auf die Schaltfl che & XVle KUIHJT ohne eine Zahlung zu markieren, oder
markieren Sie alle.

Sind Zahlungen verschiedener Zahlungsarten f llig, werden die entspre-
chenden Karteikarten eingeblendet:

StarMoney Professional zeigt eine Zusammenfassung der auszuf hrenden
Daten an.

Um die Zahlungen nach der Ausf hrung zu drucken oder eine bertragungs-
protokoll auszugeben, aktivieren Sie die entsprechenden Auswabhlen.

. RQRDXV] » JHDEWXIHQ

Es besteht zus tzlich die M glichkeit, nach der Ausf hrung der Zahlungen,
Kontoauszugsinformationen abzurufen. Ist dies gew nscht, w hlen Sie ,Kon-
toausz ge abrufen' aus. Es werden nun weitre Selektionsm glichkeiten zur
Auswahl angeboten.

Entscheiden Sie, ob Kontoausz ge aller Konten oder nur von lhnen ausge-
w hlte Konten abgerufen werden sollen.

M chten Sie die empfangenen Kontoauszugsinformationen exportieren, d.h.
in einer externen Datei (S.W.I.F.T.-Format MT940) zur Weiterverarbeitung in
anderen Programmen bereitstellen, aktivieren Sie AEJHXIHQH$XV] « JH

H SRUAHHQ 9 ber die dahinter befindliche Schaltfl che A Tk nnen Sie
zus tzliche Angaben zur Exportdatei festlegen.
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Soll eine Druckausgabe der Kontoausz ge direkt nach dem Abruf erfolgen,
w hlen Sie AEJHXIHQH$XV] « JHGXFNHQ 1

StarMoney Professional verschl sselt nun die zu sendenden Daten und be-
reitet diese f r die bertragung vor.

Legen Sie nun Ihre Chipkarte in den Kartenleser bzw. lhre Schl sseldiskette
in das Diskettenlaufwerk ein. Sie werden dann zur Eingabe Ihrer Karten-PIN,
HBCI+-PIN bzw. Passphrase aufgefordert.

Best tigen Sie lhre Angaben mit R . |

Anschlieend wird die Verbindung zum Bankrechenzentrum aufgebaut und
die Zahlungen bertragen.

Nach der bertragung wird ein Statusbericht ber die Ausf hrung und einen
evtl. Kontoauszugsabruf angezeigt.

In den groGien Anzeigefeldern
,/Aktuelle Meldungen' und
JInstitutsmeldungen' werden
teilweise wichtige Informationen
angezeigt.
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$ NMH®I 0 HBGXQI HQ

Dieses Feld beinhaltet Informationen (i.d.R. technischer Art) ber die verar-
beiteten Auftr ge, d.h. hier ist erkennbar, ob bei der Daten bertragung mit
dem Kreditinstitut Fehler aufgetreten sind. Evtl. bertragungsfehler oder
sonstige Informationen (z.B. Hinweise auf Limit berschreitungen oder hnli-
ches) werden hier angezeigt.

, QMIMWP HGBXQI HQ
In diesem Textfeld Kann Ihre Bank oder Sparkasse Mitteilungen aller Art
(z.B. Produktinformationen, Werbung usw.) anzeigen.

ber die Schaltfl che A MBIk nnen Sie zu einem markierten Tabellenein-
trag n here Informationen erhalten. Dies ist z.B. wichtig, wenn Zahlungen nur
teilweise ausgef hrt wurden. Unter Details k nnen Sie dann den Ausf h-
rungsstatus einer jeden einzelnen Zahlung anzeigen.

Mit A IXFNHQfwird der Statusbericht auf dem Windows-Standarddrucker
ausgegeben.

Die Ausf hrung von Zahlungen ist mit der Anzeige des Statusberichts abge-
schlossen.

$EZ HFKXQIHQGHV 7 2 QIOHE] Z +%&, 9HUDKUHQV

Zur Ausf hrung von Zahlungen per T-Online bzw. HBCI+ ist pro Sammelauf-
trag mind. 1 TAN erforderlich. Wurden die TANs nicht im Programm hinter-
legt, werden Sie zur Eingabe einer TAN aufgefordert.

Geben Sie in das Feld TAN1 eine g Itige TAN der aktiven Liste ein.

Mit der Schaltfl che : HWU! wird der T-Online-Decoder gestartet und die
Zahlungen werden bertragen.

$ EZ HFKXQJ HQ GHV EHBU RVHQ' DWIQA J HIDXWIIXVFK

Beim beleglosen Datentr geraustausch werden die Zahlungen in eine Text-
datei geschrieben. Diese wird, zusammen mit dem Begleitschein, beim Kre-
ditinstitut zur Verarbeitung abgegeben.

Geben Sie hier die Form des Begeleitscheins (Einzelbegleitschein oder
Sammelbegleitschein) und die Anzahl der Kopien an.
Aulerdem kann das Ausgabelaufwerk und Verzeichnis festgelegt werden.

Mit der Schaltfl che & XVis KIHQTwird die Dateierstellung gestartet.
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=DKXQIHQ SHU) 7$0 DXVIe KUHQ
Zur Ausf hrung von Zahlungen per FTAM w hlen Sie im Hauptmen von

StarMoney Professional ) 7$0 =DKOXXQJ HQ DXVI* KUIHQ oder das Symbol Ay
in der Toolbar.

Die f lligen Zahlungsauftr ge, welche per FTAM bertragen werden k nnen,
werden angezeigt.

Markieren Sie die Zahlungen zur Ausf hrung und w hlen Sie anschliedend
die Schaltfl che & XVie KUHQT

Eine Zusammenfassung der auszuf hrenden Zahlungen wird angezeigt. Um
die Zahlungen an die Bank bzw. Sparkasse zu senden, klicken Sie erneut auf
A XVIe KUHQ

Die Zahlungen werden zur Ausf hrung vorbereitet. Nun muss die Schl ssel-

datei des zugeh rigen FTAM-Kontakts eingelesen werden. Legen Sie hierzu
den Datentr ger mit der zugeh rigen Schl sseldatei ein.
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Best tigen Sie die Angaben mit A HWU!

Werden zur Ausf hrung zwei Unterschriften ben tigt, wird die n chste
Schl sseldatei angefordert.

Die Verbindung zum Kreditinstitut wird aufgebaut:

Nach erfolgreicher bertragung wird ein  bertragungsprotokoll angezeigt
und der Vorgang ist beendet.
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| RORQRPDWROHQ
$EXI YRQ. RQRDXV] * JHQ

Bevor Sie Kontoauszugsinformationen abrufen k nnen, muss StarMoney
Professional alle Kontodaten kennen, d.h. es muss mind. ein Auftraggeber-
konto eingerichtet sein. Haben Sie noch kein Konto eingerichtet, erfahren Sie
ab Seite 40 wie Sie ein Auftraggeberkonto anlegen.

Um Kontoausz ge f r 7 2 QH . RQMQ abzurufen, w hlen Sie
7 2QQOH . RQWDXV] XJ DEWXIHQ

oder das Symbol in der Toolbar.

Um Kontoausz ge f r HBCI-Konten abzurufen, w hlen Sie
+9%8&, . RQWDXV] XJ DEXXIHQ

oder das Symbol in der Toolbar.

Um Kontoausz ge f r FTAM-Konten abzurufen, w hlen Sie

1780 . RQWRDXV] XJ DEXXIHQ

e
oder das Symbol * in der Toolbar.

Die Vorgehensweise ist f r alle Verfahren identisch und wird nachfolgend
anhand eines HBCI-Kontos erkl rt.
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Beim erstmaligen Abruf von Kontoausz gen muss eine Datumsvorgabe bei
der Option & XV] « JHDEKR®RQ YRQTerfolgen. Sie k nnen das Vorgabedatum
manuell eingeben oder ber die Schaltfl chen hinter den Eingabefeldern
Kalender einblenden bzw. das Vorgabedatum um einen Tag erh hen oder
erniedrigen.

Da StarMoney Professional alle abgerufenen Kontoausz ge speichert gen gt
es, wenn bei sp teren Abrufen die Option $XV] ¢ JH VHWOMAMP $EWXI
KR®IMausgew hlt wird.

Sie k nnen mehrere Konten in einem Anwahlvorgang abrufen (sog. Rundruf).
Markieren Sie hierzu alle Konten, welche in den Rundruf mit einbezogen
werden sollen. Wird kein Konto markiert, werden automatisch alle Konten
abgerufen.

Zum Abruf w hlen Sie anschlieend die Schaltfl che & XVie KUHQT

Im n chsten Schritt zeigt StarMoney Professional nochmals eine  bersicht
der ausgew hlten Konten an.

Sie haben auGierdem die M glichkeit, abgerufene Ausz ge direkt nach dem
Abruf zu exportieren oder zu drucken. Markieren Sie, wenn gew nscht, die
entsprechende Auswahl. Mit der Schaltfl che A fhinter den Auswahlfeldern
k nnen Sie weitere Angaben zur Exportdatei und die Druckausgabe definie-
ren. W hlen Sie & XVls KIHQflum den Abruf der Kontoausz ge zu starten.

Je nach Sicherheitsmedium m ssen Sie nun lhre Passphrase oder die Chip-
karten-PIN oder HBCI+-PIN eingeben.

Klicken Sie dann auf : HWU! .
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StarMoney Professional baut nun eine Internet-Verbindung zu den einzelnen
Bankrechenzentren auf und fordert dort die Kontoauszugsinformationen an.
Diese werden von der betreffenden Bank oder Sparkasse auf Ihren Rechner
transferiert.

Nach dem Abruf der Kontoauszugsinformationen wird ein Statusbericht an-
gezeigt.

Erfolgte der Abruf per HBCI, kann Ihnen lhre Bank oder Sparkasse neben
den Kontoauszugsinformationen weitere Informationen mitteilen. Diese wer-
den hier ebenfalls angezeigt.

$ NWHTBI 0 HTBXQI HQ

Dieses Feld beinhaltet Informationen (i.d.R. technischer Art) ber die verar-
beiteten Auftr ge, d.h. hier ist erkennbar, ob bei der Daten bertragung mit
dem Kreditinstitut Fehler aufgetreten sind. Evtl. bertragungsfehler oder
sonstige Informationen (z.B. Hinweise auf unzul ssigen Zeitraum oder hnli-
ches) werden hier angezeigt.

, QMIMWP HGBXQI HQ
In diesem Textfeld Kann lhre Bank oder Sparkasse Mitteilungen aller Art
(z.B. Produktinformationen, Werbung usw.) anzeigen.

Anschliedend k nnen Kontostandsinformationen oder Kontoausz ge direkt
angezeigt werden, indem eine der nachfolgenden Schaltfl chen ausgew hit
wird:
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. RQRDXV] XJ DQ HIHQ
Bereits abgerufen Kontoausz ge k nnen Sie jederzeit anzeigen und drucken,
indem Sie im Men

6 VIMIAMK . RQWRDXV] XJ

oder das Symbol in der Toolbar w hlen.

Zun chst wird eine leere Bildschirmmaske angezeigt. W hlen Sie nun ein
$XIWDJJHEHINRQWR  aus. Es werden nur Konten mit Kontoauszugsinforma-
tionen zur Auswahl angeboten. Sind sehr viele Konten vorhanden und wur-
den diese in verschiedenen Kontengruppenorganisiert, kann die Auswahl der
Auftraggeberkonten ber A Q HJH. RQMQ XSSHYauf eine Kontengruppe
beschr nkt werden.

Im Kontoauszugsmen werden Funktionen zur Sortierung, zum Wechsel der
Anzeigew hrung (nur f r Kontoums tze vor dem 01.01.2002) und zur Steue-
rung der Darstellung (& Q) DKO=H®IQ) bereitgestellt.

W hlen Sie nun ein Konto aus, um den Kontoauszug anzuzeigen.
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Es stehen verschiedene Anzeigem glichkeiten zur Verf gung:

YDUDEHO Sie k nnen einen beliebigen Zeitraum f r die Um-
satzanzeige ausw hlen

7DIHVDXV] XJ Zeigt alle Ums tze eines (von lhnen gew hlten)
Tages

0 RQDWDXV] XJ Zeigt alle Ums tze eines (von lhnen gew hlten)
Monats

- DKUHVDXV] XJ Zeigt die Ums tze eines ganzen Jahres an.

SXV P LOXV Erstellt f r jeden Monat einen kumulierten Saldo,
d.h. alle Soll- und Haben-Ums tze werden addiert
und saldiert. Daraus ergibt sich ein  berschuss (+)
oder ein Fehlbetrag (-).

Im Anzeigefenster stehen Ihnen noch weitere Funktionen zur Verf gung.
Diese werden ber die Schaltfl che A HBY HOE®IQGHQN zur Verf gung
gestellt.

. DMJRUHQ] XZ HVHQ

Jedem Umsatz im Kontoauszug k nnen Sie eine Kategorie zuweisen. Wie
Sie Kategorien anlegen und pflegen wird ab Seite 142 beschrieben.

Geben Sie zun chst die Hauptkategorie und an-
schlieGend die zugeh rige Unterkategorie an.

Die Kategorien werden sp ter in der Statistik zur Auswertung angeboten.

$&+781*

Beachten Sie bitte, dass eine Zuweisung von Kategorien bei der Zahlungser-
fassung bzw. zausf hrung in der Statistik Kategorien verbucht wird. Eine

sp tere Zuweisung des Umsatzes zu einer Kategrie im Kontoauszug kann
dazu f hren, dass der Betrag doppelt in der Statistik erscheint. Entscheiden
Sie sich deshalb, ob die Kategoriezuordnung bei der Zahlungserfassung bzw.
+ausf hrung oder erst sp ter im Kontoauszug erfolgen soll.
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3HW| QUFKH ( U1 Q XQIHQ

Hier haben Sie die M glichkeit, pers nliche Erl uterungen zu jedem ein-
zelnen Umsatz zu hinterlegen. Dies ist z.B. sinnvoll bei Ums tzen, welche
keinen aussagekr ftigen Verwendungszweck enthalten.

ber die Schaltfl che A HVBLYY DXVE®QGHQbzw. A MY HOEBIQGHQTK n-
nen Sie die Kategorien und pers nlichen Erg nzungen ein- und ausblenden.
Sind die Daten ausgeblendet, erkennen Sie das Vorhandensein von Katego-
riezuweisungen und pers nlichen Erg nzungen am Symbol

keine pers nlichen Erg nzungen/Kategorien

pers nlichen Erg nzungen/Kategorien vorhanden

%HBU

Der Kontoauszug enth It die wesentlichen Informationen zu den jeweiligen
Ums tzen. Manchmal werden auch weitergehende, banktechnische Informa-
tionen ben tigt. StarMoney Professional bietet hierf r die M glichkeit, jeden
einzelnen Umsatz in Belegform anzuzeigen (und zu drucken). Dieser Beleg
enth It z.B. auch Informationen wie Textschl ssel und Primanota (PN)13.
Wurden vom Auftraggeber der Zahlung groie Mengen an Buchungserl ute-
rungen (Verwendungszweck) angegeben, werden diese auf dem Beleg eben-
falls vollst ndig angezeigt.

Um einen Einzelbeleg anzuzeigen oder zu drucken, markieren Sie den ge-

w nschten Umsatz in der Kontoauszugsanzeige und w hlen dann die Schalt-
fl che AdH®U |

'3 Die Primanota ist eine banktechnische Bezeichnung f r den sog. Buchungsstapel, in
welchem der Vorgang enthalten ist. Die Primanota wird zur Nachforschung und Erstel-
lung von Belegkopien ben tigt.

116



,P . RQWRDXV] XJ VXFKHQ

Ein weiteres Feature von StarMoney Professional ist es, gezielt in den Kon-
toauszugsinformationen zu suchen. W hlen Sie hierf r die Schaltfl che
16 XFKHQ Das Fenster mit der Suchmaske wird ge ffnet.

Hier k nnen verschiedene Suchkriterien eingegeben werden. Auch eine
Kombination mehrerer Suchfelder ist m glich.

Die Suche wird durchgef hrt ber die Schaltfl che AVBUMQ T

Das Suchergebnis wird im unteren Teil des Bildschirms angezeigt. Um das
Suchergebnis zu drucken, w hlen Sie die Schaltfl che A IKFNHQY

Wollen Sie einen neuen Suchvorgang mit~neuen Suchkriterien durchf hren,
k nnen Sie alle Felder leeren, indem Sie AXUY FNVHWHTausw hlen.
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6 XFKHQ

Sie k nnen innerhalb der Statistikdatenbest nde (Kontoauszug, ausgef hrte
Zahlungen, Empf nger und Zahlungspflichtige) von StarMoney Professional
suchen. Die Funktion rufen Sie ber das Men 6VBWAMN 6 XFKHQoder ber

das Symbol  in der Toolbar auf.

Die einzelnen Suchkriterien sind im Bildschirmfens-
ter ersichtlich.

Mit der Schaltfl che AWIMQ fwird der
Suchvorgang durchgef hrt. Das Suchergebnis wird
in einem eigenen Bildschirmfenster angezeigt.

M chten Sie die Suche auf bestimmte Auftraggeberkonten beschr nken,
w hlen Sie die Karteikarte tAuftraggeberkonten? und markieren dort die ge-
w nschten Konten.

Mit AXU FN\VHWHQTwerden alle Felder geleert.
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. RQRWEQGVHQA LIENXQJ

Die Entwicklung von Kontost nden ber beliebige Zeitr ume k nnen Sie
grafisch und tabellarisch anzeigen und drucken. Die Funktion wird aufgerufen
ber 6 VMWWAN . RORVWEBQGVHQ LENXQJ bzw. die Symbole in der Toolbar.

Es stehen zwei Anzeigem glichkeiten zur Verf gung:
f  fortlaufende Kontostandsentwicklung

f  stichtagsbezogene Kontostandsentwicklung

W hlen Sie ein Auftraggeberkonto| | aus. Sie k nnen den Zeitraum, welcher
angezeigt werden soll unter ARQflund AN eingrenzen.

Die Schaltfl che A IXFNHQf[gibt die Grafik auf dem Windows-
Standarddrucker aus.

Im Men Grafik stehen verschiedene M glichkeiten
zur Steuerung der Darstellung zur Verf gung. Sie

k nnen zwischen verschiedenen Grafiktypen (Linie,
Balken, FI che) w hlen. AuGierdem kann eine dreidi-
mensionale Darstellung erfolgen.

Die Grafik kann mit & SHFKHQ XQwWfals Bitmap

abgespeichert und mit A RSIHHQTin die Windows-
Zwischenablage kopiert werden.

119



. RORVWQGH

Eine bersicht der Kontost nde (Stand: letzter Abruf) erhalten Sie ber
6 VRMMN . RORVWQGH oder ber das Symbol in der Toolbar.

Sie k nnenw hlen, ob die Informationen f r jedes Konto einzeln, nach Kon-
tengruppen saldiert oder nach Banken/Sparkassen gruppiert angezeigt wer-
den soll. Die Auswahl treffen Sie ber die groQe Schaltfl che am oberen
Bildschirmrand.

Ein Ausdruck auf dem Windows-Standarddrucker erfolgt mit A UKFNHQT

HYBDSIHGHSRW

StarMoney Professional kann Kontoinformationen f r Wertpapierdepots per
HBCI (und bei der Baden-W rttembergischen Bank AG auch per T-Online)
abrufen. Der Abruf erfolgt ber den Abruf von Kontoauszugsinformationen.

Zur Anzeige des Wertpapierdepots w hlen Sie im Men von StarMoney
Professional

6 VRAMN : HYBDSIHUGEHSRWoder das Symbol in der Toolbar.

W hlen Sie unter Auftraggeberkonto ein vorhandenes Depotkonto aus. In der
Tabelle werden alle im Depot enthaltenen Wertpapiere angezeigt. Es wird
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zun chst der Depotbestand des letzten Abrufs angezeigt. ber das Datums-
feld (bzw. den Kalender) k nnen Sie andere Tage anzeigen.

M chten Sie die Wertentwicklung des Depots anzeigen, w hlen Sie die Kar-
teikarte *Entwicklung® aus.
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" DXHDXIWDI VYHZ DAXQJ ‘

Zum Programm StarMoney Professional steht ein Modul zur Verwaltung von
Dauerauftr gen zur Verf gung. Das Modul Dauerauftrag kann nur mit dem
Kommunikations- und Legitimationsverfahren HBCI bzw. FinTS genutzt wer-
den. Dauerauftr ge werden in StarMoney Professional bearbeitet und dann
zur Bank/Sparkasse bertragen. Diese f hrt den Auftrag zu den von lhnen
definierten Zeitpunkten aus.

Zum Starten der Dauerauftragsverwaltung w hlen Sie entweder
' DML 1HXX ' DXHUDXIWDI oder

" DML glIQHQX ' DXHIDXIWDJ

" DXHUDXI WD VEHVBQG DELKI HQ

Beim Start des Moduls Dauerauftrag kann zun chst der Bestand lhrer Dau-

erauftr ge abgerufen werden. Ist die Auswahl *Dauerauftragsbestand aktua-
lisieren® ausgew hlt, wird eine Verbindung zum Bankrechner aufgebaut und
lhre derzeitigen Dauerauftr ge abgerufen.

Sie k nnen den Bestand auch jederzeit ber' DML YdHWBQGVGDWQ DEWK
IHQ vom Bankrechner holen.
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Zun chst wird eine bersicht der vorhandenen HBCI-Konten angezeigt. Sie
k nnen nun die gew nschten Konten f r den Abruf markieren oder + wenn
nichts markiert wird £ Dauerauftragsdaten aller Konten abrufen. Starten Sie
den Abruf mit der Schaltfl che & XVis KUHQY

Je nach Sicherheitsmedium (Chipkarte, Schl sseldatei oder PIN) wird ein
entsprechender Hinweis angezeigt, dieses Sicherheitsmedium bereit zu hal-
ten.

Nach Eingabe der PIN oder Passphrase wird der Abruf gestartet. W hrend
des Abrufs k nnen Sie den Fortschritt in nachfolgendem Bildschirmfenster
verfolgen.

Nach dem Abruf wird eine Zusammenfassung der abgerufenen Informationen
angezeigt.

Mit der Schaltfl che A DXHUDXIWDJVEHWEQGTK nnen Sie Ihre vorhandenen
Dauerauftr ge bearbeiten.
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" DXHIDXIWDJ VERWROQG EHDLEHWMQ

1 HXHQ' DXHUDXIWD) DQGBU HQ

Zum Anlegen neuer Dauerauftr ge gelangen Sie ber' DML 1 HX Ein leeres
Dauerauftragsformular wird angezeigt.

Bei der Erfassung des Empf ngers k nnen Sie auf die vorhandenen Emp-
f ngerdaten zur ckgreifen.

Die Bearbeitung von Dauerauftr gen entspricht im Wesentlichen der einer
Standard berweisung. Jedoch k nnen Sie div. Ausf hrungsbedingungen
festlegen.

$ XV KIXQI VIOMY D@

Das Ausf hrungsintervall legt fest, in welchem zeitlichen Abstand der Auftrag
von |hrer Bank/Sparkasse ausgef hrt werden soll. Zur Auswahl stehen fol-
gende Intervalle:

monatlich
2-monatlich
viertelj hrlich
halbj hrlich
j hrlich
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HUAM $ XVl KLXQU

W hlen Sie hier ein Datum f r die erstmalige Ausf hrung des Dauerauftrags.
Bei manchen Kreditinstituten ist die Ausf hrung auf bestimmte Termine (z.B.

Monatsende) beschr nkt. Welche Termine zul ssig sind, wird von StarMoney
Professional beim Speichern des Dauerauftrags gepr ft und ggf. angezeigt.

GMWM $ XV KIKQJ

Sie k nnen entweder einen letztmaligen Ausf hrungstermin festlegen oder
ber die Auswahl AXQEH] IHQ] W den Auftrag solange ausf hren lassen, bis

Sie diesen manuell | schen.

' DXHDXIWDI EHDUEHWAQ | 11QHQ
Zum Offnen der vorhandenen Auftr ge w hlen Sie ' DML g [IQHQ.

6 FKDOMD FKH 1 HX
Offnet die leere Erfassungsmaske f r Dauerauftr ge

6 FKDOMD FKH 9Y8HDUEHWQ

Offnet den markierten Dauerauftrag zur Bearbeitung. Sie k nnen dann Ande-
rungen am Auftrag vornehmen.

6 FKDOMD FKH/ | VFKHQ

L scht den markierten Dauerauftrag.

$&+781*

Wurde ein Dauerauftrag bearbeitet oder gel scht, m ssen die Anderungen

an den Bankrechner bertragen werden (s. Dauerauftrag ausf hren, Seite
126).
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" DXHDXIWDI DXV KUHQ

Zum Ausf hren, d.h. bertragen der Daueruaftragsdaten an die
Bank/Sparkasse w hlen Sie " DML $ XVI« KUHQ.

Die bertragung der Daten verl uft wie die Ausf hrung von Inlands- oder
Auslandszahlungen.
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,P SRUAHUHQ XQG ( [ SRUAHHQ \

StarMoney Professional bietet lhnen die M glichkeit, nahezu alle Daten zur
Weiterverarbeitung mit anderen Programmen bereitzustellen bzw. Daten von

Iteren StarMoney Professional-Versionen oder fremden Programmen einzu-
lesen.

P SRUAHUHQ

Das Import-Modul von StarMoney Professional finden Sie unter

([WDV P SRUWV

Bereits im Lieferumfang sind viele Importformate enthalten. Diese k nnen
ber ARWKDQGHQH ,P SRUARLP Dfflausgew hlt werden. Wird das Dateifor-
mat von StarMoney Professional noch nicht unterst tzt, kK nnen Sie mit dem

Assistenten eigene Importprofile erstellen.

+,1: (,6

Einige Importformate (wie Z.B. win-data 5 euro, win-data 2000, ProfiCash,
HomeCash etc.) stehen nur zur Verf gung, wenn StarMoney Professional
eine korrekte Installation der jeweiligen Programme auf Ihrem Rechner loka-
lisieren konnte.
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9 RIKDQGHQH ,P SRUARWP D QXWHQ

W hlen Sie in der Liste der verf gbaren Import-Formate das gew nschte
Format aus.

AnschlieGiend w hlen Sie die Schaltfl che : HWU!

Je nach gew hltem Format werden Sie nun aufgefordert, die zu importieren-
de Datei auszuw hlen. Best tigen Sie Ihre Dateiauswahl mit &2 .

Die zu importierende Datei wird analysiert und eine Zusammenfassung der
gelesenen Informationen angezeigt.

Bei den meisten Importformaten k nnen zus tzliche Optionen (z.B. Konto-
nummernpr fung) aktiviert bzw. deaktiviert werden.
Soll die Datei nun importiert werden, best tigen Sie dies mit : HWU! .
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( LIHQHV ,P SRUBWRI LOHOAMD

Um ein eigenes, bisher f r StarMoney Professional unbekanntes, Importfor-
mat zu definieren, w hlen Sie A WMMQWN XP ( UAM@IQ YRQ,P SRUSWRIL
eQ 1

Im ersten Schritt m ssen Sie die zu importierende Datei ausw hlen.

Nachdem die Datei ausgew hlt wurde, werden Sie gefragt, um welche Art
von Daten es sich handelt.
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Es stehen folgende Datenarten zur Verf gung:

Zahlungsauftr ge
Auftraggeberkonten

Empf ngerkonten
Zahlungspflichtigenkonten

Treffen Sie Ihre Auswahl und best tigen Sie diese mit der Schaltfl che : H.
WuU! .

6 FKUWV

Im folgenden Bildschirmfenster wird nun ein kleiner Ausschnitt der Datei
angezeigt.

Getrennt Feste Breite

W hlen Sie, ob die einzelnen Datenfelder durch Trennzeichen (z.B. Semiko-
lon) getrennt sind oder ob jedes Datenfeld eine feste Feldl nge hat.
Aullerdem m ssen Sie festlegen, in welcher Zeile der Datei der eigentliche
Datenbereich beginnt. Enth It die erste Zeile z.B. die Datenfeldbezeichnun-
gen (siehe Abbildung oben), beginnt der Import in Zeile 2.

Mit der Schaltfl che : HMWU! wird Schritt 1 abgeschlossen.

6 FKUWV

Der Schritt 2 ist abh ngig von dem in Schritt 1 gew hlten Datensatzaufbau
(Trennzeichen oder feste Feldbreite).

7 UHQQ HEKHQ
W hlen Sie aus, welches Zeichen als Trennung der Datenfelder fungiert und
wie StarMoney Professional Textfelder erkennen kann.
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) VM %6UHWM

In diesem Bildschirmfenster legen Sie die L nge der einzelnen Datenfelder
fest, indem Sie auf die entsprechende Position im Lineal klicken.

In nachfolgende Beispielabbildung wurde die Spalte nach dem Betrag falsch
gesetzt.

falsch richtig

Um dies zu korrigieren, klicken Sie mit der linken Maustaste auf das schwar-
ze Quadrat und halten die Maustaste gedr ckt. Verschieben Sie nun die

Spaltenmarkierung an die gew nschte Position und lassen Sie dann die
Maustaste los.
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M chten Sie eine Spaltenmarkierung | schen, klicken Sie das schwarze
Quadrat doppelt an.

6 FKUMWV

Im 3. Schritt erfolgt nun die Zuordnung der definierten Spalten zu den Daten-
bankfeldern von StarMoney Professional.

Markieren Sie die Spalte in dem Dateiausschnitt und w hlen Sie anschlie-
Uend das zugeh rige Datenbankfeld aus.

Spalten, welche nicht importiert (d.h. bersprungen) werden sollen, werden
mit dem Wert nicht importieren' gekennzeichnet.

In der kleinen Tabelle (rechts unten) wird die Definition des Importfilters an-
gezeigt.

Nach der Zuordnung aller Felder best tigen Sie diese mit : HWU! .
Das Import-Modul fordert Sie auf, eine eindeutige Bezeichnung f r den Filter
zu vergeben. Diese Bezeichnung (Name) wird zuk nftig in der Liste der vor-
handenen Importformate angezeigt.

Geben Sie den gew nschten Namen f r den

Importfilter an und best tigen Sie ebenfalls mit
der Schaltfl che : HWU! .

Das Import-Modul berpr ft nun die Datei und fordert Sie ggf. zur Eingabe
weiterer Informationen auf. Ist z.B. keine W hrung in der Datei enthalten und
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somit keine Spalte definiert worden, werden Sie von StarMoney Professional
zur Angabe aufgefordert.

Nach Abschluss der Definition des Importfilters kann der Import der Datei
durchgef hrt werden.

StarMoney Professional zeigt eine Zu-
sammenfassung der analysierten Daten
und bietet zus tzliche Optionen f r den
Import der Daten an. Im gezeigten Beispiel
(Zahlungsauftr ge) kann eine berpr fung
der Kontonummern aktiviert/deaktiviert
werden und die Informationen der ersten 4
Verwendungszweckzeilen zu den Empf n-
gerdaten gespeichert werden.

Um den Import durchzuf hren w hlen Sie die Schaltfl che : HWU! .

Der Import wird gestartet. Hat StarMoney Professional festgestellt, dass kein
Auftraggeberkonto in der Importdatei enthalten ist, werden Sie aufgefordert
ein Auftraggeberkonto f r die Zuweisung der Zahlungsauftr ge auszuw hlen.

Ist die Kontonummernpr fung akti-
viert, werden fehlerhafte Kontonum-
mern zur Korrektur angeboten. Sie
haben nun die M glichkeit den Da-
tensatz zu bearbeiten und mit : HWU
I zu best tigen oder mit der Schalt-

fl che ' DWMQVDW « EHYV/SUQIHQ den
angezeigten Datensatz auszulassen,
d.h. nicht zu importieren.

Nach Abschluss des Importvorgangs
wird das Import-Modul geschlossen und die Daten stehen in StarMoney Pro-
fessional zur weiteren Bearbeitung bereit.

Der neu erstellte Importfilter kann ab
sofort f r alle Dateien desselben Typs
bzw. Aufbaus genutzt werden. Sie
finden den Importfilter zuk nftig unter
den vorhandenen Importformaten.

lhre selbsterstellten Importfilter
werden im StarMoney Professional-
Ordner abgespeichert. Importfilter-
Dateien sind an der Dateikennung
@WI' zu erkennen.
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( [ SRUAHLHQ

StarMoney Professional bietet zahlreiche Formate f r den Export von

Kontoausz gen
Kontost nden
Zahlungen
Statistiken
Auftraggeber
Empf ngern
Zahlungspflichtigen

K R —h —h =k —h —

Zum Export w hlen Sie im Hauptmen von StarMoney Professional ( [ WDV

( [ SRUAAus.
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Zun chst legen Sie fest,
welche Daten exportiert
werden sollen.

Anschliediend w hlen Sie
das gew nschte Export-
format.

Mit A HWU! flgelangen
Sie zum n chsten Fenster.

Die nun folgenden M g-
lichkeiten sind abh ngig
von den gew hiten Daten
und vom gew nschten
Format und werden
anhand eines Excel-
Exports von Konto-

ausz gen beschrieben.



. RQRDXV] XJ QDFK 0 IFIRVRIW( [ FHCH SRUAHLHQ
Zum Export von Kontoauszugsinformationen nach Microsoft Excel w hlen
Sie in den Pull-Down-Boxen die Formate wie nachfolgend angezeigt.

Best tigen Sie lhre Auswahl mit
A HWU! |

Anschliediend k nnen Sie
festlegen, von welchem bzw. von
welchen Konten
Kontoauszugsinformationen
exportiert werden sollen.
Markieren Sie hierzu die

gew nschten Konten in der
Tabelle.

Esist m glich, den Export auf
einen bestimmten Zeitraum zu
beschr nken. Hier stehen zwei M glichkeiten zur Verf gung:

QXU$ XV] * JH VHWOMMWP ( [ SRW

StarMoney Professional tmerki? sich, welche Daten zuletzt exportiert wurden.
Durch aktivieren dieser Option werden nur die Daten seit dem letzten Export
ausgegeben.

$XV] « JHH SRUAHHQ YRQ«  ElV«
Hier k nnen Sie den Zeitraum f r den Export frei definieren.

9 HZ HQGXQJ'V] Z H-NH DXIVSDOMQ
Die Buchungserl uterungen werden in mehrere Spalten (27 Zeichen) ge-
schrieben.

Klicken Sie auf die A HWU! flum zum n chsten Schritt, der Auswahl des
Zielordners zu gelangen.
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W hlen Sie hier das gew nschte Laufwerk
und den Ordner f r die exportierten Daten.

Soll der von Ihnen gew hlte Ordner
zuk nftig als Standardordner f r weitere
Exports genutzt werden, aktiveren Sie AY

6 VWQGDLGRUBQHUYHLEZ HQGHON

Mit 2 . fwird der Export gestartet. Nach Abschluss des Exports wird ein
Meldungsfenster angezeigt.

Mit A& EEUHFKHQTgelangen Sie zur ck ins Hauptmen .
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GHOWHIHZ D)

StarMoney Professional unterst tzt die Verwaltung mehrerer Benutzer mit
unterschiedlichen Berechtigungen. Mit der Benutzerverwaltung ist es m g-
lich, den Zugriff auf Konten und Daten zu steuern.

Dabei unterscheidet StarMoney Professional zwischen

$GP IQWRWRUHQ Administratoren besitzen grunds tzlich alle Rech-
te. Jedoch ist der Zugriff auf private Konten (Emp-
f nger, Auftraggeber) anderer Benutzer auch f r
Administratoren gesperrt.

YHXWHU Benutzer k nnen von einem Administrator ange-
legt werden und k nnen im Nutzungsrecht einge-
schr nkt werden.

Die Benutzerverwaltung ffne Sie im Hauptmen

([WDV  YHOXWHIYHLZ DOXQU

Zun chst wird eine leere Tabelle angezeigt.

%HOXWHUDQBU HQ

W hlen Sie die Schaltfl che A HXJum einen neuen Benutzer anzulegen.

Geben Sie den Name des Benutzers ein und - auf Wunsch - das Passwort.
Das Passwort kann vom Benutzer jederzeit nachtr glich ge ndert werden. Es
istauch m glich, einen Benutzer ohne Passwort anzulegen. Beachten Sie
bitte, dass dann nur durch Auswahl des Benutzernamens ein Zugriff auf die
Daten m glich wird.
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Anschliediend w hlen Sie, welche
Berechtigungen der Benutzer erhalten soll.

Speichern Sie den Benutzer mit der Schaltfl che & SHFKHQfab.
Sie k nnen nun einen weiteren Administrator bzw. Benutzer anlegen.

5 HFKWYHZ DOXQJ

Die Rechte der einzelnen Benutzer werden ber die Rechteverwaltung defi-
niert. Um die Verwaltung so einfach wie m glich zu gestalten, werden die
Berechtigungen in sog. Benutzergruppen festgelegt. Das heidt, Sie definieren
die Rechte einer bestimmten Benutzergruppe und weisen anschliedend ei-
nen oder mehrere Benutzer einer Benutzgruppe zu. Der Vorteil liegt darin,
dass nderungen an den Rechten der Benutzergruppe sich auf alle zugeh -
rigen Benutzer auswirken, ohne jeden einzelnen Benutzer bearbeiten zu

m ssen.

Die Rechteverwaltung starten Sie ber die Schaltfl che & HFKWYHZ DOXQJ
direkt aus dem Bildschirmfenster der Benutzerverwaltung.

W hlen Sie die Schaltfl che
A HXflum eine neue
Benutzergruppe zu definieren.

Geben unter Gruppenbezeichnung
den Namen der Benutzergruppe an.
Unter Kurzbeschreibung k nnen Sie
eine Erl uterung zur Benutzergruppe
hinterlegen.

Auf den einzelnen Karteikarten
definieren Sie, welche Funktionen die
Benutzergruppe nutzen darf oder
nicht.
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Die Karte 'Kontengruppen' ist von wesentlicher Bedeutung. Hier wird festge-
legt, auf welche Konten der Benutzer Zugriff hat.

W hlen Sie hier, ob der Zugriff auf alle ffentlichen Konten, oder nur auf
Konten einer bestimmten Kontengruppe m glich sein soll. Welche Konten-
gruppen genutzt werden d rfen, k nnen Sie durch Markieren festlegen.

$&+781*

Wurde eine Auftraggeberkonto als privat deklariert, kann auch ber die Be-
nutzerverwaltung kein Zugriff f r andere Benutzer eingerichtet werden. Priva-
te Konten geh ren immer dem Benutzer, welcher diese angelegt hat.
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$XVRP DW/FKHV 2 QIOH 8 SGDM

Das Programm verf gt ber eine Funktion zur automatischen Aktualisierung
der Programm- und Datenbankdateien. Durch Online-Updates wird StarMo-
ney Professional immer auf dem aktuellsten Stand gehalten.

Welche Version aktuell auf Ihrem Rechner installiert ist, k nnen Sie feststel-
len, indem Sie im Hauptmen ,QR ,QRausf hren. Ein Bildschirmfenster mit
den Hersteller- und Versionsinformationen wird angezeigt.

Die automatische berpr fung und Installation von Updates kann in den
Programmoptionen (siehe Seite 72) festgelegt werden. Ist der 1Pr ftermin?
erreicht, wird StarMoney Professional das Update-Programm direkt nach
dem Start von StarMoney Professional ausf hren.

Um lhre Version zu aktualisieren, w hlen Sie im Hauptmen
([WDV 2 Q@OH 8 SGDWM

Das Online-Update-Modul wird gestartet. Zun chst werden einige Hinweise
f rdie ben tigte Internet-Verbindung angezeigt.

Um das Update-Programm auszuf hren, w hlen Sie - HMWDNXDIMHHX« .
Das Update kann nur ausgef hrt werden, wenn alle StarMoney Professional-

Sitzungen (z.B. in einem Netzwerk) geschlossen sind. Ist dies der Fall, best -
tigen Sie die nachfolgende Frage mit A HWU! |
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Das folgende Bildschirmfenster wird angezeigt.

Zun chst wird das Update-Programm berpr fen, ob eine aktualisierte Versi-
on von StarMoney Professional vorliegt.

Sind neue Programme vorhanden, erkennen Sie dies an den angezeigten
Versionsnummern. Module, welche aktualisiert werden k nnen, sind bereits
ausgew hlt. In obiger Beispielabbildung ist ersichtlich, dass eine neue Pro-
grammversion der HBCI-Komponenten verf gbar ist.
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W hlen Sie nun AVBUWum die aktuelle Programmversion aus dem Internet
zu empfangen und anschliediend zu installieren.

W hrend des Downloadvorgangs k nnen Sie anhand der Fortschrittsanzeige
den aktuellen Status des Downloads verfolgen. Nun muss das empfangene
Update installiert werden.

Die Installation wird gestartet, indem Sie den Hinweis mit R . Ybest tigen.

Das Installationsverzeichnis (,Installieren in') wird i.d.R. automatisch erkannt.
M chten Sie das Update in einem anderen Ordner installieren, k nnen Sie
mit der Schaltfl che A XUFKVXFKHQTdas Installationslaufwerk und den Ord-
ner ausw hlen.

Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm. Best tigen Sie die einzelnen
Installationsschritte mit : HWU! .

Eventuell m ssen Systemdateien aktualisiert werden. Dazu ist es notwendig,
dass StarMoney Professional und evtl. andere offene Programme geschlos-
sen werden. Nach Abschluss der Installation kann StarMoney Professional
neu gestartet werden.

. DM RUHQ

In StarMoney Professional kann jedem Zahlungsauftrag und jedem Umsatz
im Kontoauszug eine Kategorie zugewiesen werden. Kategorien sind Kosten-
bzw. Ertragsstellen. Jedem Zahlungsauftrag kann eine Hauptkategorie sowie
eine dazugeh rige Unterkategorien zugewiesen werden. Wird der Zahlungs-
auftrag ausgef hrt, erfolgt ein Eintrag der Kategorien in der Statistik von
StarMoney Professional.

Beispiel:

Sie bezahlen die Versicherungsbeitr ge f rihr Kraftfahrzeug. In die-
sem Fall w rden sie die Hauptkategorie Versicherungen und die da-
zugeh rige Unterkategorien Kraftfahrzeuge ausw hlen.

Um die Kategorien zu verwalten (neue Kategorien anlegen oder bestehende
bearbeiten), w hlen Sie im Hauptmen von StarMoney Professional
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6P P GDWQ . DWJRUHQ oder das Symbol in der Toolbar.

Im Lieferumfang von StarMoney Professional sind bereits einige Kategorien
angelegt. Diese k nnen Sie bernehmen oder eigene Kategorien hinzuf gen.

Um eine neue Hauptkategorie anzulegen, geben Sie den Name der Katego-
rie in das Feld Kategorie ein und klicken Sie dann auf /& SHFKH

Die neu angelegte Hauptkategorie wird in die Tabelle eingetragen.

Um eine Kategorie zu ndern, markieren Sie diese in der Tabelle und w hlen
dann /& QGHWOT Sie k nnen nun die Bezeichnung der Kategorie im Feld Ka-
tegorie bearbeiten und anschliediend wieder abspeichern.

Jeder Hauptkategorie kann eine oder mehrere Unterkategorien zugewiesen
werden.

W hlen Sie unter Kategorie  eine Hauptkategorie aus und geben Sie im
Feld Unterkategorie die entsprechende Bezeichnung ein. Mit der Schaltfl che
/A SHFKHwird die neue Unterkategorie angelegt und in der Tabelle ange-
zeigt.

Um eine Unte[kategorie zu ndern, markieren Sie diese in der Tabelle und
w hlen dann A& QGH Sie k nnen nun die Bezeichnung der Unterkategorie
im Feld Unterkategorie bearbeiten und anschliedend wieder abspeichern.

Die L schung von Kategorien oder Unterkategorien f hren Sie durch, indem
Sie einen Tabelleneintrag markieren und anschlietiend die Schaltfl che
T | VFKHQTausw hlen.

$&+781*
Das L schen von Kategorien hat Auswirkungen auf die Statistik.
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YDONGLWDK B 6 XFKSUWRI WDP P

berall, wo in StarMoney Professional die Eingabe einer Bankleitzahl not-
wendig ist, steht das BLZ-Suchprogramm zur Verf gung.

Sie k nnen nach folgenden Kriterien suchen:

2 UA\GHV , QUAIXYW
, QVMIYWI LXSSH
YDANQDP H

E

Die Tabelle mit den Suchergebnissen wird st ndig aktualisiert. Je nachdem
von welchem Programmpunkt (in StarMoney Professional) das BLZ-
Suchprogramm gestartet wurde, steht eine Schaltfl che A | K®Qfizur ber-
nahme eines Suchergebnisses zur Verf gung.

144



" DWWQEDONHQ 5 HRU DQVDWRQ

Alle Daten, welche in StarMoney Professional erfasst oder per Datenfern-

bertragung empfangen werden, werden in Datenbanken abgespeichert.
Diese Datenbanken m ssen hin und wieder einmal reorganisiert werden, d.h.
gel schte Daten werden endg ltig entfernt bzw. besch digte Datenbanken
werden repariert.

Die Reorganisation der Datenbanken wird i.d.R. innerhalb regelm Qiger

Zeitabst nde automatisch gestartet. Dieser Zeitraum kann in den Programm-
optionen (siehe Seite 53ff) definiert werden.

Markieren Sie die gew nschte(n) Auswahl(en) und starten Sie die Reorgani-
sation mit : HWU! .
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$XIWDJ VI LKSSHQ

Unter Auftragsgruppen werden in StarMoney Professional vordefinierte Zah-
lungsauftr ge definiert. Sie erleichtern die Erfassung von immer wieder glei-
chen Zahlungen. In der Erfassungsmaske f r Zahlungsauftr ge (siehe Seite
85) k nnen Auftragsgruppen genutzt werden.

Folgende Informationen k nnen in einer Auftragsgruppe als Vorgabewert

festgelegt werden:

ausf hren als..

Betrag

Verwendungszweck

Auftraggeber

nur f r HBCI-Ausf hrung
Legt fest, ob die Zahlung als Einzel-
oder Sammelauftrag ausgef hrt werden soll.

Betrag in Euro und Cent
Angaben zum Zahlungsauftrag

Maximal 14 Zeilen 27 Zeichen

Auftraggeberkonto
ber diese Bankverbindung werden die Zahlungen
ausgef hrt
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Kategorie/FibBu Legen Sie fest, zu welcher Haupt- und Unterkate-
gorie (siehe Seite 142), bzw. welchem Fibu-Konto
die Zahlungen nach der Ausf hrung zugeordnet
werden sollen.

Termine Hier definieren Sie die F lligkeitstermine und den
Ausf hrungsmodus (einmalig, monatlich etc.).

" DIMOVIFKHXQJ XQG' DWQU FNVIFKHXQJ
Zur Sicherung Ihrer Datenbest nde bietet StarMoney Professional die Funk-
tion Datensicherung im Men Extras.

Zur Datensicherung muss StarMoney Professional beendet werden. Wird
StarMoney Professional in einem Netzwerk eingesetzt, m ssen vor der Da-
tensicherung alle ge ffneten Sitzungen geschlossen werden. Der nachfol-
gende Hinweis wird angezeigt:

Best tigen Sie mit 2 . T Anschlietiend wird das Datensicherungsprogramm
gestartet:

W hlen Sie hier den Datentr ger
(Laufwerk) und den Zielordner f r
die Datensicherungsdateien aus
und klicken Sie dann auf A HWU!
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Bevor StarMoney Professional die
Datenbanken sichert, wird eine
Reorganisation der Datenbanken
durchgef hrt, um den Speicherplatz
Zu optimieren.

Best tigen Sie diesen Schritt mit

A HWU! |

StarMoney Professional erzeugt in dem gew hlten Ordner eine Sicherungs-
datei mit der Dateikennung .wdb. Diese Sicherungsdatei enth It alle Daten-
banken von StarMoney Professional.

Der Abschluss der Datensicherung wird durch ein Mitteilungsfenster ange-
zeigt.

Anschliedend wird StarMoney Professional wieder gestartet.

HBCI-Kontakte werden durch die Sicherung nicht mit gesichert, da diese zum
System geh ren und abh ngig sind vom angemeldeten Benutzer. Zur Siche-
rung der HBCI-Kontakte ist + sofern der am Computer angemeldete Benutzer
hierzu berechtigt ist + im Benutzerordner (Dokumente und Einstellungen) der
Unterordner Anwendungsdaten/DataDesign zu sichern.
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' DIMQU FNVIEFKHXQJ

Sicherungsdateien von StarMoney Professional k nnen jederzeit wieder
zur ckgesichert werden, d.h. der Datenbestand wird auf den Stand der Si-
cherungsdatei zur ckgesetzt.

W hlen Sieim Men ([WDV ' DWQU FNVIFKHXQJ aus.

Anschliedlend muss der Ordner mit
den Datensicherungsdateien
ausgew hlt werden. Haben Sie den
Ordner ausgew hlt, klicken Sie auf
A HWU! §

Alle gefundenen Datensicherungsdateien werden angezeigt.

Markieren Sie die gew nschte
Datensicherung in der Tabelle und
best tigen Sie mit A H\WU!

Vor der Datenr cksicherung werden
die vorhandenen Datenbankdateien
umbenannt. Diese erhalten die
Dateikennung .old.

Den Fortschritt der Datenr ck-
sicherung wird angezeigt.

Ist die Datenr cksicherung
abgeschlossen, erhalten Sie ein
Meldungsfenster. Best tigen Sie
den Hinweis mit 2. |

Anschliedend wird StarMoney
Professional neu gestartet.
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Optional steht f r StarMoney Professional ein Programm zur Verwaltung
einer oder mehrerer Barkassen zur Verf gung.

Das Kassenprogramm ist mandantenf hig, d.h. Sie k nnen z.B. beliebig viele
Firmen anlegen. F r jeden Mandanten k nnen wiederum mehrere Kassen
angelegt und verwaltet werden.

Bevor Sie eine Barkasse verwalten k nnen, muss ein neuer Mandant ange-
legt werden. Klicken Sie hierzu auf die Schaltfl che A HXHUO DQGDQW

F llen Sie alle Datenfelder entsprechend
den Bezeichnungen aus. Wahlweise

k nnen Sie den Zugriff auf das
Kassenbuch mit einem Passwort

sch tzen.

Mit der Schaltfl che & SHEKHQfwird
der neue Mandant angelegt.

Anschliedend kann der Mandant beim Start des Kassenbuchs in der Pull-
Down-Box ausgew hlt werden.
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) DUEHQ
Das Programm erm glicht u.a. die Anpassung von Farben zur Kennzeich-

nung verschiedener Buchungsvorg nge. W hlen Sie im Men ([WDV ) DU
EHQum Anpassungen vorzunehmen.

. ROMQUDKP HQ
Im Kassenprogramm sind bereits gel ufige Kontenrahmen vorhanden. Sie
k nnen einen Kontorahmen auch selbst erstellen und verwalten. W hlen Sie

hierzu ([ WDV . ROMQUDKP HQ EHDUEHWQ.

Sie k nnen nun einen eigenen Kontenrahmen anlegen, indem Sie die Be-
zeichnung (Kontenrahmenname) angeben und anschliedend die Schaltfl che
A HXfausw hlen.

Alternativ ist es m glich, einen vorhandenen Kontenrahmen zu kopieren.
Markieren Sie einen vorhandenen Kontenrahmen (unten) und klicken Sie
dann auf A RSIHHOT
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Um einen Kontenrahmen zu bearbeiten,
markieren Sie diesen und w hlen Sie dann

AGHDIEHWOT

1 HXH . DWH DQ®BUHQ

Um eine neue Kasse anzulegen, w hlen Sie im Men
" DWL 1HXX . DWH
Die Eingabemaske zur Anlage einer neuen Kasse wird angezeigt.
F llen Sie die Datenfelder entsprechend der
Bezeichnungen aus und w hlen Sie einen

Kontenrahmen.

Sie k nnen die neue Kasse als lhre
Standardkasse deklarieren, indem Sie die

Auswahl 6 \BQGDUENDWH aktivieren.

Speichern Sie lhre Angaben ab. Das Kassenbuch mit den vorhandenen Kas-
sen wird anschlieGend ge ffnet.
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Sie k nnen jederzeit weitere Kassen anlegen (Neu), eine vorhandene Kasse
| schen (L schen) oder eine Kasse ndern (Eigenschaften).

. DWHQEXFKXQIHQ

Um Transaktionen (Ausgaben und Einnahmen) zu verbuchen, ffnen Sie die
betreffende Kasse.

Es stehen nun zwei Buchungsvarianten zur Verf gung, eine einfache Bu-
chung und sog. Splittbuchungen. Bei Splittbuchungen k nnen mehrere Posi-
tionen eines Beleges getrennt verbucht werden. Stornierungen sind ebenfalls
m glich.

Zum Buchen einer Eirlnahme oder
Ausgabe w hlen Sie AHXH %XFKXQJ fund
erfassen Sie Ihre Daten.

Bevor Sie den Vorgang verbuchen, pr fen
Sie bitte, ob alle Angaben korrekt sind.

L schungen sind nicht m glich. Fehlerhafte
Buchungen m ssen storniert werden.

Buchungen werden farblich gekennzeichnet in das Kassenbuch eingetragen.
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3 WREGP EHKHEXQJ

Da nicht alle Rechnersysteme ber dieselbe Hardware- und Softwareausstat-
tung verf gen und selbst die einzelnen Windows-Versionen sehr unterschied-
lich sind, k nnen bei der Installation von StarMoney Professional manuelle
Eingriffe in den Installationsvorgang notwendig werden. Wir wollen unbedingt
darauf hinweisen, dass dies im Regelfall nicht notwendig ist. Sollte jedoch
beim Start oder bei den ersten Schritten mit StarMoney Professional eines
der folgenden Probleme auftreten, k nnen diese schnell und einfach beseitigt
werden.

1DFK GHP 6 \ WUAYRQ 6 VLD ROH 3 URIHVWIRQDQY. HGHQ ) HKGAP HBXQI HQ
P W/dH XJ DXl ' DWMQEDONHQE] Z ' DWIQEDQN] XJ ULl DQUH HIW
StarMoney Professional speichert alle Informationen in Datenbanken ab. Um
auf diese Datenbanken zugreifen zu k nnen, ben tigt StarMoney Professio-
nal die sog. Microsoft Data Access Components (MDAC). Diese werden
durch die Installationsroutine von StarMoney Professional automatisch instal-
liert. K nnen diese Komponenten nicht automatisch installiert werden, k n-
nen Sie die MDAC manuell nachinstallieren.

Auf der CD-ROM von StarMoney Professional befindet sich ein Ordner mit
der Bezeichnung 722/ 6. In diesem Ordner finden Sie einen weiteren Ord-
ner mit der Bezeichnung 0' $&. F hren Sie das darin enthaltene Programm
MDAC_TYP.EXE aus und folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm. Da-
durch werden die Microsoft Data Access Components auf Ihrem Rechner
installiert.

( LHRGHUP HFKIHH$ FWyH, . RP SRQHOWIQ NRQQOWQ QIFKWHI MMHUAE] Z
QFKW HXQGHQ Z HGHQ

Viele Programmfunktionen und Anzeigen werden von sog. ActiveX-
Komponenten (Systemdateien mit der Endung OCX) bernommen. Da diese
Komponenten von vielen Programmen genutzt werden k nnen, m ssen
diese in der Windows-Systemregistrierung eingetragen werden. Dass diese
Registrierung nicht fehlerfrei durchgef hrt werden kann liegt i.d.R. daran,
dass w hrend der Installation von StarMoney Professional andere Program-
me oder Anwendungen ge ffnet sind.

Sollte beim Start von StarMoney Professional der genannte Hinweis erschei-
nen, stellen Sie sicher, dass alle noch offenen Programme (insbesondere
Virenscanner) geschlossen werden und f hren Sie die Installation von Star-
Money Professional erneut durch.

1, YUH Z LG QFKWOQIH HIVE] Z  JHEAXFNW

Der INI-Brief wird im tempor ren Verzeichnis (z.B. WINDOWS\TEMP) unter
dem Dateinamen INIBRIEF.HTML gespeichert und im Standard-Internet-
Browser angezeigt. Ist auf dem Rechner kein Browser als Standard-Browser
definiert bzw. besteht keine Verkn pfung von HTML-Dateien mit einem An-
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zeigeprogramm, kann StarMoney Professional den INI-Brief nicht anzeigen
und folglich kann dieser nicht gedruckt werden.

In diesem Fall muss die Datei INIBRIEF.HTML manuell mit einem Internet-
Browser ge ffnet und gedruckt werden.

HWWH ,Q RUP DAWROHQ XQG 6 XSSRWV

Im Internet werden regelm @ig bekannte Probleme und deren L sung be-
schrieben. AuGierdem k nnen Sie dort kostenlose Service-Updates von
StarMoney Professional herunterladen.

Den StarMoney Professional-Support finden Sie unter

KWB ZZZ WBULQDQY GH
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5 HP RWM 6 XSSRW

Um lhnen als Anwender bestm glichen Support bieten zu k nnen, wurde
StarMoney Professional mit einer Fernwartungskomponente ausgestattet.
Damit ist es m glich, dass ein Supportmitarbeiter lhrer Bank/Sparkasse bzw.
des Herstellers einen Bildschirmdialog mit Thnen aufbauen kann.

Dabei werden keine Dateien zwischen lhrem PC und dem des Beraters ber-
tragen, sondern lediglich Bildschirminhalte gezeigt. Somit k nnen Sie es
lhrem Berater erm glich, lhre Arbeitsschritte auf seinem Bildschirm mitzuver-
folgen bzw. der Berater kann Ihnen seinen Bildschirm bertragen. Mit Zu-
stimmung beider Partner kann auch eine Remote-Steuerung, d.h. eine Steu-
erung lhres PCs durch den Berater bzw. eine Steuerung des Berater-PCs
durch Sie erfolgen.

Den Remote-Support aktivieren Sie ber die Schaltfl che in der Toolbar.
Ein Hinweisfenster wird eingeblendet:

Best tigen Sie mit der Schaltfl che : HWU! .
Um den Remote-Support nutzen zu k nnen, wird Ihnen von Ihrem Berater

eine sog. Beraternummer mitgeteilt. Diese geben Sie bitte nach Aufforderung
in das Eingabefeld des Remote-Tools ein.

Best tigen Sie die Beraternummer mit 2 .

Weitere Anweisungen und Erkl rungen erhalten Sie von Ihrem Berater.
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+LQZ HVH] XU7 2 Q@QH 6 RIVE DH
DE 9 HWIRQ

M chten Sie die Abwicklung Ihrer Bankgesch fte per T-Online durchf hren,
muss folgendes beachtet werden:

Alle Transaktionen, welche per T-Online ausgef hrt werden, speichert Star-
Money Professional in sog. Makros. Makros sind Dateien, welche Anweisun-
gen (Befehle) enthalten, die von der T-Online-Software nach und nach abge-
arbeitet werden.

Ab Version 2.085 des T-Online-Decoders wird die Ausf hrung von Makros
mit sicherheitskritischen Makrobefehlen nicht mehr ohne "Zustimmung" des
Benutzers durchgef hrt. Auf die Ausf hrung eines Makros mit sicherheitskri-
tischen Makrobefehlen wird durch eine Bildschirmmeldung hingewiesen. Das
Programm wird nicht fortgesetzt. Unter sicherheitskritischen Makrobefehlen
versteht die T-Online-Software alle Befehle, welche Daten auf Ihrer Festplat-
te abspeichert bzw. von der Festplatte liest. Da StarMoney Professional Da-
ten auf die Festplatte schreiben (z.B. vom Kreditinstitut empfangene Konto-
auszugsinformationen) oder Daten von der Festplatte lesen (z.B. berwei-
sungen) muss, werden die von StarMoney Professional erzeugten Makros
nicht ausgef hrt, bevor die Ausf hrung durch Sie genehmigt wird.

Die Aktivierung dieser Funktion hat nur Einfluss auf den CEPT-Sandard der
T-Online-Software, nicht auf einen evtl. Internet-Zugang oder die Abwick-
lung von eMails.

Die Vorgehensweise zur Aktivierung von Makros f r die jeweilige Decoder-
Version wird nachfolgend beschrieben.

7 2QIOH' HFRGHUIHWIRQ |

Um die Ausf hrung sicherheitskritischer Makrobefehle zu aktivieren, starten
Sie die T-Online-Software.

Hier w hlen Sie

(IOMWDXQHQ &(37 9HWFKLHGH
Qv
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In dem angezeigten Bildschirmfenster aktivieren Sie die Auswahl wie unten
gezeigt:

7 2QUOH' HFRGHU9HWIRQ [ |

Um die Ausf hrung sicherheitskritischer Makrobefehle zu aktivieren, starten
Sie die T-Online-Software. Zun chst das Start-Center angezeigt.

W hlen Sie hier den Men punkt

LXQWMRQHQ 7 2 QIH & OWIF

Der Classic®-Bildschirm von T-Online
wird ge ffnet.

Hier w hlen Sie hier

(IOMWXQIHQ &(37 9HWFKIH
GHOHV

In dem angezeigten Bildschirmfenster aktivieren Sie die Auswahl wie unten
gezeigt:
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,QMOHWXJ DQJ HQUEKWQ

Um HBCI nutzen zu k nnen, ben tigen Sie einen Zugang zum Internet. Die
Verbindung ins Internet kann ber die Zugangssoftware Ihres Internetprovi-
ders, ber eine LAN-Verbindung oder ber das DF -Netzwerk von Windows
erfolgen. Sie ben tigen hierf r die Zugangsdaten lhres Providers.

StarMoney Professional ben tigt zum Verbindungsaufbau und Datenaus-
tausch ber das Internet Programmkomponenten des Microsoft Internet Ex-
plorers (Version 5 oder h her empfohlen). Der Microsoft Internet Explorer
muss auf lhrem Rechner installiert sein, damit die HBCI-Funktionalit ten von
StarMoney Professional aktiviert werden. Ist der Microsoft Internet Explorer
nicht vorhanden, werden die HBCI-Funktionen gesperrt.

Eine Benutzung des Internet Explorers als Standard-Browser z.B. zum Be-
trachten von Internet-Inhalten ist jedoch nicht erforderlich, d.h. Sie k nnen
weiterhin jeden beliebigen anderen Internet-Browser zum 1surfen@ verwen-
den.

StarMoney Professional nutzt f r die Internetkommunikation die Einstellun-
gen der Systemsteuerung. Die dort definierten Internetoptionen sind f r den
korrekten Dialog mit lhrer Bank oder Sparkasse madgebend.

Die Internetoptionen k nnen
bearbeitet werden, indem Sie im
A\BUWYMen von Windows den
Punkt

(LIOMADXQIHQ 6\ WP WIAXHUXQJ

ausw hlen. Die f r StarMoney
Professional relevanten
Informationen werden auf der Karte
JVerbindungen' eingestellt.

')Yh 1HWZHN
In StarMoney Professional ist ein kleines Hilfsprogramm integriert, welches

Sie bei der Einrichtung einer DF -Netzwerkverbindung unterst tzt. Sie finden
das Programm unter 7RR® ' ) h 1 H¥VZ HN HQUFKWQ
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7 DEHIDQ

Die Darstellung von Listen und Datenbanken erfolgt in StarMoney Professio-
nal i.d.R. in Form von Tabellen.

,Q 7 DEHIBIQ P DINHUHQ

Zum Markieren mehrerer Datens tzen (Zeilen) in Tabellen gibt es zwei M g-
lichkeiten:

YHHFK P DINHHQ

Um einen Bereich zu markieren, klicken Sie mit der Maus auf den ersten
Eintrag. Halten Sie die Umschalt-Taste (Shift) gedr ckt und klicken Sie dann
auf den letzten Datensatz. Der Bereich zwischen dem ersten und letzten
Datensatz (jeweils einschliedlich) wird markiert.

=H®IQZ HYHP DINHHQ
Um einzelne Zeilen in einer Tabelle zu markieren, halten Sie beim Anklicken
des Datensatzes mit der Maus die Steuerungs-Taste (Strg) gedr ckt.

7 DEHBIQ VRUAHLHQ

Durch einen Klick auf den Spaltenkopf wird die Tabelle nach diesem Kriteri-
um umsortiert (nicht bei allen Tabellen m glich). Der Mauszeiger wird zu
einem nach unten gerichteten Pfeil ge ndert.
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Das Thema Homebanking gewinnt zunehmend an Bedeutung. Die deutschen
Banken und Sparkassen haben daher einen gemeinsamen Standard erarbei-
tet, mit dem Homebanking noch sicherer, komfortabler und umfangreicher
wird. Dieses + omeEanking &omputer ,nterface (HBCI) wurde vom Zentralen
Kreditausschuss der deutschen Kreditwirtschaft verabschiedet. Der HBCI-
Standard erlaubt dank der Verwendung moderner kryptongraphischer Funk-
tionen und der Nutzung von Chipkarten eine sichere Kommunikation ber

offene Netze wie das Internet.

DXP +%&,"

Das Homebanking der Zukunft soll folgende Kriterien erf llen:

P XGEDONII KLJ

WDQVSRUR HGLHQ
XQDEKI QILJ

HQGI HUJ WXQDEKI QI

|®{ LEHO

RIIHQ

VIFKHU

Der neue Homebanking-Standard HBCI hat all diese Anforderungen ber ck-
sichtigt. Die meisten Banken und Sparkassen bieten Homebanking auf Basis

HBCI ihren Kunden an.

ein Kunde kann mit seiner Homebanking-
Software mit beliebigen Kreditinstituten
kommunizieren

reine Datenschnittstelle, dadurch unab-
h ngig von bestimmten Transportdiensten

Homebanking soll nicht nur mit einem PC
m glich sein, auch andere Ger te (wie z.B.
Fernsehger te) sollen am Homebanking
teilhaben k nnen

das Angebot an Gesch ftsvorf llen muss
einfach und schnell erweiterbar sein

Verwendung vorhandener und anerkannter
internationaler Normen, Standards und
Verfahren

durch allgemein anerkannte und leistungs-

starke Signatur- und Verschl sselungsver-
fahren auch f r unsichere Netze geeignet
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9 HUAMD VI HI HOWEIQG

1.1 Dem Kunden wird von STAR FINANZ weder eine ausschliedliche noch
eine bertragbare Lizenz zur Nutzung dieses Lizenz-Programms (nachfol-
gend Software genannt) zu den Bedingungen dieses Endkunden-
Lizenzvertrages gew hrt. Der Lizenznehmer ist berechtigt, die Software und
die dazugeh rigen Unterlagen und Dokumentationen entsprechend den
nachfolgenden Bedingungen zu nutzen. Der Lizenzgeber ist alleiniger und
ausschliellicher Eigent mer des Produktes. Der Lizenznehmer erh It auGer
den Nutzungsrechten hieraus keine weiteren Rechte.

1.2 Der Lizenznehmer wird die angebotene Registrierungsm glichkeit nutzen
und an den Lizenzgeber absenden, um als autorisierter Lizenznehmer regist-
riert und ber neubearbeitete Versionen dieser Software informiert werden zu
k nnen.

/ 1] HQ DXVe EXQU

Der Lizenznehmer darf das Produkt f r die Lokale Nutzung auf einem PC
und f r die Nutzung in einem geschlossenen Netzwerk (LAN) installie-
ren.Eine physikalische bertragung des Produktes ist zul ssig, jedoch kei-
nesfalls eine elektronische, etwa innerhalb eines Netzwerkes.

Der Lizenznehmer darf lediglich eine einzige Kopie zu Sicherungszwecken
anfertigen. Er wird die Software nicht ndern, bersetzen, zur ckentwickeln,
entkompilieren oder abgeleitete Werke erstellen.

Der Lizenznehmer hat bei einem Versto( gegen vorstehende Verpflichtungen
unter Ausschlul des Fortsetzungszusammenhanges eine Vertragsstrafe in
H he von EUR 5.000,- an STAR FINANZ zu zahlen. Die Geltendmachung
von Schadensersatz ist dadurch nicht ausgeschlossen. Unbeschadet der
Vertragsstrafe und der Geltendmachung von Schadensersatz wird STAR
FINANZ bei Verst Gen gegen die vorstehenden Bestimmungen das erteilte
Nutzungsrecht widerrufen, ohne dal ein Anspruch auf R ckzahlung der
geleisteten Lizenzgeb hr besteht.

6 FKXWUHFKWM

Der Lizenznehmer erkennt die Rechte von STAR FINANZ an dem Produkt
(Patente, Urheberrechte, Warenzeichen, Gesch ftsgeheimnisse) uneinge-
schr nkt an. Das betrifft auch das Copyright an Dokumentationen, die schrift-
lich oder auf Computerspeichermedien vorliegen. Er verpflichtet sich, diese
Rechte zu wahren und alle Schritte zu unternehmen, um Beeintr chtigungen
oder Verletzungen dieser Rechte durch Dritte, soweit diese durch ihn oder
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ber ihn in den Besitz des Produktes gelangt sind, zu unterbinden und zu
verfolgen.

3 IRGXNUINVYDOVIHLX QI HQ

STAR FINANZ kann jederzeit Ausf hrung und Inhalt seiner Produkte aktuali-
sieren und/oder revidieren. Aktualisierte oder revidierte Produkte unterliegen
den Bestimmungen dieses Vertrages. Der Lizenznehmer hat nur bei Durch-
f hrung der Registrierung Anspruch auf aktualisierte oder revidierte Produkt-
versionen gegen Leistung der jeweils festgelegten Geb hr.

+DI\MQU XQG* HZ | KUBLMXQJ

5.1 Das Produkt ist getestet und weist die in der Kurzdokumentation be-
schriebenen Funktionen auf. STAR FINANZ bernimmt keine Gew hr f r die
Eignung des Produktes bez glich der beabsichtigten Verwendung des Li-
zenznehmers.

STAR FINANZ bernimmt bez glich der berlassung von Alpha-, Beta-,
Test- und Pilot-Versionen oder anderen nicht finalisierten Produkten keinerlei
Haftung und Gew hrleistung. Bei dem Einsatz solcher noch nicht zum Ver-
trieb freigegebener Software k nnen Fehlfunktionen und sogar Datenverluste
auftreten. Dem Lizenznehmer sind diese Risiken bekannt und er akzeptiert
sie auch. Der Einsatz derartiger Programme erfolgt auf eigene Gefahr des
Nutzers und unterliegt einem vollst ndigen Gew hrleistungs- und Haftungs-
ausschluss, was der Verwender ausdr cklich zur Kenntnis genommen hat
und auch akzeptiert. Diese Versionen sind nur zu Testwecken zu verwenden
und d rfen nicht ffentlich vorgef hrt werden.

5.2 Offensichtliche M ngel des Produktes hat der Lizenznehmer sp testens
innerhalb von 8 Tagen seit Ablieferung gegen ber seinem Vertragsh ndler

oder STAR FINANZ anzuzeigen. Versteckte M ngel sind unverz glich nach
Entdeckung anzuzeigen. Der Lizenznehmer wird das Produkt kostenfrei an

den Vertragsh ndler bzw. STAR FINANZ zur ckschicken.

5.3 Die Gew hrleistung erfolgt durch Nachbesserung bzw. Ersatzlieferung.
Der Lizenznehmer hat das Recht zur Wandlung oder Minderung nur, wenn
die Nachbesserung bzw. Ersatzlieferung fehlgeschlagen ist und dem Ver-
tragsh ndler bzw. STAR FINANZ gegen ber eine Nachfrist von mindestens
40 Tagen gesetzt wurde. Eine weitergehende Gew hrleistung ist ausge-
schlossen. STAR FINANZ haftet dem Lizenznehmer nur nach Maligabe
dieses Vertrages. Weitergehende Schadensersatzanspr che des Lizenz-
nehmers sind ausgeschlossen soweit sie nicht auf Vorsatz oder grober Fahr-
| ssigkeit beruhen.

164



5.4 Soweit der Lizenznehmer die seitens des Lizenzgebers angebotenen und
online zur Verf gung gestellten Programmaktualisierungen nicht in Anspruch
nimmt, kann er sich im Rahmen der Gew hrleistung und Haftung nicht auf
einen etwaigen Softwaremangel berufen, soweit dieser etwaige Mangel
durch die online zur Verf gung gestellten Programmaktualisierungen h tte
beseitigt werden k nnen.

YHHQGLI XQJ GV/ 1] HQ YHIADI RV
Verst Ot der Lizenznehmer gegen eine Bestimmung dieses Vertrages, so
kann STAR FINANZ diesen Lizenzvertrag fristlos k ndigen. Nach Beendi-
gung des Vertrages ist der Lizenznehmer zur Nutzung des Produktes nicht
mehr berechtigt.
Der Lizenznehmer ist verpflichtet, das zum Zeitpunkt der Beendigung des
Vertrages in seinem Besitz befindliche Produkt sowie Arbeits- und Siche-
rungskopien nach Wahl an STAR FINANZ zur ckzusenden oder diese zu
zerst ren.

6 FKXWEHWP P XQJ HQ

8.1 Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland, als Gerichtsstand gilt
Hamburg als vereinbart.

8.2 Der Lizenznehmer ist nicht berechtigt, Rechte oder Pflichten aus diesem
Vertrag zu bertragen oder abzutreten.

8.3 Sollten einzelne Bestimmungen dieses Vertrages unwirksam sein, so
wird dadurch die Wirksamkeit der brigen Vertragsbestimmungen nicht be-
r hrt. Die nichtigen bzw. unwirksamen Bestimmungen werden durch solche
wirksamen Bestimmungen ersetzt, die dem wirtschaftlichen Zweck am

n chsten kommen.
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